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भाग २ 
देश सरकार 

देश नं. १, वराटनगर, नपेाल 

मु यम ी तथा मि प रष को कायालयको सूचना 
 

  देश नं. १, सशुासन ( यव थापन तथा स ालन) नयमावल , २07७ 
 

देश सशुासन ( यव थापन तथा स ालन) ऐन, २०7६ को दफा ४४ ले दएको 
अ धकार योग गर  देश सरकारले देहायका नयमह  बनाएको छ । 

देश नं. १, देश सरकार ारा कािशत 
ख ड ४) वराटनगर, नेपाल, भा  ३० गते, २०७७ साल (अ त र ा  २४ 

देश राजप  
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प र छेद-1 

ारि भक 
१.  सि  नाम र ार भ: (१) यी नयमह को नाम “ देश नं. १, सशुासन 

( यव थापन  तथा स ालन) नयमावल , २०7७” रहेको छ। 

(२) यो नयमावल  तु त ार भ हनुेछ । 

२.  प रभाषा: वषय वा स ले अक  अथ नलागमेा यस नयमावल मा,-  

(क) “ऐन” भ ाले देश सशुासन ( यव थापन तथा स ालन) ऐन, २०7६ स झन ु
पछ । 

प र छेद-2 

शास नक अ धकार को काम, कत य र अ धकार स ब धी यव था 
 

३.  मखु सिचवको काम, कत य र अ धकार: ऐनको दफा १0 बमोिजम काम, कत य 
र अ धकारका अ त र  मखु सिचवको अ य काम, कत य र अ धकार देहाय 
बमोिजम हनुेछः 

(क) देश म ालय, आयोग, सिचवालय, नदशनालय, देश तरका 
कायालय वा मातहतका नकाय, आयोजना, कायालयको ग त 
ववरण लने वा लन लगाउन,े यसको समी ा गन वा गराउन े
वा सो स ब धमा आव यक नदशन दन,े 

(ख) मि प रषदको सिचवको पमा काम गन र सोह  है सयतमा 
मि प रषदको नणय मािणत गन, 

(ग) देशको शासन त लाई च ु त र फु तलो बनाउन देश 
सरकारका सिचव तथा अ य कमचार लाई उ े रत गन, 

(घ) देश म ालय, आयोग, सिचवालय, नदशनालय, देश तरका 
कायालय वा मातहतका नकाय, आयोजना, कायालय वा सो 
अ तगतका अ धकृत तर नव /राजप ा त तीय ेणीस मका 
कमचार को स वा वा पद थापना गन वा काज खटाउन,े 

(ङ) वैदेिशक अ ययन, ता लम, अ ययन मण वा अ य सरकार  
कामको सल सलामा वदेश मणका ला ग देश सरकारको 
तफबाट अ धकृत तर नव /राजप ा त तीय ेणीस मका 
कमचार को मनोनयन गन र वैदेिशक मण काज वीकृत 
गन, 
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(च) देश म ालय, आयोग, सिचवालय, नदशनालय, देश तरका 
कायालय वा मातहतका नकाय, आयोजना, कायालयको 
अनगुमनबाट च लत स ीय तथा देश कानून, नेपाल सरकार 
तथा देश सरकारको नी त, काय म वा नणय वप रत कुनै 
काय भइरहेको वा हनु स न े स भावना रहेको छ भ े 
जानकार  हनु आएमा य तो काय हनु न दन वा हनुबाट रो न 
स बि धत पदा धकार को यानाकषण गन वा गराउने । 

(छ) शासन संय लाई जनमिुख, जवाफदेह  बनाई छटो, छ रतो 
तथा भावकार  सेवा वाह गन व भ  म ालय तथा देश 
तहका कायालयह को शास नक कामकारवाह को अनगुमन,  

नर ण तथा सपु रवे ण गन वा गराउन े । 

४.  देश सिचवको काम, कत य र अ धकार: (१) ऐनको दफा १1 मा उि लिखत काम, 

कत य र अ धकारका अ त र  देश सिचवको काम, कत य र अ धकार देहाय 
बमोिजम हनुेछः 

(क) आफू बहाल रहेको देश म ालय, आयोग, सिचवालय, 

नदशनालय, देश तरका कायालय वा मातहतका नकाय, 

आयोजना, कायालयको ग त ववरण लन ेवा लन लगाउन,े 

यसको समी ा गन वा गराउने र समी ा गदा वा गराउँदा 
देिखएका सम याह  समाधान गन पहल गन, थलगत 
नर ण गन वा गराउने वा सो स ब धमा आव यक नदशन 
दन,े 

(ख) आफू बहाल रहेको म ालय वा देश तरका कायालयको 
यव थापन, दै नक कायस ालन, कमचार  उपर नय ण तथा 
सपुर वे ण गन, 

(ग) देश म ालय वा देश तरका कायालय वा सो मातहतका 
वभागीय मखु वा आयोजना मखुले स ालन गरेका 
आयोजनाको समय समयमा नर ण गर  आव यक नदशन 
दन,े 

(घ) अ य त उ कृ  एवम ् शंसनीय काय गन कमचार लाई 
नजको कामको व ततृ ववरण उ लेख गर  परु कृत गन 
मखु सिचव सम  तो कएको आधारमा सफा रस गन, 
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(ङ) ख ड (ग) बमोिजम नर ण गदा स ालन भएका आयोजना 
समयमा पूरा हनु नसकेको पाइएमा वा पूरा भएको आयोजनाको 
गणु तर यून देिखएमा यसको आव यक छान बन गर  दोषी 
देिखएका स बि धत वभागीय मखु वा आयोजना मखुलाई 
आव यक कारबाह  गन, 

(च) आफू बहाल रहेको देश म ालय, आयोग, सिचवालय, 

नदशनालय, देश तरका कायालय वा मातहतका नकाय, 

आयोजना, कायालयको अनगुमनबाट च लत स ीय तथा देश 
कानून, नेपाल सरकार तथा देश सरकारको नी त, काय म 
वा नणय वप रत कुनै काय भइरहेको वा हनु स न ेस भावना 
रहेको छ भ े जानकार  हनु आएमा य तो काय हनु न दन 
वा हनुबाट रो न स बि धत पदा धकार को यानाकषण गन 
वा गराउने,  

(छ) मातहत नकायह  बच सम वय गन वा गराउने । 

(2) उप नयम (1) मा उ लेख भएका कामका स ब धमा देश 
सरकार त सिचव िज मेवार रहनेछ र आफु बहाल रहेको म ालय तरका 
कायालयसँग देश सरकारले मागकेो कुनै प न वषयमा अ ाव धक जानकार  दन े
नजको िज मेवार  र कत य हनुेछ । 

५.  महाशाखा मखुको काम, कत य र अ धकार: महाशाखा मखुको काम, कत य र 
अ धकार देहाय बमोिजम हनुेछः 

(क) देश म ालय, कायालय वा नकायले गन ु पन नी तका 
स ब धमा स बि धत म ालय, कायालय वा नकायको 
मखुलाई सघाउन,े 

(ख) स बि धत देश म ालय, कायालय वा नकायको मखुको 
नदशन तथा सपुर वे णको अधीनमा रह  आफू बहाल रहेको 
महाशाखा, मातहतका शाखा तथा कायालयको कायस पादन 
गन, 

(ग) आफू बहाल रहेको देश म ालय, कायालय वा नकाय 
अ तगतका नी तगत वषयमा कुनै सधुार गन ु पन भएमा 
स बि धत म ालय, कायालय वा नकाय मखु सम  सोको 

ताव पेश गन, 
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(घ) आफू बहाल रहेको देश म ालय, कायालय वा नकायको 
महाशाखा र मातहत शाखा, कायालय तथा नकायको 
यव थापन, दै नक कायस ालन, कमचार  उपर नय ण तथा 
सपुर वे ण गन, 

(ङ) आफू बहाल रहेको देश म ालय वा अ तगतका वभाग, 

कायालय वा नकाय मातहतका महाशाखा वा मातहत अ य 
नकायको काम कारबाह  उपर आव यक सपुर वे ण वा 
नय ण गन र आव यकता अनसुार नदशन दन,े 

(च) देश सरकारले वीकृत गरेका नी त र काय म काया वयन 
गन सहयोग गन, 

(छ) आ नो महाशाखा अ तगतका कुनै कमचार ले उ कृ  काम 
गरेमा य तो कमचार लाई नजले गरेका कामको व ततृ 
ववरण उ लेख गर  तो कएको आधारमा परु कारका ला ग 
सिचव सम  सफा रस गन, 

(ज) आफू बहाल रहेको महाशाखा वा मातहतका नकायको 
अनगुमनबाट च लत स ीय तथा देश कानून, नेपाल सरकार 
तथा देश सरकारको नी त, काय म वा नणय वप रत कुनै 
काय भइरहेको वा हनु स न े स भावना रहेको छ भ े 
जानकार  हनु आएमा य तो काय हनु न दन वा हनुबाट रो न 
स बि धत पदा धकार को यानाकषण गन वा गराउने । 

(झ) मातहत नकायह  बच सम वय गन वा गराउने, 
(ञ) तो कए बमोिजमको अ य काम, कत य र अ धकार योग गन 

वा गराउने । 

6.  वभागीय मखुको काम, कत य र अ धकार: वभागीय मखुको काम, कत य र 
अ धकार देहाय बमोिजम हनुेछः 

(क) आफू बहाल रहेको वभाग वा मातहतका नकायको ग त 
ववरण लने वा लन लगाउन,े यसको समी ा गन वा गराउन े
र समी ा गदा वा गराउँदा देिखएका सम याह  समाधान गन 
पहल गन, थलगत नर ण गन वा गराउने वा सो स ब धमा 
आव यक नदशन दन,े 

(ख) आफू बहाल रहेको वभागको कायस पादन गन, 
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(ग) आफू बहाल रहेको वभागको यव थापन, दै नक कायस ालन, 

आ नो मातहतमा रहेका कमचार  उपर सपुर वे ण र 
नय ण गन, 

(घ) आफू बहाल रहेको वभाग तथा सो अ तगतका कायालयको 
काम कारबाह  र कायस पादन स ब धी काय व धलाई 
नर तर पमा सधुार गद सवसाधारणलाई छटो, छ रतो र 
गणु तरयु  सेवा दान गन यव था गन, 

(ङ) आफू बहाल रहेको वभाग वा सो अ तगतका कायालयले 
काया वयन गन कुनै कानून वा नी तमा सधुार गन ुपन भएमा 
सोको कारण स हत सिचव सम  पेश गन, 

(च) आफू बहाल रहेको वभाग वा सो अ तगतका कायालयका 
कमचार को कायस पादन तथा द ताको तर नर तर पमा 
अ भवृ  गन िश ण तथा ता लम दन े यव था गन, 

(छ) आफू बहाल रहेको वभाग तथा सो अ तगतका कायालयको 
तो कए बमोिजमको मा सक, वा षक वा अ य तवेदन सिचव 
सम  पेश गन, 

(ज) आ नो वभाग अ तगतका कुनै कमचार ले उ कृ  काम गरेमा 
य तो कमचार लाई नजले गरेका कामको व ततृ ववरण 
उ लेख गर  तो कएको आधारमा परु कारका ला ग सिचव 
सम  सफा रस गन, 

(झ) कुनै कायालय मखुले काया वयन गरेको आयोजनाको समय 
समयमा गन ुपन नर ण गर  दन ुपन आव यक नदशन 
दने र आयोजना समयमा पूरा हनु नसकेमा वा पूरा भएको 
आयोजनाको गणु तर नधा रत तरको नभएमा सोको छान बन 
गर  कायालय मखुको लापरबाह  वा ग तीबाट य तो भएको 
भए नज उपर वभागीय कारबाह  ार भ गन स बि धत 
सिचव सम  ववरण पेश गन, 

(ञ) आफू बहाल रहेको वभाग वा मातहतका नकायको 
अनगुमनबाट च लत स ीय तथा देश कानून, नेपाल सरकार 
तथा देश सरकारको नी त, काय म वा नणय वप रत कुनै 
काय भइरहेको वा हनु स न े स भावना रहेको छ भ े 
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जानकार  हनु आएमा य तो काय हनु न दन वा हनुबाट रो न 
स बि धत पदा धकार को यानाकषण गन वा गराउने, 

(ट) मातहत नकायह  बच सम वय गन वा गराउने, 
(ठ) तो कए बमोिजमका अ य काम, कत य र अ धकारको योग 

गन वा गराउने । 

7.  नदशनालय मखुको काम, कत य र अ धकार: नदशनालय मखुको काम, कत य 
र अ धकार देहाय बमोिजम हनुेछः 

(क) आफू बहाल रहेको नदशनालय, मातहतका नकाय वा 
आयोजनाको नय मत पमा अनगुन/ न र ण गन वा गराउने, 
ग त ववरण माग गन, समी ा गन र समी ा गदा देिखएका 

सम या समाधान गन पहल गन वा आव यक नदशन दन।े 

(ख) आफू बहाल रहेको नदशनालयको कायस पादन गन, 

(ग) आफू बहाल रहेको नदशनालयको यव थापन, दै नक 
कायस ालन, आ नो मातहतमा रहेका कमचार  उपर 
सपुर वे ण र नय ण गन, 

(घ) आफू बहाल रहेको नदशनालय तथा सो अ तगतका 
कायालयको काम कारबाह  र कायस पादन स ब धी 
काय व धलाई नर तर पमा सधुार गद सवसाधारणलाई 
छटो, छ रतो र गणु तरयु  सेवा दान गन यव था गन, 

(ङ) आफू बहाल रहेका नदशनालय वा सो अ तगतका कायालयले 
काया वयन गन कुनै कानून वा नी तमा सधुार गन ुपन भएमा 
सोको कारण स हत सिचव सम  पेश गन, 

(च) आफू बहाल रहेको नदशनालय वा सो अ तगतका 
कायालयका कमचार को कायस पादन तथा द ताको तर 
नर तर पमा अ भवृ  गन िश ण तथा ता लम दन े
यव था गन, 

(छ) आफू बहाल रहेको नदशनालय तथा सो अ तगतका 
कायालयको तो कए बमोिजमको मा सक, वा षक वा अ य 
तवेदन सिचव सम  पेश गन, 

(ज) आ नो नदशनालय अ तगतका कुनै कमचार ले उ कृ  काम 
गरेमा य तो कमचार लाई नजले गरेका कामको व ततृ 
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ववरण उ लेख गर  तो कएको आधारमा परु कारका ला ग 
सिचव सम  सफा रस गन, 

(झ) कुनै कायालय मखुले काया वयन गरेको आयोजनाको समय 
समयमा गन ुपन नर णका ला ग आव यक नदशन दन ेर 
आयोजना समयमा पूरा हनु नसकेमा वा पूरा भएको 
आयोजनाको गणु तर नधा रत तरको नभएमा सोको छान बन 
गर  कायालय मखुको लापरबाह  वा ग तीबाट य तो भएको 
भए नज उपर वभागीय कारबाह  ार भ गन स बि धत 
सिचव सम  तवेदन पेश गन, 

(ञ) आफू बहाल रहेको नदशनालय वा मातहतका नकायको 
अनगुमनबाट च लत स ीय तथा देश कानून, नेपाल सरकार 
तथा देश सरकारको नी त, काय म वा नणय वप रत कुनै 
काय भइरहेको वा हनु स न े स भावना रहेको छ भ े 
जानकार  हनु आएमा य तो काय हनु न दन वा हनुबाट रो न 
स बि धत पदा धकार को यानाकषण गन वा गराउने, 

(ट) मातहत नकायह  बच सम वय गन वा गराउने, 
(ठ) तो कए बमोिजमका अ य काम, कत य र अ धकारको योग 

गन वा गराउने । 

8.  ड भजन कायालय मखुको काम, कत य र अ धकार: ड भजन कायालय मखुको 
काम, कत य र अ धकार देहाय बमोिजम हनुेछ: 

(क) आफू बहाल रहेको ड भजन कायालय, मातहतका नकाय वा 
आयोजनाको नय मत पमा अनगुन/ न र ण गन वा गराउने, 
ग त ववरण माग गन, समी ा गन र समी ा गदा देिखएका 

सम या समाधान गन पहल गन वा आव यक नदशन दने, 
(ख) आफू बहाल रहेको ड भजन कायालय र मातहत कायालयको 

यव थापन, दै नक कायस ालन तथा सो कायालयमा कायरत 
कमचार को सपुर वे ण तथा नय ण गन, 

(ग) आफू बहाल रहेको ड भजन कायालय र अ तगतका 
कायालयका कमचार लाई काज खटाउन,े 
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(घ) उ कृ  र शंसनीय काम गन आ नो कायालयको 
कमचार लाई परु कारका ला ग नजले गरेको कामको व ततृ 
ववरण उ लेख गर  वभागीय मखु सम  सफा रस गन, 

(ङ) आफू बहाल रहेको ड भजन कायालय अ तगत स ा लत 
आयोजनाह को काम नि त समय भ  स प  गन लगाउने, 

(च) आफू बहाल रहेको ड भजन कायालयबाट सवसाधारणलाई 
दान ग रने सेवालाई भावकार  बनाउन,े 

(छ) आफू बहाल रहेको ड भजन कायालय, मातहतका नकाय वा 
आयोजनाको अनगुमनबाट च लत स ीय तथा देश कानून, 

नेपाल सरकार तथा देश सरकारको नी त, काय म वा नणय 
वप रत कुनै काय भइरहेको वा हनु स ने स भावना रहेको 
छ भ े जानकार  हनु आएमा य तो काय हनु न दन वा 
हनुबाट रो न स बि धत पदा धकार को यानाकषण गन वा 
गराउने, 

(ज) मातहत नकायह  बच सम वय गन वा गराउने, 
(झ) तो कए बमोिजमको अ य काम, कत य र अ धकारको योग 

गन वा गराउने । 

९.  कायालय मखुको काम, कत य र अ धकार: ऐनको दफा 1२ मा उ लेिखत भएको 
काम, कत य र अ धकारका अ त र  कायालय मखुको अ य काम, कत य र 
अ धकार देहाय बमोिजम हनुेछ: 

(क) आफू बहाल रहेको कायालय, मातहतका नकाय वा 
आयोजनाको नय मत पमा अनगुन/ न र ण गन वा गराउने, 
ग त ववरण माग गन, समी ा गन र समी ा गदा देिखएका 

सम या समाधान गन पहल गन वा आव यक नदशन दने, 
(ख) उ कृ  र शंसनीय काम गन आ नो कायालयको 

कमचार लाई परु कारका ला ग नजले गरेको कामको व ततृ 
ववरण उ लेख गर  वभागीय मखु सम  सफा रस गन, 

(ग) आफू बहाल रहेको कायालय वा मातहतका नकायको 
अनगुमनबाट च लत स ीय तथा देश कानून, नेपाल सरकार 
तथा देश सरकारको नी त, काय म वा नणय वप रत कुनै 
काय भइरहेको वा हनु स न े स भावना रहेको छ भ े 
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जानकार  हनु आएमा य तो काय हनु न दन वा हनुबाट रो न 
स बि धत पदा धकार को यानाकषण गन वा गराउने, 

(घ) मातहत नकायह  बच सम वय गन वा गराउने, 
(ङ) तो कए बमोिजमका अ य काम, कत य र अ धकारको योग 

गन वा गराउने । 
 

प र छेद-3 

शास नक कायको स ालन स ब धी यव था 
10.  ल य स हतको काय म तथा ग त स हतको तवेदन पशे गन ुपन: (१) देश 

सरकार  नकायले आ थक वष शु  भएको प  दन भ  सो आ थक वषको ल य 
तो कएको वा षक काय म स हतको ववरण तालकु नकायमा पठाउन ुपनछ । 

(२) देश सिचवले आफू बहाल रहेको म ालय, सोसँग स बि धत 
प रयोजना तथा मातहत नकायले येक म हना स पादन गरेको कामको मा सक 
तवेदन पठाउँदा कायस पादन भएको म हनाप छ लग ै आउने म हनाको प  

गते भ  मु यम ी तथा मि प रष को कायालयमा पठाउन ुपनछ । 

(३) वभागीय मखुले आफू बहाल रहेको वभाग तथा सोसँग स बि धत 
काम र मातहत नकायले येक म हना स पादन गरेको कामको मा सक तवेदन 
पठाउँदा कायस पादन भएको म हनाप छ लग ै आउन े म हनाको दश गते भ  
स बि धत म ालयमा पठाउन ुपनछ । 

(४) कायालय मखुले आफू बहाल रहेको कायालय, सोसँग स बि धत 
प रयोजना तथा मातहत नकायले येक म हना उप नयम (१) बमोिजमको 
ववरणमा उि लिखत ल यह को उपलि ध स हत स पादन गरेको कामको मा सक 
तवेदन कायस पादन भएको म हनाप छ लग ै आउने म हनाको सात गते भ  

स बि धत म ालय र वभागमा पठाउन ुपनछ । 

(५) ऐनको दफा ४१ बमोिजम पशे गन ुपन वा षक तवेदन आ थक 
वष समा  भएको म तले एक म हना भ  पेश गन ुपनछ । 

(६) यस नयम बमोिजम पेश गन ुपन मा सक तवेदनको ढाँचा अनसूुची-
१ बमोिजम हनुेछ । 

11.  परु कारको ला ग सफा रस गन आधारह : (१) नयम 3 को ख ड (च) योजनका 
ला ग कुनै कमचार लाई परु कार दँदा वा नयम 4 को उप नयम (१) ख ड (घ) 
वा नयम 5 को ख ड (छ) वा नयम 6 को ख ड (ज) वा नयम 7 को ख ड 
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(ज) वा नयम 8 को ख ड (घ) वा नयम 9 को ख ड (ख) बमोिजम परु कारको 
ला ग सफा रस गदा देहायको आधारमा गनपुनछ: 

(क) काय या सरल करण गर  सेवा वाह छटो छ रतो 
बनाउन योगदान गरेको, 

(ख) सेवा वाहको स ब धमा सेवा ाह को पृ पोषण सकारा मक 
रहेको, 

(ग) राज  वृ को ला ग उ लेखनीय काम गरेको, 
(घ) च लत कानूनको प र ध भ  रह  तो कएको िज मेवार  

भ दा बढ  काय कुशलतापूवक स प  गरेको, 
(ङ) वगत दईु वष देिख कुनै वभागीय सजाय नपाएको । 

(२) उप नयम (१) बमोिजम परु कार दँदा वा परु कारको ला ग 
सफा रस गदा परु कार दन ला गएको वा परु कारका ला ग सफा रस ग रएको 
कमचार  के क तो कारणबाट परु कार पाउन यो य भएको हो, सोको प  कारण 
र व तु न  आधार खलुाउन ुपनछ र आव यकता अनसुार यसलाई सावज नक 
गन स कनेछ । 

(३) यस नयम बमोिजम परु कार दँदा वा परु कारको ला ग सफा रस 
गदा येक आथक वषमा स बि धत नकायमा बहाल रहेका कुल कमचार  
स याको पाँच तशतमा नब ने गर  परु कार दन वा परु कारको ला ग सफा रस 
गन स कनेछ । 

12.  काय व ध बनाई लागू गन ुपन: (१) ऐनको दफा १३ बमोिजम नणय गन पाउन े
अ धकार ले कुनै वषयमा नणय गन च लत कानूनमा कुनै काय व धको यव था 
ग रएको रहेनछ भने नणय गन ुपन वषयको कृ त अनु प काय व ध तयार गर  
देश सरकार (मि प रष ) बाट वीकृत गराई लागू गन ुपनछ । 

(२) उप नयम (१) बमोिजमको काय व ध सवसाधारणको जानकार को 
ला ग काशन गन ुपनछ । 

13.  नणयको पारदिशता: (१) नणय गन पाउने अ धकार ले ऐनको दफा १४ को 
उपदफा (१) बमोिजम नणय गन स ब धमा ला ने समयाव ध नि त मापद डको 
आधारमा स बि धत म ालयबाट वीकृत गराई पारदश  ढ ले काया वयन गन ु
पनछ । 

(२) ऐनको दफा १9 बमोिजम भएको कुनै नणय सावज नक हतको 
सरोकारसगँ स बि धत रहेछ भने य तो नणय जानकार को ला ग स बि धत 
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नकायको सूचना पाट मा टाँसी वभेसाइट वा अ य उपयु  मा यमबाट समेत 
चार सार ग रनेछ। 

१4.  कायस पादन करार स ब धी यव था: (१) मखु सिचवले मु यम ीसँग, देश 
सिचवले वभागीय म ीसँग र कायालय मखुले स बि धत म ालयको सिचवसँग 
अनसूुची-२ बमोिजमको ढाँचामा कायस पादन करार गनपुन छ । 

(२) स बि धत म ालयले ऐनको दफा १८ बमोिजम कायस पादन 
करार गर  कायस पादन गन दइन ेिज मेवार को प हचान गनछ। 

(३) उप नयम (२) बमोिजम प हचान भएका कुनै कायको िज मेवार का 
स ब धमा कायस पादन करार गर  दन ुअगा ड देहायको कुराह  खलुाई य तो 
काम र िज मेवार को व ततृ ववरण तयार गन ुपनछः 

(क) काम वा िज मेवार को क सम र कृ त, 

(ख) काम वा िज मेवार को े , 

(ग) काम वा िज मेवार को गणु तर र प रमाण, 

(घ) काम वा िज मेवार  क त समयका ला ग दन ेहो सो कुरा, 
(ङ) काम वा िज मेवार  लने पदा धकार ले पाउन ेसु वधा, 
(च) कायस पादन ता लका र मू या नको आधार । 

(४) ऐनको दफा १८ बमोिजम कायस पादन गन िज मेवार  करारमा 
लने पदा धकार ले य तो करारमा उ लेख भएबमोिजम मा सक, चौमा सक तथा 
वा षक ग त तवेदन य तो अव ध समा  भएको म तले प  दन भ  स बि धत 
म ालयको सिचव सम  पेश गन ुपनछ। 

(५) कायस पादन गन िज मेवार  करारमा लने पदा धकार ले गरेको 
कामको स बि धत म ालयका सिचवले कायस पादन करार बमोिजम भए वा 
नभएको स ब धमा नय मत पमा अनगुमन गन ुपनछ । 

(६) उप नयम (५) बमोिजम अनगुमन गदा वा उप नयम (४) बमोिजम 
पेश हनु आएको तवेदनबाट वा अ य कुनै ोतबाट कायस पादन गन िज मेवार  
करारमा लन े पदा धकार ले करार बमोिजम काम नगरेको कुरा जानकार  हनु 
आएमा य तो पदा धकार लाई स बि धत म ालयका सिचवले समय समयमा 
सचेत वा सजग गराउन वा आव यक नदशन दन स नेछ र यसर  दइएको 
नदशनको पालना गन ु य तो पदा धकार को कत य हनुेछ । 
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(७) ऐनको दफा १८ को उपदफा (७) बमोिजमको अव था प हचान 
गन र तपू त नधारण गन स बि धत म ालयका सिचवले स बि धत वषयका 
वशेष  समेत समावशे गर  तीन सद यीय स म त गठन गन ुपनछ। 

(८) उप नयम (७) बमोिजम गठन हनुे स म तको कायाव ध वषयव तकुो 
कृ त हेर  स बि धत म ालयले नधारण गरे बमोिजम बढ मा पताल स दन 

हनुेछ । 

(९) उप नयम (७) बमोिजम ग ठत स म तले छान वन गर  तपू त 
भराउन आव यक देखेमा वा त वक हा ननो सानीको आधारमा तपू त नधारण 
गर  आ नो रायठहर स हतको तवेदन स बि धत म ालयका सिचव सम  पेश 
गन ुपनछ । 

(१०) उप नयम (९) बमोिजम ा  तवेदनको आधारमा तपू त 
भराउनका ला ग स बि धत म ालयको सिचवले कायस पादन गन िज मेवार  
पाएको यि लाई बढ मा तीस दनको याद दई सूचना दन ुपनछ । 

(११) कायस पादन गन िज मेवार  पाएको यि ले उप नयम (१०) 
बमोिजमको सूचना पाएप छ सोह  सूचनामा तो कएको याद भ  तो कएको तपू त 
रकम दािखला गन ुपनछ । य तो याद भ  रकम दािखला नगरेमा सो रकम 
सरकार  बाँक सरह असलुउपर ग रनेछ। 

(१२) यस नयम बमोिजम तपू त भराउने अव था आएमा कायस पादन 
गन िज मेवार  पाएको यि सगँ भएको कायस पादन करार अ य भएको 
मा ननेछ। 

(१३) करार र  भई अधरुो रहेको काम पनुःकरार वा अ य वैकि पक 
यव था गर  स प  गन िज मेवार  स बि धत म ालयको हनुेछ । 

(१४) काम वा िज मेवार  करारमा लन े अ धकार बाट यस नयम 
बमोिजम तपू त वापतको रकम असलु उपर गर  लन ुअगा ड कायस पादन गन 
िज मेवार  पाएको यि लाई सफाई पेश गन मौका दन ुपनछ। 

१5.  सावज नक चासोको वषयको काया वयनः (१) सावज नक चासोको वषयको 
काया वयनको सल सलामा ऐनको दफा १९ बमोिजम परामश गदा सरोकारबाला 
तथा नाग रक समाजका सद य वा त न धलाई वषयको कृ त हेर  मना सव 
समय दई उपि थ तको ला ग सूचना गन ुपनछ । 

(२) ऐनमा उि लिखत वषयका अ त र  सवसाधारणको भाषा, धम र 
सं कृ तमा य  असर पान वषय समेत सावज नक चासोका वषय हनुेछन ्। 
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१6.  पद य वा पशेागत आचरण स ब धी यव था: (१) ऐनको दफा २२ को उपदफा 
(१) बमोिजम सावज नक पद धारण गरेको यि ले आफू पदमा बहाल रहँदा 
देहाय बमोिजमको पद य वा पेशागत आचरण पालना गनपुनछः 

(क) अनशुासनमा रह  इमा दार  र त परताकासाथ कत य 
पालन गनपुन, 

(ख) राजनी तक वा अवा छनीय भाव पान नहनु,े 

(ग) राजनै तक दलको सद यको पमा काय गन नहनु,े 

(घ) सावज नक पमा सरकारको आलोचना गन नहनु,े 

(ङ) कानून बमोिजमको गो यता कायम गन ुपन, 

(च) तो कएको िज मेवार  स पादनमा कुनै कारले असर पन 
स ने गर  दान, उपहार, च दा ा  गन र सापट  लन 
दन नहनु,े 

(छ) क पनीको थापना, स ालन तथा यापार यावसाय गन 
नहनु,े 

(ज) नवाचनमा कुनै राजनै तक दलको चार गन र समथक 
भई भाग लन नहनु,े 

(झ) कत य पालन गदा िश  र मया दत यवहार गन ुपन । 

(२) ऐनको दफा २२ को उपदफा (१) बमोिजम सावज नक पद धारण 
गरेको यि ले जनुसकैु कारणले अवकाश ा  गरेको अव थामा प न कानून 
बमोिजमको गो य रा  ुपन वषय सँधै गो य रा  ुपनछ । 

(३) ऐनको दफा २२ को उपदफा (२) मा लेिखए देिख बाहेक अ य 
सावज नक पद धारण गरेका यि को ला ग स बि धत म ालयले पद य वा 
पेशागत आचरण बनाउनेछ । 

१७.  नाग रक बडाप  स ब धी यव थाः (१) सवसाधारणलाई सेवा दान गन वा 
जनस पक कायम गन येक देश सरकार  कायालयले य तो कायालयको 
प रसर भ  सवैले दे  ेउपयु  ठाउँमा नाग रक बडाप  रा  ुपनछ । 

(२) उप नयम (१) बमोिजम रािखने नाग रक बडाप मा ऐनको दफा 
२४ को उपदफा (२) मा उि लिखत कुराका अ त र  देहायका कुराह  उ लेख 
भएको हनु ुपनछः 

(क)  सेवा ा  गन सेवा ाह ले पेश गन ुपन कागजात, 
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(ख)  सेवा ाह ले सेवा स ब धमा गरेका गनुासो सु  े
अ धकार को पद र नाम, 

(ग)  सेवा दायक नकायको तालकु कायालय र टे लफोन 
न वर, 

(घ)  सेवा वाहको ाथ मकता, 
(ङ)  तपू त ा  हनु ेर नहनुे सेवाह  । 

(३) ऐनको दफा २४ को उपदफा (५) बमोिजम तपू तको दावी 
गनका ला ग सेवा दायक कायालय देशको िज ला तर य कायालय भए ड भजन 
कायालयमा, ड भजन कायालय भए नदशनालयमा, नदशनालय भए वभागमा, 
वभाग भए म ालयमा, म ालय भए मु यम ी तथा मि प रष को कायालयमा 
अनसूुची-३ बमोिजमको ढाँचामा नवेदन पेश गन ुपनछ। 

(४) देशको िज ला तर य कायालय सेवा दायक भएको अव थामा यस 
नयम बमोिजम तपू तको नधारण गन देहाय बमोिजमको एक स म त रहनेछः 

(क) िज ला सम वय स म तको मखु - अ य  

(ख) सेवा दायक कायालयको तालकु कायालयको मखु
     - सद य 

(ग) सेवा दायक कायालयको मखु  - सद य 

तर, नदशनालय, वभाग वा वभागीय तरको कायालय, म ालय वा 
मु यम ी तथा मि प रष को कायालयको हकमा स बि धत म ालय वा 
नकायले बढ मा तीन सद यस मको तपू त नधारण स म त गठन गन स नेछ। 

(५) उप नयम (३) बमोिजम पन आएको नवेदन जाँचबझु गदा 
नवेदनको यहोरा मना सव देिखएमा सेवा ाह लाई पु न गएको वा त वक 
हा ननो सानीको प रमाणको वचार गर  य तो सेवा पनुः दान गदा नःशु क 
पमा दन वा बढ मा पाँच हजार पैयाँस म तपू त दन स बि धत स म तले 

स बि धत नकायका पदा धकार का नाममा आदेश दन स नेछ । 

(६) उप नयम (५) बमोिजम पाउन े तपू त स बि धत नकायका मखु 
पदा धकार ले त काल सेवा दान नगन िज मेवार कमचार बाट असलुउपर गर  
सेवा ाह लाई उपल ध गराउन ुपनछ । 

१८.  घु ती सेवा स ब धी यव थाः (१) ऐनको दफा २५ बमोिजम घु ती सेवा स ालन 
गदा देहायका सेवा ाह लाई सु वधा पु न ेगर  घु ती सेवा स ालन गन ुपनछः 
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(क)  कायालयबाट तलुना मक पमा टाढा रहेका समदुाय वा 
सेवा ाह , 

(ख)  कुनै कारणले सावज नक सेवा ा  गन क ठनाई 
भो गरहेका सेवा ाह , 

(ग)  तलुना मक पमा पछ डएका े को वगका सेवा ाह  । 

(२) उप नयम (१) बमोिजमको घु ती सेवा सामू हक वा अलग-अलग 
पमा स ालन गन गर  स बि धत थानीय तहको मखु शासक य अ धकृतले 

संयोजन गन ुपनछ । 

(३) उप नयम (१) र (२) बमोिजम घु ती सेवा स ालन गनअुिघ य तो 
सेवा ा  गन लि त वगलाई जानकार  हनु ेगर  सूचना स षेण गन िज मेवार  
स बि धत कायालय र स बि धत थानीय तहको मखु शासक य अ धकृतको 
हनुेछ । 

(४) घु ती सेवा स ालन स ब धी तवेदन य तो सेवा स ालन गर  
कायालयमा फकको म तले सात दन भ  तालकु नकायमा पठाउन ुपनछ। 

१९.  यायोिचत सेवा शु कको नधारणः ऐनको दफा २६ को उपदफा (२) बमोिजम 
सेवा शु क नधारण गदा देश भ को दगुम वा पछ डएका े का वा स दालाई 
सहु लयत हनुे गर  सामािजक यायको आधारमा देश सरकारले देश राजप मा 
सूचना काशन गर  यायोिचत सेवा शु क नधारण गनछ । 

२०.  जनताको सहभा गता र वा म वः (१) ऐनको दफा २७ को उपदफा (२) बमोिजम 
देश प रयोजना वा आयोजनामा देशका जनताको य  सहभा गता र वा म व 

स ब धी यव था कायम गदा देहाय बमोिजम गन ुपनछः 
(क)  प रयोजना वा आयोजनाको छनौट गदा देशका जनताको 

माग र आव यकताको आधारमा गन, 

(ख)  प रयोजना वा आयोजनाको स ालन उपभो ा स म त 
माफत ्गन यव था मलाउन,े 

(ग)  प रयोजना वा आयोजनामा उपभो ाको लगानी हनु े
यव था मलाउन,े 

(घ)  प रयोजना वा आयोजनाको काया वयन, अनगुमन तथा 
मू या नमा जनसहभा गता सु नि त हनुे यव था 
मलाउने । 
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(२) उप नयम (१) मा उि लिखत सहभा गता र वा म व स ब धी 
यव थाम ये सबै वा कुनै यव था मलाउन ेगर  देश सरकारले तो न स नेछ। 

२१.  शासक य सधुार एकाईको काम, कत य र अ धकार स ब धी यव था: (१) ऐनको 
दफा २८ बमोिजम गठन हनुे शासक य सधुार एकाईको मखु काम म ालयबाट 
स पादन हनु ेकायह लाई शासक य सधुारको मा यता अनु प नर तर पमा सधुार 
गन नी त अि तयार गर  काया वयन र स ालन गन अ भ े रत गन ुहनुेछ । 

 (२) उप नयम (१) को सवसामा यतामा तकुल असर नपन गर  
शासक य सधुार एकाईको काम, कत य र अ धकार देहाय बमोिजम हनुेछ: 

(क)  देश म ालयबाट स पादन हनुे काम स ब धी कानून, 

नी त र काय व ध नमाण एवम ्सधुारका ला ग सूचना, 
स लाह र पृ पोषण उपल ध गराउन,े 

(ख)  देश म ालय स ब धी काय या र काय व ध 
सधुारका ला ग नर तर पमा याशील रहन,े 

(ग)  सावज नक शासन र यव थापनका नवीनतम 
मा यताह को योगबाट देशका कायालयको 
कायस पादनको गणु तरमा सधुार याउन यासरत 
रहने, 

(घ)  शासक य सधुारको स ब धमा ताल म, गो ी र 
अ तर याह  स ालन गन, गराउने, 

(ङ)  शासक य सधुारलाई देश शासन यव थाको अ भ  
अ को पमा वकास गन, 

(च)  सावज नक सेवा वतरण र शासक य सधुारको स ब धमा 
अवलोकन र अनगुमन गर  देश म ालयबाट स पादन 
हनुे काम कारबाह लाई मत ययी, द  र जनमखुी 
बनाउने । 

२२.  सावज नक सनुवुाई स ब धी काय व धः (१) ऐनको दफा २९ बमोिजम सावज नक 
सनुवुाई गराउँदा अनसूुची-४ बमोिजमको काय व ध अपनाउन ुपनछ। 

(२) सावज नक सनुवुाई येक चार म हनामा क तीमा एक पटक 
गराउन ुपनछ र य तो सावज नक सनुवुाईको ममा सेवा ाह  सम  तब ता 
जनाएका कुराह  पूरा गन कायालयले गरेका यासह बारे जानकार  दन ुपनछ। 
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(३) सावज नक सनुवुाई काय म स ालन गदा अ य कुराको अ त र  
देहायका वषयह  समावेश गन सकनेछः 

(क)  आ नो कायालयबाट सेवा ाह ह लाई उपल ध 
गराइएका वा गराइने सेवा सु वधाह को बारेमा जानकार  
दने वषय, 

(ख)  आ नो कायालयसँग स बि धत सम या, जनगनुासो तथा 
उजूर , 

(ग)  आ नो कायालयबाट चालू आा थक वषमा स ालन गन 
ला गएका योजना, प रयोजना, काय म, बजेट आ दका 
बारेमा स बि धत सरोकारवाला तथा अ य इ छुकलाई 
व ततृ जानकार  दन े वषय, 

(घ)  कायालयले आफूले स ालन गरेका काय मको 
सकारा मक वा नकारा मक भावबारे मू या न गन 
वषय, 

(ङ)  अिघ लो सावज नक सनुवुाईमा औ याइएका वषयमा 
भएका सधुारको उपलि ध, 

(च)  अ य समसाम यक वषय । 

२३.  सेवा ाह को गनुासो यव थापनः (१) ऐनको दफा ३० बमोिजमको गनुासो 
यव थापनका ला ग येक म ालय, वभाग, नदशनालय, ड भजन कायालय, 
देश सरकार  नकाय तथा कायालयमा गनुासो सु े िज मेवार अ धकार  (नोडल 

अ धकृत) तो न ुपनछ । 

(२) सरकार  नकायले गनुासो सु को ला ग नःशु क टे लफोन (टोल  
नं.) वा अनलाइन सेवा वा अ य उपयु  मा यमको यव था गन स नेछ । 

(३) गनुासो सु े िज मेवार अ धकार  (नोडल अ धकृत) ले गनुासो ा  
भएको म तले चौबीस घ टा भ  गनुासो यव थापनका ला ग आ नो सझुाव स हत 
कायालय मखु सम  पेश गन ुपनछ । 

(४) यस नयम बमोिजम ा  हनु आएको गनुासो यव थापनका ला ग 
कायालय मखुले त काल आदेश दन ुपनछ र यसर  आदेश भएकोमा सो आदेश 
बमोिजम गनुासो यव थापन गर  गनुासोकतालाई जानकार  दन ु गनुासो सु े 
िज मेवार अ धकार को कत य हनुछे । 
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२४.  वदेशि थत बै मा खाता खो न ेस ब धी काय व धः (१) ऐनको दफा ३१ को 
उपदफा (२) बमोिजम वदेशि थत बै मा खाता खो न देश सरकारको सफा रस 
चाहने पदा धकार  वा देश सरकारका कमचार ले खाता खो न पनाको कारण 
स हत स बि धत देश म ालयमा नवेदन पेश गन ु पनछ । तर देहायको 
अव थामा वीकृ त लन ुआव यक हनुे छैनः 

(क)  नेपाल सरकारबाट मनोनयन भई वा पूव वीकृ त ा  
गर  अ ययन वा ताल ममा भाग लन वदेश गएको 
भएमा, 

(ख)  नेपाल सरकारको वीकृ त लई वदेशमा काम गन 
गएको भएमा, 

(ग)  सरकार  काम काज गन वदेशमा ख टगएको भएमा। 

(२) उप नयम (१) बमोिजम नवदेन पन आएमा स बि धत देश 
म ालयले सो नवेदन उपर जाँचबझु गर  मु यम ी तथा मि प रष  कायालयमा 
पठाउन ुपन छ । 

(३) उप नयम (२) बमोिजम ा  भएको नवेदन वदेशि थत बै मा 
खाता खो न पूव वीकृ त दने वा न दन ेस ब धमा स ीय सरकार सम  लेखी 
पठाउन ुपनछ । 

(४) स ीय सरकारबाट वदेशि थत बै मा खाता खो ने वीकृती न दने 
गर  नणय भएकोमा स बि धत पदा धकार लाई यसको लिखत पमा जानकार  
दन ुपनछ । 

(५) यस नयम बमोिजम खो लएको खाता यसर  खाता खो ने 
पदा धकार  वा कमचार  नपेाल फकप छ पतीस दन भ  ब द गर  सोको जानकार  
आफू कायरत नकाय माफत ् स ीय सरकार र मु यम ी तथा मि प रष  
कायालयलाई दन ुपनछ । 

प ीकरण: यस नयमको योजनका ला ग “बै ” भ ाले व  क पनी वा 
न ेप स लन वा ज मा गन अ य कुनै नकाय समेतलाई जनाउनेछ। 

 
प र छेद-४ 

व वध 

२५.  स लाहकार नयिु  स ब धी यव था: (१) ऐनको दफा ३३ को उपदफा (१) 
बमोिजम स लाहकार नयिु  गदा वषयगत काय े सँग म न े वशेष लाई नयिु  

गन ुपनछ। 
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(२) स लाहकार नयिु  गन ु अगा ड म ालयले स लाहकारको 
काय ववरण तयार गर  देहाय बमोिजमका कुराह  खलुाई देश सरकार 
(मि प रष ) बाट वीकृत गराई रा  ुपनछः 

(क)  स ीय/ देश नजामती सेवाको पदवाट कायस पादन हनु 
नस ने कारण र सोको ववरण, 

(ख)  स पादन गन ुपन मु य मु य काय, 

(ग)  आव यक यूनतम यो यता, 
(घ)  सेवाको अव ध, 

(ङ)  पा र मक र सु वधा । 

(३) स लाहकारको पदमा नयिु को ला ग देहाय बमोिजमको यो यता 
हनु ुपनछ: 

(क)  स बि धत वषयमा क तीमा नातक उपा ध हा सल गर  
स बि धत े मा क तीमा पाँच वषको अनभुव भएको, 

(ख)  स बि धत वषयको वशेष को पमा प हचान भएको, 
(ग)  नेपालको नाग रक, 

(घ)  नै तक पतन देिखन ेफौजदार  अ भयोगमा अदालतबाट 
कसरुदार नठह रएको, 

(ङ)  स ीय सरकार वा देश सरकारको कुनै सरकार  वा 
अध-सरकार  े मा बहालवाला कमचार  नभएको । 

तर, यो नयमावल  लागू हनुभु दा अिघ 
य तो पदमा कायरत स लाहकारको हकमा यो ख ड 
लागू हनुे छैन । 

(च)  स ीय सरकार वा देश सरकारको संग ठत सं था वा 
थानीय नकायसँग स बि धत कुनै बे ज ु तथा बाँक  
ब यौता नभएको। 

(४) यस नयममा अ य  जनुसकैु कुरा लेिखएको भएताप न मखु 
राजनी तक स लाहकारको हकमा राजनी तक े मा क तीमा प  वष काम 
गरेको र से स लाहकार तथा जनस पक स लाहकारको हकमा क तीमा पाँच 
वष काम गरेको वा स बि धत े मा क तीमा प  वष काम गरेको यि लाई 
नयिु  गन स कनेछ । 
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(५) स लाहकारले आ नो कायस पादन गन ममा ा  गरेका सूचना, 
त या , तवेदन आ दको अ भलेख रा  ु पनछ र आफू पदबाट अलग हुँदा यी 
स पूण कागजात स बि धत म ालय वा नकायमा बझुाउन ुपनछ। 

(६) स लाहकारले स बि धत म ालय वा नकायमा नय मत पमा 
उपि थत भई हािजर  पिु तकामा हािजर  जनाउन ुपनछ । 

(७) स लाहकारले आफूलाई तो कएको स पूण कायको आव धक 
कायता लका तजमुा गर  सो अनु प काया वयन गन ुपनछ । 

(८) स लाहकारले कायता लका बमोिजम आफूले स पादन गरेको 
कायह  उ लेख गर  स बि धत म ालय वा नकायमा तवेदन पेश गन ुपनछ। 

(९) स लाहकारको नयिु  हनु ु अिघ नजको वैयि क ववरण 
मु यम ी तथा मि प रष  कायालयमा अ भलेख रा  ुपनछ । 

(१०) स लाहकारले आ नो कायस पादन गन ार भ गन ुअिघ अनसूुची-
५ बमोिजमको ढाचँामा स बि धत म ालयको म ी सम  पद तथा गोपनीयताको 
शपथ लएको हनु ुपनछ । 

२६.  स लाहकारको आचरण: ऐनको दफा 40 बमोिजम नयु  हनु े स लाहकारले 
देहायको आचरण पालना गन ुपनछ: 

(क)  अनशुासनमा रह  इमा दार  र त परताको साथ आ नो कत य पालन गन, 

(ख)  यावसा यक न ा कायम रा दै नयिु  गदाका वखत तो कएका शतह  
पालना गन, 

(ग)  स ीय वा देश नजामती कमचार  वा थानीय कमचार  मा थ कुनै 
क समले राजनै तक भाव नपान र नजको कायस पादनमा ह त ेप नगन, 

(घ)  स ीय सरकार, देश सरकार तथा थानीय तहको नी त वप रत हनु ेगर  
वा स ीय सरकार, देश सरकार तथा थानीय तह र जनताको पार प रक 
स ब धमा खलल पन स ने गर  कुनै प न सरकारको आलोचना नगन वा 
समाचार काशन नगन, 

(ङ)  सरकार  कामको सल सलामा दान, उपहार, च दा आ द ा  नगन, 

(च)  आ नो स पि  ववरण नयिु  भएको म तले तीस दन भ  स बि धत 
म ालयको सिचव सम  पेश गन, 

(छ)  आ नो वाथ बािझएको वा हत, सरोकार वा वाथ रहेको वषयमा स लाह 
न दन,े 

(ज)  गो यता भ  नगन, 
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(झ)  समय समयमा देश सरकारले तो कद ए वमोिजमको काय गन वा नगन। 

२७.  व ाको काम, कत य र अ धकार: ऐनको दफा ३४ बमोिजम तो कएका व ाको 
काम, कत य र अ धकार देहाय बमोिजम हनुेछः 
(क) आफू कायरत नकायमा रहेका सावज नक गन ुपन सूचना ा  गन, 

(ख)  सावज नक गन ु पन वषयका सूचनाह  आफूभ दा एक तह मा थको 
अ धकार को वीकृ त लई नय मत पमा सावज नक गन, 

(ग)  कसैले कायालयसँग स बि धत खास वषयको जानकार  माग गरेमा च लत 
कानून बमोिजम जानकार  दन े। 

   तर य तो वषयको जानकार  सावज नक हतको व  हनु े
भएमा य तो जानकार  दन व ा वा य हनुे छैन । 

(घ)  व ाको बैठकमा भाग लन,े 
(ङ)  कायालय मखुले तो कद एको अ य काय । 

२८.  सूचना व धलाई यवहारमा याउन:े (१) ऐनको दफा ३६ को उपदफा (२) 
बमोिजम येक म ालय, वभाग, नदशनालय, ड भजन कायालय, देश सरकार  
नकाय एवम ्कायालयले सूचना व धलाई यवहारमा याउने वषय र या 
देहाय बमोिजम हनुेछः 

(क)  आफूसँग स बि धत सूचना र त या ह  यथास भव 

क यूटरमा यवि थत पमा रा ,े 

(ख)  आ नो कायालयको यथास भव वेभपेज नमाण गर  
सो वेभपेजमा नाग रक बडाप , कायस ालन काय व ध, 

कायालयसँग स बि धत फाराम तथा काशनह  र 

कायालयसँग स बि धत सूचनाह  रा ,े 

(ग)  आ नो कायालयको वभेपेजमा राखेका फारामलाई 
सेवा वाहको स ब धमा मा यता दने, 

(घ)  सूचना व धको स ब धमा जनचेतना बढाउन 
चार सार एवम ्अ तर या गन, 

(ङ)  सूचना व धको योगका ला ग जनशि  वकासका 
कायह  गन, 

(च)  सूचना व धको योगबाट नी त नमाण, सेवा वतरण, 

सरु ा व ध र सपु रवे णका कायह  छटो छ रतो 
र भावकार  तु याउन,े 
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(छ)  वाह ग रएको सेवाको स दभमा सूचना व धको 
मा यमबाट पृ पोषण लई सेवा वाहमा सधुार र 
गनुासो यव थापन गन, 

(ज)  शासक य सधुार एकाईले सूचना व धको उपयोगका 
बहपु ीय े को खोजी गन । 

(२) सूचना व धलाई यवहारमा याई कायस पादनमा भावका रता र 
मत य यता याएको आधारमा नपेाल सरकार तथा देश सरकारले म ालय, वभाग, 

नदशनालय, ड भजन कायालय, देश तर य सरकार  नकाय वा कायालय वा 
कमचार लाई परु कृत गन स नेछ । 

२९.  देश के य अनगुमन तथा मू या न स म तः (१) ऐनको दफा ३७ को उपदफा 
(१) को योजनको ला ग देहाय बमोिजमको देश के य अनगुमन तथा मू या न 
स म त रहनेछः 

(क) मखु सिचव, मु यम ी तथा मि प रष को कायालय  

     - संयोजक 

(ख) सिचव, आ त रक मा मला तथा कानून म ालय  

     - सद य 

(ग) सिचव, आथक मा मला तथा योजना म ालय  

     - सद य 

(घ) सिचव, सामािजक वकास म ालय  - सद य 

(ङ) सिचव, भौ तक पूवाधार वकास म ालय - सद य 

(च) सिचव, भू म यव था, कृ ष तथा सहकार  म ालय  

     - सद य 

(छ) सिचव, उ ोग, पयटन, वन तथा वातावरण म ालय  

     - सद य 

(ज) सिचव, देश योजना आयोग   - सद य 

(झ) सिचव (कानून), मु यम ी तथा मि प रष को कायालय   

               - सद य सिचव 

(२) स म तको बैठकमा आव यकता अनसुार अ य स ब  पदा धकार  
तथा वशेष लाई आम ण गन स कनेछ । 

(३) स म तले आ नो काय व ध आफै बनाई लागू गनछ । 
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३०.  िज ला तर य अनगुमन तथा मू या न स म तः (१) िज ला भ का सरकार  
सेवा दायक नकायह को काम कारबाह को अनगुमन र मू या न गर  सावज नक 
सेवा वतरण णाल लाई बढ  यवि थत र भावकार  बनाउन येक िज लामा 
देहाय बमोिजमको अनगुमन तथा मू या न स म त गठन हनुेछः 

(क) मखु िज ला अ धकार    - संयोजक 

(ख) िज ला सम वय अ धकार    - सद य 

(ग) संयोजकले तोकेको उपभो ाको हक हतसगँ स बि धत संघ, 

सं थाको मखु एकजना   - सद य 

(घ) िज ला सदरमकुाम रहेको नगरपा लका वा गाँउपा लकाको 
मखु शासक य अ धकृत   - सद य 

(ङ) सहायक मखु िज ला अ धकार   - सद य सिचव 

(२) उप नयम (१) बमोिजमको स म तले नयम २९ बमोिजमको 
अनगुमन तथा मू या न स म तसँग सम वय र स पकमा रह  िज ला भ का सरकार  
नकायह को अनगुमन तथा मू या न गनछ । 

(३) स म तले आ नो काय व ध आफै बनाई लागू गनछ । 

३१.  मू या न तथा अनगुमन एकाईः (१) ऐनको दफा ३७ को उपदफा (३) को 
योजनको ला ग येक म ालयमा देहाय बमोिजमको एक मू या न तथा 

अनगुमन एकाई रहनेछः 
(क) सिचव, स बि धत म ालय, नकाय वा आयोग       - संयोजक 

(ख) म ालय, नकाय वा आयोगका माहाशाखा मखुह  
म येबाट सिचवले तोकेको बढ मा दईुजना  - सद य 

(ग) देश तरका वभागीय मखुह  म येबाट सिचवले तोकेका 
बढ मा एकजना     - सद य 

(घ)  स बि धत े  हेन, शाखा मखु, मु यम ी तथा  

मि प रष को कायालय    - सद य 

(ङ)  स बि धत े  हेन काय म नदशक, रा य योजना  

आयोगको सिचवालय        - सद य 

(च) शासन माहाशाखा मखु, स बि धत म ालय 
                                  -सद य सिचव 

(२) उप नयम (१) बमोिजमको एकाईले जनतामा वाह भएको सेवा र 
सु वधा तथा सरकार  कामको सल सलामा ा  उपलि ध, मखु घटना तथा त या  
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स ब धी ववरण स लन गर  अनगुमन तथा मू या न स म त सम  पेश गन ु
पनछ। 

(३) उप नयम (१) बमोिजमको एकाईले अनगुमन तथा मू या न 
स म तले माग गरेका सूचना, जानकार , त या  आ द उपल ध गराउन ुपनछ । 

(४) उप नयम (१) बमोिजमको स म तले गरेको अनगुमन तथा मू या न 
स ब धी कायको तवेदन नय मत पमा देश के य अनगुमन तथा मू या न 
स म तमा पठाउन ुपनछ। 

(५) अनगुमन एकाईले आ नो काय व ध आफै बनाई लागू गनछ । 

३२.  नी त तथा योजना स ब धी काय फ ट गन समयाव धः देश सरकारको नी त वा 
योजना स ब धी कायमा आ नो कायालय भ  उठान भई आफैले नणय गन ुपन 
भएमा वा य तो कायमा सो कायालयले आव यक वचार गर  अक  कायालयलाई 
नणय वा नकासा दन ुपन भएमा कायालय मखुले सो काम बढ मा प  दन भ  
फ ट गन वा गन लगाउन ुपनछ । कुनै कारणवश तो कएको अव ध भ  काय 
फ ट हनु नस न ेदेिखएमा कायालय मखुले कारण समेत खलुाई काय फ ट 
गन आव यक पन अव ध थप गन स नेछ। 

३३.  सोधपछुको ला ग लेखी आएकोमा काय फ ट गन समयाव ध: कुनै कायालयबाट 
आ नो काय फ टको सल सलामा कुनै वषयको जानकार  लनको ला ग लेखी 
आएकोमा य तो सोधपछुको जवाफ दन ेकायालयले कायालयमा प  ा  भएको 
म तले सामा यतया पाँच दन भ  जवाफ दन ुपनछ । 

३४.  राय परामश स ब धी काय फ ट गन समयाव धः (१) आ नो कायालयका 
अ त र  अ य कायालयसँग प न स बि धत भएको वषयमा नणय गनपुदा कानून 
तथा नी त नयममा प  उ लेख नभएको वषय पन आएमा वा नी तगत वषय 
भएमा स बि धत कायालयले सात दन भ  राय माग गन ुपनछ र यसर  माग 
भएको राय ा  भएको म तले सात दन भ मा काय फ ट गन ुपनछ। 

(२) उप नयम (१) बमोिजम राय परामश सो धएकोमा जवाफ दन े
कायालयले प न यसर  लेखी आएको म तले बढ मा सात दन भ  राय परामश 
दन ुपनछ । 

३५.  नकासा तथा खच स ब धी काय फ टः कुनै कायालयबाट बजेट स ब धी 
नकासाको ला ग लेखी आएकोमा नकासा दने कायालयले वीकृत बजेट भ  
परेको रकम भए लेखी आएको म तले पाँच दन भ  र वीकृत बजेट भ  नपरेको 
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रकमको नकासा दन ुपन भए लेखी आएको म तले सात दन भ  नकासा दन े
कायको फ ट गन ुपनछ। 

तर, नकासा दन ेकामको सल सलामा नकासा मागी पठाएको कायालय 
वा अ  कुनै कायालयमा आव यक सोधपछु गन ुपन भएमा तीन दन भ  सोधपछु 
गर  जवाफ ा  भएको म तले पाचँ दन भ  सो कायको फ ट गन ुपनछ । 

३६.  फ ट गन ुपन कायको ाथ मकता तो नःे (१) एउटा सरकार  कायालयबाट 
अक  सरकार  कायालयमा काय फ टको ला ग पठाउँदा देहाय बमोिजम 
ाथ मकता तोक  देहायको अ धकार ले ह ता र गन ुपनछ र अक  कायालयले 

प न सोह  बमोिजम तो कएको अव ध भ  काय फ ट गन ुपनछ: 

ाथ मकता 
ाथ मकता तो न ेर प मा 
ह ता र गन अ धकार  

जवाफ पठाउन ुपन 
अव ध 

तु त वभागीय मखु वा कायालय 
मखु वा शाखा मखु 

एक दन भ  

अ त ज र  वभागीय मखु वा कायालय 
मखु वा शाखा मखु 

दइु दन भ  

ज र  कायालय मखुभ दा एक तह 
त लो अ धकृत 

तीन दन भ  

साधारण स बि धत अ धकृत पाँच दन भ  

(२) उप नयम (१) बमोिजम ाथ मकता तो दा जवाफ दन ु पन 
कायालयले यसर  तो कएको समय भ  जवाफ दन स ने, नस ने यवहार, 

वषयव त ुर प लाई समेत वचार गन ुपनछ । 

(३) सावज नक कामको सल सलामा सामा य नाग रककोतफबाट आ नो 
कायालयमा परेको जनुसकैु कारको नवेदनमा थ कायालय मखुले सो नवेदनको 
वषयव तकुो ग भीरतालाई वचार गर  ाथ मकता तोक  सो बमोिजम काय 
फ ट गन वा गराउने यव था गन ुपनछ । 

(४) कुनै प न कायालयले स पादन गन ुपन कायको सल सलामा नदशन 
दने अ धकार ले कानूनी या र वधाजनक कृ तका वषयमा बाहेक ट पणी 
माफत ् नणय गन या अवल वन नगर  सोह  प मा नै प  नदशन दन ु
पनछ । यसर  अ धकार ा  अ धकार ले दएको नदशनलाई य तो अ धकार ले 
गरेको नणय सरह मानी कायस पादन गन ुपनछ । 
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(५) सरकार  कायस पादनको सल सलामा एक कायालयले अक  
कायालयबाट लन ुपन वा य तो कायालयमा उपल ध गराउन ुपन सूचना तथा 
जानकार  औपचा रक पमा कायालयमा उपल ध स ार मा यम इमेल, या स 
आ दबाट दइएको जानकार  तथा सूचनालाई आधार लई कारबाह  अगा ड बढाउन 
स कनेछ । 

३७.  काय फ ट गन समयाव ध: (१) येक पदा धकार  वा कमचार ले काय 
ववरणमा तो कए बमोिजम आफूले गन ुपन काय देहायको ाथ मकता ज नएकोमा 
देहायको अव ध भ  ा  समयको म अनसुार फ ट गन ुपनछ: 

स.नं. ाथ मकता काय फ ट गन अव ध 

१ 
 

तु त 
 

आफैले काय फ ट गन ुपनमा आफू सम  पेश 
भएकै दन र मा थ लो तहमा पेश गन ुपनमा सोह  
दन र कायालय उ ने समय परेको भए अ ा 
ब नासाथ । 

२ 
 

अ त ज र  
 

आफैले काय फ ट गन ु पनमा दइु दन र 
मा थ लो तहमा पेश गन ुपन भएमा सोह  दन र 
कायालय उ ने समय परेको भए अ ा ब नासाथ। 

३ 
 

ज र  
 

आफैले काय फ ट गन ु पनमा दइु दन र 
मा थ लो तहमा पेश गन ु पनमा सोह  दन र 
कायालय उ ने समय परेको भए अ ा ब नासाथ। 

४ 
 

साधारण 
 

आफैले काय फ ट गन ु पनमा पाँच दन र 
मा थ लो तहमा पेश गन ुपनमा तीन दन । 

प ीकरण: (१) “तु त” भ े ाथ मकता ज नएकोमा बाहेक अ य 
ाथ मकता ज नएकोमा काय फ ट गन अव ध भ ाले कायको उठान वा 

शु गरेको र फ ट गरेको दन बचको अव धलाई जनाउनेछ र य तो कायलाई 
व गकरण गन अ धकार स बि धत नकायलाई हनुेछ । 

(२) कुन काममा कुन क समको ाथ मकता ज नएको हो सो कुरा 
स बि धत कायालय भ ै उठान भएको काम भए सो काय फ ट गन आदेश 
दने अ धकृतले ाथ मकता नधारण गरे बमोिजम हनुेछ । अ य कायालयबाट 
लेखी आएकोमा सोह  कायालयबाट ाथ मकता नधारण गरे बमोिजम हनुेछ। 

(३) कुनै प न ाथ मकता नज नएको कामलाई साधारण काम मा ननेछ। 
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(४) कुनै कमचार बाट काय फ ट गन लगाउँदा स बि धत कायालय 
मखुले तो कएको अव ध भ  फ ट हनु स न ेगर  यव था मलाउन ुपनछ। 

(५) कुनै कमचार ले तो कएको अव ध भ  आफूले गन ुपन काय फ ट 
गन नस कन ेभएमा सोको कारण समेत खोल  आ नो कायालयका मखुलाई याद 
भ ु ान हनु ुअगावै अवगत गराउन ुपनछ । 

३८.  भरपाई दन ुपन: (१) कायालयमा कुनै सेवा ाह ले आफै उपि थत भई नवेदन 
दन याएमा य तो नवेदन दता गन म ने वा न म ने सो जाँची म ने भए 
त कालै दतागर  दता न बर, समय र म त स हतको नवेदन बझेुको भरपाई वा 
न सा नवेदकलाई दन ुपनछ । 

(२) उप नयम (१) बमोिजम जाँ दा दतागन न म न ेरहेछ भन ेन म नकुो 
कारण खलुाई नवेदनको पछा ड दरपीठ गर  दरपीठ गनको नाम, थर, दजा र 
ह ता र तथा कायालयको छाप लगाई नवेदन फता दन ुपनछ। 

(३) उप नयम (२) बमोिजम भएको दरपीठका स ब धमा िच  नबु न े
नवेदकले सो कायालयको तालकु कायालयमा नवेदन गन स नेछ र यस 
स ब धमा तालकु कायालयले गरेको नणय अि तम हनुेछ। 

३९.  कायालयको नर ण गन ुपन: (१) सिचवले आ नो म ालय, मातहतका वभाग, 

प रयोजना तथा कायालयको र वभागीय मखु तथा कायालय मखुले आ नो र 
आ नो मातहतको कायालय तथा प रयोजनाको येक आथक वषमा क तीमा 
एक पटक आफैले वा आफूले अि तयार सु पेको कमचार ारा अ नवाय नर ण 
गन ुगराउन ुपनछ। 

(२) उप नयम (१) बमोिजम नर ण गदा अनसूुची-६ मा उि लिखत 
कुराह को वारेमा जानकार  लई सोको ववरण तयार गर  अ भलेख रा  ुपनछ। 

४०.  नर ण स ब धी काय व ध र कारबाह ः (१) नयम ३९ बमोिजम नर ण गदा 
देिखन आएका मु य मु य कुराह  जनाई नर ण गन अ धकार ले सोह  नयमको 
उप नयम (२) बमोिजम तयार भएको ववरण उपर यान दन ुपनछ। 

(२) नर ण गन अ धकार ले नर णबाट देिखएका वषयह मा त काल 
आव यक नदशन दन ुपन वषयमा य तो नदशन दन ुपनछ । 

(३) नर ण गन अ धकार ले यस नयमावल  बमोिजम नर ण गरेप छ 
नर णको तवेदन नर ण ग रएको नकायको तालकु कायालयमा पठाउन ु
पनछ । 
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(४) नर ण गदा कुनै अ नय मतता देिखएमा य तो अ नय मतता हटाई 
नय मत गन नर ण गन अ धकार ले स बि धत कायालय वा कमचार लाई 
मना सव मा फकको मौका दन स नेछ । 

(५) नर ण गदा नमूना ( या पल) छानी नर ण गन वा व ततृ 
पमा नर ण गन भ े वषयमा नर क आफैले नधारण गनछ । 

(६) नर ण गन अ धकार ले नर ण गदा ग भीर टु  वा अ नय मतता 
भएको वा कायालयबाट स पादन हनु ुपन काम कारबाह  हनु नसकेको पाइएमा 
च लत स ीय कानून वा देश कानून बमोिजम कारबाह  गन स कने भए त कालै 

कारबाह  गन र नस कने भए अ धकार ा  अ धकार  सम  कारबाह को सफा रस 
साथ तवेदन पेश गन ुपनछ । 

४१.  अ य नकाय ारा नर ण हनु स न:े यस नयमावल  बमोिजम नर ण भए वा 
नभएको स ब धमा बु न र यस नयमावल  बमोिजम हनु ुपन नर ण हनु नसकेमा 
वा नभएमा य तो कायालयको नर ण नेपाल सरकार तथा देश सरकारको 
नदशन अनसुार अ य कुनै नकाय ारा गन, गराउन स कनेछ । 

४२.  देश तर य नदशन स म तः (१) ऐन र यस नयमावल  बमोिजमको सशुासन 
कायम गन स ब धमा भए गरेका कायह को समय समयमा समी ा गन र 
आव यक नदशन दन देहाय बमोिजमको देश तर य नदशन स म त रहनेछः 

(क) मु यम ी    - अ य  

(ख) आ त रक मा मला तथा कानून म ी  - सद य 

(ग) आ थक मा मला तथा योजना म ी  - सद य 

(२) स म तको बैठकमा आव यकता अनसुार अ य म ी तथा स ब  
पदा धकार  वा वशेष लाई आम ण गन स कनेछ । 

(३) स म तले आ नो काय व ध आफ बनाई लागू गनछ । 

४३.  वभागीय कारबाह  हनु स नःे यस नयमावल  बमोिजम समयमा काय फ ट 
नगरेको वा नर ण गन ु पन अ धकार ले कायालय नर ण गरेको नपाइएमा 
यसर  नर ण गन ुपन िज मेवार  भएको अ धकार लाई वभागीय कारबाह  गन 
स कनेछ । 

४४.  कायस पादन सूचकः ऐनको दफा ४२ बमोिजमको कायस पादन सूचक अनसूुची-
७ मा उ लेख भए बमोिजम हनुेछ । 

४५.  अनसूुचीमा हेरफेर वा थपघटः देश सरकारले देश राजप मा सूचना काशन गर  
अनसूुचीमा आव यक हेरफेर वा थपघट गन स नेछ । 
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४६.  बाधा अ काउ फुकाउन ेअ धकारः यस नयमावल को काया वयनमा कुनै बाधा 
अ काउ परेमा मु यम ी तथा मि प रष को कायालयले नणय गर  य तो बाधा 
अडचन फुकाउन स नेछ । 

४७. खारेजी र बचाउ: यो नयमावल  लाग ुहनु ुअिघ भए गरेका काय यसै नयमावल  
बमोिजम भए गरेका मा ननेछ। 

 
 

  



ख ड ४) अ त र ा  २४ देश राजप  भाग २ म त २०७७।05।30 

 

31 
 

अनसूुची-१ 

( नयम १० को उप नयम (६) सँग स बि धत) 
मा सक ग त तवेदन फाराम 

म ालय/ नकायको नाम .................................... साल............ म हना..... 
.सं. स पादन भएको 

मखु कायह  

काया वयन ि थ त प हचान भएका 
मखु सम या 

समाधानका 
यास 

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

यः  एकै कृ तका एकभ दा बढ  कायस पादन ग रएको भए य तो कायको नाम 
उ लेख गर  स पादन भएका कामको स या उ लेख गन ुपनछ। 

 
स बि धत माहाशाखा /शाखा मखुको सह  सिचव/कायालय मखुको सह  
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अनसूुची -२ 
( नयम १४ को उप नयम (१) सँग स बि धत) 

............................ म ालय/कायालय 
 
देश सशुासन ( यव थापन तथा स ालन) ऐन, २०७६ को दफा १८ बमोिजम देश 

सरकारका ................. र ......................... म ालयका ............................ बीच 
आ थक वष .................... मा देहायका कायह  स पादन गन गर  भएको कायस पादन 
स झौता 
 
म ....................................... म ालयको/कायालयको ........................ 
सिचव/कायालय मखुका है सयतले देहायको कायस पादन गनगर  स झौता गरेको छु । 
 
१.  देश सरकार (काय वभाजन) नयमावल , २०७४ बमोिजम म ालयले स पादन 

गनपुन कायह  समयव  पमा आव यक भए काययोजना समेत वनाइ स पादन 
गन । 

२.  देश सरकारको आ थक वष .................... को नी त तथा काय म अनसुारका 
काय म/आयोजनाको समयव  काययोजना तयार गर  नधा रत समय भ ै स पूण 
ल य हा सल गन। 

३.  आथक वष .................... को वा षक बजेट तथा काय ममा समय ता लका 
अनसुार नधारण ग रएका याकलापह  नधा रत समय भ ै स प  गन । 

४.  च लत कानूनले सिचव/कायालय मखुले गनपुन भ न तो कएका स पूण काय 
स पादन गन । 

५.  म ालयकातफबाट आ थक वष ..................... मा स पादन गन खोिजएका 
नव वतनकार  कायह को काययोजना तयार गर  समयव  काया वयन गन । 

६.  देश सरकारले म ालयले स पादन गन भनी समय समयमा गरेको नणयबाट 
तो कएको समयावधी भ  नै काया वयन गन । 

७.  आथक वष ............... को वा षक बजेट चौमा सक वभाजन अनसुार खच गन 
। व नयोिजत पूिँजगत बजेट शत तशत खच गर  तो कएको ल य हाँ सल गन। 
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८.  म ालय र अ तरगतका नयकायह मा रहेको बे ज ुतो कएको ल य बमोिजम 
फ ट गन र बे जकुो अ लाई बे ज ुफ ट मू या न तथा अनगुमन स म तले 
नधारण गरेको सीमा भ  स मत गन । 

९.  म ालय र मातहतका नकायह मा वैदेिशक सहायतामा स ा लत 
काय म/आयोजनाको स बि धत वकास साझेदार बाट शोधभना लन ुपन भएमा 
समयमा ा  गन । 

१०.  म ालय र अ तरगतका नकायह बाट स ालन भएका आयोजना तथा 
काय मह  एवम ् सेवा वाहको नय मत पमा अनगुमन गर  सोको तवदेन 
मु यम ी तथा मि प रष को कायालयलाई जानकार  गराउने । 

११.  म ालयको काय स पादनसँग स बि धत ऐन, नयम, नदिशका र काय व धको 
भावकार  काया वयन गराउने । म ालयसँग स बि धत देश सरकारसको 
े गत र वषयगत नी त काया वयन गन गराउने। 

१२.  म ालय र मातहतका कायालयह को कायस पादन कफायती/ मत ययी ढ ले 
गराइ आ थक अनशुासन पूण पमा काया वयन गन गराउन े। 

१३.  म ालयसँग स बि धत, रा य मह वका, देश गौरवका वषय तथा मह वपूण 
अ तर ादेिशक वषयह का स ब धमा अ वल व देश सरकारका मखु सिचवलाई 
जानकार  गराउने । 

कायस पादन स झौताको काया वयन र अनगुमन यव था 
१.  यो स झौता म त .......... म हना ....... गते ....... देिख म त .......... म हना 

....... गते ....... स म बहाल रहनेछ ।  

२.  मा थ नं. २ र ३ को योजनको ला ग देश सरकारको आ थक वष ........... 
को नी त तथा काय म र बजेट तथा काय मको काययोजना यस स झौताको 
अ भ  अ को पमा रहनेछ । 

३.  यो स झौता बमोिजमको काय स पादनको अनगुमन चौमा सक पमा र 
आव यकतानसुार बच बचमा समेत हनु स नेछ । 

४.  कायस पादनको सि  नय मत तवेदन येक म हनाको ७ गते भ  पेश 
गनपुन छ । 
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५.  कायस पादन स झौतामा ह ता र गन पदा धकार को वा षक कायस पादन 
मू या नका ला ग यो स झौता बमोिजम हा सल भएका उपलि धलाई आधार 
लइनेछ र कायस पादन ग तको आधारमा परु कृत ग रने छ । 

 
 
.............................. 
.............................. 
नामः ............................ 
 
सिचव/कायालय मखु 
 
म ालय/कायालय.......................................... 
 

इ त स वत ्............. म हना ............. रोज शभुम ्। 
  



ख ड ४) अ त र ा  २४ देश राजप  भाग २ म त २०७७।05।30 

 

35 
 

अनसूुची-३ 

( नयम १७ को उप नयम (३) सँग स बि धत) 
 

नाग रक बडाप  बमोिजम तपू तको दावी गदा पशे गन ुपन नवेदनको ढाचँा 
 

1. कायालयको नामः 
2. कायालयको ठेगानाः 
3. माग गरेको सेवा वा व तकुो ववरणः 
4. माग गरेको सेवा वा व तकुो ला ग नवेदन पेश गरेकोः 

 म तः 
 समयः 

5. सेवा वा व त ुउपल ध नभएकोमा स बि धत कायालयले उ लेख गरेको कारण वा 
औिच यः 

6. कायालयले उ लेख गरेको कारण वा औिच य उपर िच  नबझेुको कुरा, कारण 
एवम ्औिच यः 

7. सेवा वा व त ुउपल ध नहुँदा प ु नगएको असु वधा, हा ननो सानी/ तको ववरण 
र सो को माणः 

8. स बि धत सेवा वा व त ु उपल ध गराउन े िज मेवार  पाएको 
कमचार /पदा धकार को 

 नाम थरः 
 पदः 

9. नवेदककोः- 
 नाम, थरः 
 ह ता रः 
 ठेगानाः 
 बाब,ु आमा वा अ भभावकको नामः 
 म तः 

  



ख ड ४) अ त र ा  २४ देश राजप  भाग २ म त २०७७।05।30 

 

36 
 

अनसूुची-४ 

( नयम २२ को उप नयम (१) सगँ स बि धत) 

सावज नक सनुवुाई स ब धी काय व ध 
 

सावज नक सनुवुाई गदा अपनाउन ुपन काय व ध देहाय बमोिजम हनुछेः 
(1) देश तरका र िज ला तरका कायालयका मखुले आ-आ नो कायालयबाट गनपुन 

सावज नक सनुवुाई काय म आफै स ालन गन ुपनछ र यसर  सावज नक सनुवुाई 

गदा आव यक हेरफेर गर  यो काय व ध अपनाउन सकनेछ। 

(2) कायालय मखुले बैठक वोलाइ सावज नक सनुवुाइको समायोजन गनपुन छ। 

(3) सावज नक सनुवुाई काय ममा नयम २२ को उप नयम (३) बमोिजमका वषयह  
समावेश गर  कायसूची (एजे डा) तयार गन ुपनछ । 

(4) थानीय अनकूुलता हेर  बढ  जनसहभा गता गराउन स कन ेि थ त समेत वचार गर  
सावज नक सनुवुाईका ला ग उपयु  म त, समय, थान र स भव भए एजे डा समेत 
उ लेख गर  सो कुरा सरोकारवाला जनसाधारणलाई जानकार  गराउन सावज नक 
पमा सूचना टाँसी गन, माइ क  गन, थानीय एफ्.एम.् तथा प काह बाट 
चार सार गन ुगराउन ुपनछ । 

(5) काय ममा के क ता मा नसह लाई समावशे गराउने हो यसको सूची तयार गन ु
पनछ र ाथ मकता तोक  यथास भव वा त वक सरोकारवालाह लाई समावशे 
गराउन ुपनछ । य तो काय ममा आव यकतानसुार कुनै व , बु जीवी नवािचत 
नकायका पदा धकार , सरकार  कायालयका तो कएका नोडल अ धकृतह , गैर 
सरकार  नकायका पदा धकार ह , िज ला अनगुमन स म तका पदा धकार लाई 
आम ण गन स कनेछ । साथै य ता काय ममा स ारकम ह लाई आम ण 
गन ुपनछ । 

(6) सावज नक सूचना सामा यतः एक ह ा अगा ड कािशत गन ु पनछ । थान 
नधारण गदा क त सहभागी समावेश हनु स छन ् यसको अनमुान गर  र 
सहभागीह को सु वधा (पायक पन, खानेपानी, ाथ मक उपचार, शौचालय आ द) 
लाई वचार गर  थान नधारण गन स कनेछ। 

(7) सावज नक सनुवुाई काय मको संयोजन गन पदा धकार ले अिघ ला सनुवुाई 
काय मको नणय, तवेदन र यसको काया वयनको ि थ तबारे छोटकर मा 
जानकार  दन,े आव यक परे संशोधनको ताव गन, एजे डामा परेका वषयह मा 
मशः छलफल अिघ बढाउन ेर अ यमा अक  सावज नक सनुवुाईको स भा वत 

म त, समय र थानबारे जानकार  दन ुपनछ। 
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(8) सावज नक सनुवुाईको ममा उठाइएका एवम ् य  ग रएका वचार, राय सझुाव, 

तब ता आ दको मु य मु य बुदँाह को टपोट गर  मािणत गर  रा पुनछ । 

(9) सावज नक सनुवुाई काय म स ालन: 

 काय मको उ े यमा थ काश पान, 

 तो कएको वषय स ब धी सावज नक सेवा वाहबारे छोटकर मा जानकार  दन,े 

 सहभागीह ले तो कएको वषयमा सी मत रह  गरेको लिखत वा मौिखक 
 नह को स लन गन, 

 स बि धत नकायका िज मेवार पदा धकार बाट  नको उ र दन,े 

 उ रप छको थप िज ासा (कुनै भए) रा ,े 

 स बि धत नकायका िज मेवार पदा धकार बाट थप िज ासाबारे प  पान, 

 काय मको समी ा (उ े य, सहयोगी प ह , सनुवुाईका वषयह , सनुवुाईको 
न कषह  आ द) गन । 

(10) सावज नक सनुवुाई काय मको तवेदन 

देहायको ढाँचा बमोिजम सावज नक सनुवुाई काय मको तवेदन तयार गन ुपनछः 
 संयोजन गन यि  एवम ् नकायः 
 काय मको वषयः 
 काय म आयोजना थलः 
 काय म आयोजना ग रएको म त र समयः 

.सं.  न, गनुासो वा 
सझुाव कताको 
नाम, थर र 
ठेगाना 

सहभागीको 
 न, गनुासो 

वा सझुाव 

 न, गनुासो 
वा सझुावसँग 

स बि धत 

नकाय 

जवाफ दन े

स ब  

पदा धकार को 
नाम, थर र 

पद 

जवाफको 
छोटकर  
यहोरा 

1      

2      
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अनसूुची-५ 

( नयम २५ को उप नयम (१०) सगँ स बि धत) 
 

स लाहकारले लन ेपद तथा गोपनीयताको शपथको ढाँचा 
 

म (स बि धत स लाहकारको पूरा नाम) .............................. स य न ापूवक 
त ा गछु /ई रको नाममा शपथ ल छु क मैले नेपालको सं वधान त पूण बफादार रहँदै 

मु यम ी/म ीको स लाहकारको पदको कामकाज च लत कानूनको अधीनमा रह  मलुकु 
र जनताको सोझो िचताई, कसैको डर नमानी, प पात नगर , पूवा ह वा खराब भावना न लई 
इमा दार  साथ पालना गनछु र आ नो कत य पालनाको सल सलामा आफूलाई ात हनु 
आएको कुरा च लत कानूनको पालना गदा बाहेक म पदमा बहाल रहेको वा नरहेको कुनै 
प न अव थामा कट गन छैन । 

 
 

म त : ..................... 
नाम, थर : ......................... 

 
सह  : .............................. 
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अनसूुची-६ 
( नयम ३९ को उप नयम (२) सगँ स बि धत) 

नर ण गदा जानकार  लन ुपन कुराह  

नर ण ग रएको कायालयः 

 .सं 
 

नर ण ग रएका वषयह  
 

देिखन 

आएका मु य 
मु य 

कुराह /न तजा 

सझुाव 
एवम ्

सफा रस
को यहोरा 

क  स ठन, दरव द  र अ धकार   

1. वीकृत सा ठ नक ढाचँा बमोिजम माहाशाखा, शाखा, 
उपशाखा, फाँट आ द छु ाई िज मवेार  तोक  सो 
बमोिजम कायस पादन ग रएको छ, छैन 

  

2. स ठनको उ े य पूरा गन व मान स ठना मक व प 
उपयु  छ, छैन 

  

3. येक कमचार लाई उसको पद अनसुारको काय 
ववरण तोक  सो बमोिजम काम भए गरेको छ, छैन 

  

4. वीकृत दरव द  ठ क छ, छैन र सो दरव द  बमोिजम 
कमचार  छन, छैनन ् तथा पद दता, कमचार ह को 
नयिु , स वा, काज, कायम मकुायम, बढुवा र तलब 
भ ा नयमानसुार भएको छ, छैन 

  

5. वीकृत दरव द  र  भएमा सो को पदपू तको या 
शु  गन काय समयमा भएको छ, छैन 

  

6. अ धकार यायोजन भएको छ, छैन र यायोजन भई 
वा अ य त रकाबाट ा  अ धकार र कत य स बि धत 
सबै तहका कमचार ह बाट पूण पमा योग तथा 
पालना भएको छ, छैन 

  

ख  लेखा, िज सी तथा अ भलेख   

 ७. सरकार  स पि को दु त तवरले आ दानी बाधँी 
े ता रािखएको छ, छैन र िज मेवार  सान र 

खचको अ भलेख रा  े काय नयमानसुार भए 
गरेको छ, छैन 
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 ८. सरकार  अचल स पि को े ता दु त रा  ेर 
स भारको काम ठ कसँग भएको छ छैन ? िज सी 
आ दानी र खच नय मत पमा ग रएको छ, छैन 

  

 ९. आ थक लेखा नयमानसुार रािखएको छ, छैन र 
तह वल मौ दात ठ क दु त छ, छैन 

  

 1०. िज सी नर ण नय मत पमा ग रएको छ, छैन। 
अनाव यक सरकार  कागजात धु याउने र ललाम 
गन ुपन सामानह  ललाम ग रएको छ, छैन 

  

 1१. पे क  र बे जू के क त छ र सो को अ भलेख र 
ढाँचा ठ क छ, छैन । तो कएको समयमा फ ट 
भएको छ, छैन 

  

ग  काय म   
 1२. काय मह  नि त त रका र नधा रत ग तमा 

काया वयन भएका छन,् छैनन ्र कामको ग त 
स तोषजनक छ, छैन 

  

घ  सशुासन   
 1३. सशुासन ( यव थापन तथा स ालन) ऐन एवम ्

नयमह  बमोिजम कायालयले फ ट गन ुपन 
कामह  नि त समयमा स प  हनुे गरेका छन ्
छैनन 

  

 1४. च लत कानून तथा देश सरकारबाट समय 
समयमा भएका आदेश, तथा नदशनह को 
काया वयन यथा समयमा भएको छ, छैन 

  

 1५. उजूर पेट का राखेको छ, छैन ? र य तो 
उजूर पेट का माफत ् वा अ य त रकाले ा  
सावज नक गनुासो वा तकृया उपर कारबाह  
भएको छ, छैन 

  

 1६. कमचार को नय मत बैठक ( टाफ म ट ) भए 
नभएको र बैठकले नणय गरे अनसुार काम, 

कारबाह  भएको छ, छैन । स बि धत 
म ालय/ वभागले तयार गरेको नदिशका र 
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जार  गरेको प रप ानसुारको कायस पादन भए 
गरेको छ, छैन 

 1७. कायालयले सेवा दान गदा पारदिशता, 
मत य यता, कायद ता र भावका रता बढाउन 
यास गरेको छ, छैन 

  

 १८. सशुासन ( यव थापन र स ालन) ऐन तथा 
नयमावल  बमोिजम गन ुपन सावज नक सनुवुाई 
गरेको छ, छैन 

  

ङ  व वध   
 १९. वर वझुारथको काम च लत कानून बमोिजम 

भएको छ, छैन र स वा भएको कमचार ले समय 
मै रमाना लन ेगरेको छ, छैन 

  

 2०. अिघ लो नर णमा देखाइएका टु  वा 
कमीह मा सधुार एवम ् ग त गरेको छ, छैन। 

  

 2१. देश सरकारले समय समयमा देश राजप मा 
सूचना काशन गर  नर ण गन ु पन भनी 
तोकेको अ य वषयह । 

  

 
 
                             नर ण गन अ धकार को नाम, थर:- 

     कायालय:- 

दजा:   

 म तः 
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देश सरकार¸ आ त रक मा मला तथा कानून म ालय¸ देश नं. १¸ वराटनगरमा मु त। 

website:- moial.p1.gov.np 

अनसूुची-७ 

( नयम ४४ सगँ स बि धत) 
कायस पादन सूचक फाराम 

 

..................म ालय/सिचवालय/आयोग आथक वष.................म हना.......... 

.सं. ववरण एकाई सूचका  
ग त 

यस म हनाको हालस मको 

1 दरव द  र पदपू तको ि थ त स या ......अ धकृत तर 
(पदपू त) 

....सहायक तर 
(कुल पद) 

......अ धकृत
तर (पदपू त) 

....सहायक त
र (कुल पद) 

......अ धकृत तर 
(पदपू त) 

....सहायक तर 
(कुल पद) 

2 बे ज ुफ ट तशत क तीमा ४०% 
(वा षक) 

  

3 म ालय/ देश तरका नकाय र 
मातहतका वभागको नर ण 

पटक 
 

क तीमा वषमा २ 
पटक 
 

  

4 गनुासो यव थापन 

 (क) पन आएको जनगनुासो 
(ख) फ ट भएको जनगनुासो 

 
स या 
स या 

   

5 योजना समी ा पटक    

वा षक  वा षक १ पटक   

चौमा सक समी ा पटक ३ पटक   

6 वा षक बजेट र खच 

क) वा षक पूिँजगत खच 

(ख) यो म हनाको खच 

कुल 
रकम 

तशत 

ल य अनसुार 

 

  

7 प हलो ाथ मकता ा  
काय मह को एक कृत ग त 

पूणा   ५ 

 

  

8 देश म ालय तर वकास 
सम या समाधान स म तको बैठक 

पटक 

 
६ पटक 

 

  

 
 
वीकृत म तः- २०७7/०५/30 

 
आ ाले, 

भरतमणी रजाल 

                                               देश सिचव 

 

४२ 


