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तावनाः  

देश सरकार अ तरगतका नकायको बे ज ुफ य ट तथा सरकार  
बाकँ  असलु उपरको व ध, या नधारण गन, बे ज ु यूनीकरणका 
ला ग ो साहन गन एवम ् ऐनमा तो कएको सजायको यव था 
काया वयन गन, बे ज ुफ य टको अनगुमन गन र बे ज ु यूनीकरण 
तथा फ य ट कायलाई यवि थत गर  आ थक अनशुासन कायम गन 
उ े यले देश आ थक काय व ध तथा व ीय उ रदा य व ऐन, 
2078 को दफा 66 को उपदफा (3) बमोिजम कोशी देश सरकार 
(मि प रष ) ले यो काय व ध वीकृत गर  लागू गरेको छ।  

  

 प र छेद-1 

                         ारि भक 

1. संि  नाम र ार भः (1) यस काय व धको नाम "बे ज ु
यूनीकरण तथा फ य ट स ब धी काय व ध, 2080" रहेको छ।  

(2) यो काय व ध देश सरकार (मि प रष ) ले वीकृत 
गरेको म तदेिख लागू हनेुछ ।  

2. प रभाषाः वषय वा स ले अक  अथ नलागेमा यस काय व धमाः- 
(क) "असलु गनपुन बे ज"ु भ  नाले च लत कानून वा माण 

कागजातबाट पु  हनु े भ दा कम असलु  गरेको, असलु 
गरेभ दा कम आ दानी बाधेँको वा असलु गरेभ दा कम 
रकम दािखला गरेको वा स झौता वा कानून बमोिजम पाउने 
भ दा बढ  भ ु ानी दएको, िज मेवार यि को कारण 
हना मना वा हा न-नो सानी पारेको भनी लेखापर ण गदा 
असलु उपर गनपुन रकम कटान ग रएको बे ज ुस झन ु
पछ।  
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(ख) "अ य नकाय" भ  नाले देश सभा सिचवालय, देश लोक 
सेवा आयोग, र मु य याया धव ाको कायालयलाई स झन ु
पछ। सो श दले देश कानून बमोिजम ग ठत नकायलाई 
समेत जनाउँछ। 

(ग) "आ त रक लेखापर ण" भ  नाले देश लेखा नय क 
कायालय वा देश लेखा इकाई कायालयबाट स बि धत 
कायालयको उ े य अनु पका कायस पादनसँग स बि धत 
कानून, यव थापक य अ यास, लेखा तथा अ य कारोबार र 
सोसँग स बि धत कागजात एवम ् याको जाँच, पर ण, 
व षेणका साथै आ त रक नय ण णाल को सम  
मू या न गर  तवदेन गन काय स झन ुपछ।  

(घ) "अि तम लेखापर ण" भ  नाले महालेखा पर कको 
कायालयबाट सं वधानको धारा 241 बमोिजम हनुे अि तम 
लेखापर ण स झन ुपछ।  

(ङ) "ऐन" भ  नाले देश आथक काय व ध तथा व ीय 
उ रदा य व ऐन, 2078 स झन ुपदछ। 

(च) "कायालय" भ  नाले देश सरकारका सबै म ालय, अ य 
नकाय, वभाग वा नदशनालय र ती नकाय मातहतका सबै 
सरकार  कायालयलाई स झन ु पछ । सो श दले देश 
सरकार अ तरगतका म ालय वा नकायबाट बजेट खच 
गन अि तयार  पाएका अ य कायालय वा सरकार  
नकायलाई समेत स झन ुपछ।  

(छ) "कायालय मखु" भ ाले कायालयको शासक य मखु भई 
कामकाज गन तो कएको पदा धकार  वा यि  स झन ु
पछ।  
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(ज) " नयमावल " भ  नाले देश आ थक काय व ध तथा व ीय 
उ रदा य व नयमावल , 2079 स झन ुपछ। 

(झ) " नय मत गनपुन बे ज"ु भ  नाले च लत कानून ारा 
नधा रत या नगर  कारोबार गरेकोले अ नय मत भएको, 
कारोबारलाई पु  गन च लत कानूनले तोके बमोिजम माण 
कागजातह  नराखेको, नयमानसुार आगामी वषलाई 
िज मेवार  सानपुन नगद , िज सी, ब यौता राज व, धरौट  
आ दको िज मेवार  नसारेको वा घट  िज मेवार  सारेको, 
सापट  दएको रकम फता नभएको, वैदेिशक ोतबाट 
यहो रने गर  भएको खच आ थक वषको अ यस म 
शोधभना न लएको भनी लेखापर ण गदा कायम भएको 
लगती बे जलुाई स झन ुपछ।  

(ञ) "पे क  बाँक " भ  नाले नधा रत कायको ला ग कमचार , 
अ य पदा धकार  वा स  सं था वा यि  वशेषलाई दएको 
पे क  कायस प  न भएप छ वा आ थक वषको अ तस म 
फ य ट नभएको रकम वा कारोबारलाई स झन ुपदछ। सो 
श दले याद नाघेको वा ननाघेको, सं थागत र यि गत 
पे क  बाकँ  बे जलुाई समते जनाउँदछ।  

(ट) " देश तह सल कायालय" भ  नाले ऐनको दफा 48 बमोिजम 
थापना ग रने कायालयलाई  स झन ुपछ। सो श दले देश 
तह सल कायालय थापना नभएस म देश लेखा नय क 
कायालयलाई जनाउँदछ।  

(ठ) "बे ज"ु भ  नाले च लत कानून बमोिजम पु  याउन ुपन र त 
नपु  याई कारोबार गरेको वा रा  न ुपन लेखा नराखेको तथा 
अ नय मत वा बेमना सब त रकाले आ थक कारोबार गरेको 
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भनी लेखापर ण गदा औ याइएको वा ठह  याईएको 
कारोबार स झन ुपछ।  

(ड) “बे ज ु फ य ट अनगुमन स म त” भ  नाले नयमावल को 
नयम 93 बमोिजम गठन भएको बे ज ुफ य ट अनगुमन 
स म तलाई स झन ुपछ।  

(ढ) "म ालय" भ  नाले देश सरकारको स बि धत म ालय 
स झन ुपछ र सो श दले मु यम ी तथा मि प रष को 
कायालयलाई समेत जनाउँछ ।  

(ण) "लगती बे ज"ु भ  नाले रकमस हत अथात ्अ  क कटान 
भएको बे ज ुस झन ुपदछ। यसले आ थक कारोबार (आय, 
यय वा धरौट ) मा टु  र हा न-नो सानी हनु गई कुनै 
नि त प बाट घट  आय वा बढ  यय हनु गएको 
कारणबाट नि  चत रकम असलु उपर गरेर वा नय मत गरेर 
वा माण कागजात पेश गरेर मा  फ य ट गनपुन बे जलुाई 
जनाउँदछ। सो श दले सारभतू पमा व ीय ववरणमा 
उि लिखत रकम कलमलाई असर पान बे ज ु समेतलाई 
जनाउँदछ।  

(त) "स पर ण" भ  नाले आ त रक वा अि तम लेखापर ण 
तवेदनमा औ याइएको बे जकुो स ब धमा पेश हनु 

आएको प ीकरण वा त या साथ संल न माण तथा 
कागजातको आधारमा ग रने फ ट स ब धी कायलाई 
स झन ुपछ र सो श दले देश सभाको सावज नक लेखा 
स म तबाट ा  त सझुाव वा नदशनका आधारमा ग रने 
फ ट समेतलाई जनाउँछ।  
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(थ) "सै ाि तक बे ज"ु भ  नाले रकमको लगत नरहने अथात ्
बे ज ुमहलमा अ  क समावेश नभएको बे ज ुस झनपुदछ। 
यसले नी त, नयम, काय णाल , भावका रता तथा 
यव थापनको स मता, आ त रक नय ण णाल  आ द 
वषयमा देिखएका कमी कमजोर ह लाई औ याइएको 
यहोरालाई जनाउँदछ।  

 
 

प र छेद-2 

बे ज ु यूनीकरण, लगत तथा फ य ट  

3. बे ज ु यूनीकरण तथा लगतः (1) कायालय तथा िज मेवार 
यि ले च लत कानून तथा याको अवल बन गर  सरकार  
आ थक कारोबारको साथक उपलि ध हा सल हनुे गर  र बे ज ु
नहनेु गर  आ थक कारोबार गनपुनछ। कायालयसँग स बि धत 
वगत आथक वषका सबै कारको बे ज ुफ य ट या अिघ 
बढाई समयमै स पर ण, लगत क ा गराई बे ज ुर हत बनाउन ु
पनछ।  

   (2) सरकार  आ थक कारोबारमा संल न िज मेवार 
यि  तथा अ धकार ा  अ धकार ले नय मतता, मत ययीता, 
कायद ता, भावकार ता र औिच य समेत पु  हनुे गर , 
जवाफदेह ता र व ीय उ रदा य व वहन गर  आ थक अनशुासन 
कायम गन ु पनछ। सरकार  आ थक कारोबार गदा देहायका 
वषयह लाई प रपालना गरेर बे ज ुशू य हनेु गर  कायस पादन 
गनपुनछः- 

(क) व नयोजन ऐन तथा अ य ऐन बमोिजम सेवा तथा 
कायमा खच गन न द  शीषक तथा उपशीषकमा 
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वीकृत भएका रकमह  सोह  शीषक तथा 
उपशीषकको सीमामा रह  न द  योजनको ला ग 
खच गन, 

(ख) कारोबारको लेखा तो कएको ढाचँा अनु प रा ,े 
न द  समयमा तवेदन गन, 

(ग) म ालय तथा अ य नकायले मातहत कायालयको 
व नयोजन, राज व, धरौट  लगायतका स पूण 
आ थक कारोबारको यथाथ िच ण गन गर  
के य लेखा राखी के य ववरण तयार पान, 

(घ) देश सि  चत कोष, आकि मक कोष र अ य 
सरकार  कोषको हसाब यथाथपरक रा ,े 

(ङ) स बि धत सरकार  नकायलाई समयमा बजेट 
नकासा गन, 

(च) आ थक कारोबारको सह  र यथाथ िच ण गन गर  
आ थक ववरण तयार गन, 

(छ) आ दानी वा खच भएका कलमह को पु ा  हनुे 
यथे  माण तथा कागजात संल न गन, 

(ज) यथाथ पमा भएको भौ तक ग त अनसुार लेखा वा 
तवेदन तयार गन, 

(झ) अ धकार ा  अ धकार को वीकृ त भएप छ मा  
खच गन, 

(ञ) सजना भएको दा य वको तो कएको समयमै भ ु ानी 
दने, 

(ट) नगद , िज सी लगायत उपल ध ोत, साधन र 
स पि को उिचत पमा उपयोग गन, 
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(ठ) सरकार  स पि को च लत कानून बमोिजम 
अ भलेख रा ,े 

(ड) सरकार  स पि को हा न नो सानी नहनेु गर  उिचत 
संर ण तथा ममत स भार गन, 

(ढ) सरकार  ऋण तथा लगानी र यसबाट ा  हनुपुन 
वा तन ुबझुाउनपुन र बझुाइएको सावँा, याज, 
लाभांश लगायतको यथाथपरक लेखा रा ,े 

(ण) खच गदा दु पयोग हनु नपाउने गर  आव यक 
कानूनी यव था मलाउने र भएको यव थाको 
अनशुरण, नयमन तथा नय ण गन, 

(त) आ त रक नय ण णाल को भावकार  यव था 
गर  यसको अनशुरण गन, 

(थ) आ त रक लेखापर ण समयमै र भावकार  
त रकाबाट गन गराउने, तवेदनको काया वयन 
गन, 

(द) राज व तथा सरकार  कोषमा ज मा हनुपुन रकम 
कानून बमोिजम नधारण, दािखला र लेखा  कन 
गन, राज व चहुावट नय ण गन, 

(ध) धरौट  स ब धी च लत कानूनको प रपालना गन,  

(न) औ ो गक तथा यवसा यक सेवाह को आ दानी 
खचको लेखा, िज सी, नगद  मौ दात तथा आ थक 
कारोबार स ब धी यव था गन एवम ्त स ब धी 
कानून तजमुा गन र सोको पालना गन, 



ख ड ७) अ त र ा  ३३ देश राजप  भाग २ म त २०८०।१२।०९ 

 

9 
 

(प) कायालयको संगठन र यव थापन तथा 
काय वभाजन यथे  र समिुचत पमा गन, 
यसअनसुार कायस ालन तथा यव थापन गन,  

(फ) कुनै काम अनाव यक पमा दोहोरो हनेु गर  
व भ  न कमचार  वा नकायबाट नगन नगराउने, 
गनपुन कुनै काम नछुटाउन,े कायालयको काम 
न द  समयमा गन, गराउने, 

(ब) संगठन र काय मको उपलि ध कटान गन आधार 
प  गन, काय म अनसुार नधा रत समय भ  
ग त हनुे गर  तथा मानद ड अनु प कामको 

गणु तर र प रमाण हा सल गन, गराउने, 
(भ) कायालयको उ े य र नी त प  पमा नधारण 

गन, न द  उ े य तथा नी त अनु प योजना, 
बजेट तथा काय म तजमुा गन तथा सोह  
बमोिजम काया वयन गन, 

(म) वीकृत लागत खचको सीमा भ  रह  काय म 
स  चालन गन, खच गदा लागत तथा उपलि ध 
व षेण गर  उिचत ढ ले खच गन र लागतको 
तलुनामा तफल हा सल हनुे गर  काया वयन 
तथा तवदेन गन, 

(य) ल य, ग त तथा लागत, खचको पया  त र भरपद  
अ भलेख रा ,े 

(र) च लत कानून अनसुार अनगुमन गन, अनगुमनबाट 
ा  त तवेदन काया वयन गन, 
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(ल) व ीय कारोबार, अ भलेख र तवेदन यव थालाई 
सूचना व धमा आधा रत बनाउने, 

(व) च लत कानून बमोिजम बाँडफाँट भएको राज व, 
अनदुान तथा रोय ट को भावकार  उपयोग र 
प रचालन गन, 

(श) सोधभना लने काय समयमै गन, 
(ष) बे ज ु लगत र फ य टको अ भलेख अ ाव धक 

रा ,े बे ज ुफ य ट स ब धी काय गन।  

(3) येक आ थक वषको अि तम लेखापर णको 
तवेदन ा  भएप छ कायालयले बे जकुो लगत रा पुनछ। 

बे ज ुफ य ट वा स पर ण प ात ्मा सक पमा बे जकुो लगत 
अ ाव धक गनपुनछ। परुानो बाँक  बे जकुो हकमा आ थक वषगत 
पमा छु ाएर लगत रा  नपुनछ।  

(4) कायालयले आ त रक तथा अि तम लेखापर ण 
तवेदन अनसुार बे जकुो लगत रा  दा देहायको आधारमा 

वग करण गर  लगत रा  न ुपनछ।  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

बे ज ू

सै ाि तक बे ज ू लगती बे ज ू

नय मत गनपुन असलु गनपुन पे क  बाकँ  

अ नय मत भएको 

माण कागजात पेश 
नभएको 

शोधभना न लएको 

मो वलाइजेशन पे क  

कमचार  पे क  

िज मेवार  नसारेको 
ततप  पे क  

अ य पे क  
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(5) म ालय वा अ य नकायले मातहत नदशनालय र 
कायालय समेतको बे जकुो एक कृत पमा लगत अ ाव धक 
गनपुनछ। लेखाउ रदायी अ धकृतले बे जकुो एक कृत ववरण 
तयार गर  ैमा सक पमा बे ज ु फ य ट अनगुमन स म तमा 
पठाउनपुनछ।  

(6) देश लेखा नय क कायालयले तोकेको व तुीय 
णाल मा ववरण व  गर  कायालय, म ालय वा अ य नकायले 

बे जकुो लगत रा  ने र ववरण अ ाव धक गनपुनछ। आथक 
शासन शाखा मखुले आ नो कायालयमा रहेको बे ज ुलगत र 

महालेखापर कको कायालयको लगतसँग समय समयमा भडान 
गर  बे जकुो यथाथ र पूण ववरण अ ाव धक गन ुपनछ।  

 (7) ऐन बमोिजम असलु उपर गनपुन देिखएको रकम 
तीन वषस म यास गदा प न नय मत, असलु, फ य ट तथा 
फरफारख हनु नसकेमा सरकार  बाँक को पमा लगत कायम 
गनपुनछ र सोको जानकार  िज मेवार यि लाई दनपुनछ। 
लेखाउ रदायी अ धकृतले लगत कायम ग रएको रकमको ववरण 
असलु उपरको ला ग देश तह सल कायालयमा लेखी पठाउन ु
पनछ।  

(8)  कायालय गा भदँा वा खारेज हुदँा स प ी र दा य व 
सन कायालय वा नकायमा सा वक कायालयको बे जकुो लगत 
तथा अ भलेख समेत ह ता तरण गनपुनछ ।  
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(9) खारेज भएको वा गा भएको कुनै कायालयको बे ज ु
हाल कागजात िज मा लने कायालय र सोको तालकु म ालयले 
खारेज वा गा भन ेनणय भएको पैतीस दन भ  कागजात अ ाव धक 
गर  लगत रा  ु पनछ। सा वक कायालयको नाममा भएको 
बे जकुो लगत हाल फ य ट गन कायालय तथा म ालयको 
नाममा ववरण अ ाव धक ग र दन कागजात िज मा लएको म तले 
एक म हना भ  महालेखापर कको कायालयमा लेखी पठाउन ु
पनछ।   

4. बे ज ुफ य ट या तथा काय व ध (1) आ त रक लेखापर ण, 
अि तम लेखापर णको ारि भक तवेदन र अि तम लेखापर ण 
तवेदनको बे ज ुफ य टको ला ग कायालय, म ालय वा अ य 

नकायले अनसूुची-1 बमोिजम या तथा काय व ध अवल बन 
गनपुनछ।  

(2) उपदफा (1) बमोिजम बे ज ु फ य टको या 
अवल बन गदा तयार गनपुन कागजातको नमूना वा ढाचँा अनसूुची-
2 मा नधारण ग रएको छ। 

(3) देश सरकार थापना हनु ुअिघ आ नो कायालयको 
वा आफूले कागजात िज मा लएका सा वकका कायालयको 
आ.व.2074/75 अिघको बाँक  बे जकुो ववरण अ ाव धक गर  
फ य ट काय गन ुगराउनपुनछ। सा वकको नय मत गन बे जकुो 
हकमा कायालयले कागजात तयार गर  संघीय वभाग तथा 
म ालयसम  पेश गर  नय मत गराउनपुनछ।  

(4) देश सरकार अ तरगत म ालय वा अ य 
नकायबाट अि तयार  ा  गर  संघीय कायालयबाट भएको 
कारोबारको बे ज ुफ य ट स बि धत संघीय कायालयले गनपुनछ। 
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नय मत गनपुन बे जकुो हकमा स बि धत संघीय कायालयले 
अि तयार  दान गन देशको म ालय वा अ य नकायसम  पेश 
गर  नय मत गराउन स नेछ। संघीय म ालयबाट देशका 
कायालयमा ा  अि तयार को बे ज ु नय मत गनपुन भए 
कायालयले कागजात तयार गर  संघीय म ालयमा पेश गर  
नय मत गराउनपुनछ।  

(5) देश सरकार अ तगतका स म त, बोड, त ान, 
ा धकरण, व व ालय, वाय  सं था, देश सरकार  कोष 

लगायत देश सि  चत कोषबाहेक अ य कोषको स  चालन गन 
सरकार  नकायको बे ज ुफ य टको काय गदा यस काय व धको 
अवल बन गनपुनछ। अ य सरकार  कोष स  चालन गन नकायको 
नय मत गनपुन बे ज ुफ य टको ला ग च लत कानून बमोिजम 
बजेट तथा काय म वीकृत गन म ालय वा सभा वा बोड सम  
पेश गर  नय मत गराउन ुपनछ।  

(6) देशका म ालय वभाजन भएकोमा वा गा भएकोमा, 
कुनै कायालय खारेज वा गा भएकोमा य तो कागजात िज मा लन े
नकायले सा वक म ालय वा कायालयको समेत बे ज ुफ य टको 
काय गनपुनछ। हालको तालकु म ालयले सा वक म ालय 
अ तरगतका कायालयको समेत परुानो बाँक  बे ज ु फ य टको 
काय गनपुनछ।  

 (7) आ थक कारोबारमा संल न पदा धकार  (लेखापाल 
वा लेखा अ धकृत), िज मेवार यि  (कायालय मखु), 
नदशनालय मखु, लेखाउ रदायी अ धकृत र लेखापर ण तथा 
आि तक नय ण स म तले आ नो र मातहत नकायको आ त रक 
तथा अि तम लेखापर णबाट कायम भएको बे ज ुफ य ट गन, 
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गराउने मु य िज मेवार  तथा उ रदा य व हनुेछ। कारोबारमा 
संल न अ य िज मेवार यि ले बे ज ुफ य ट कायमा सहयोग 
एवम ्सहजीकरण गनपुनछ।  

(8) लेखापर णको समयमा कायालय मखु र लेखा मखु 
अ नवाय उपि थत भई लेखापर ण गन कागज, माणह  
यथासमयमै पेश गनपुनछ। महालेखापर कको कायालयको 
लेखापर ण डोर सम  गत वगत वषका बे जकुा जवाफ, 
माणह  पेश गर  लेखापर ण थलमै बे ज ु स पर ण वा 

लगतक ा गराउन ुपनछ। 

(9) महालेखापर कको कायालयमा बे जकुो जवाफ, 
त या वा स पर णको ला ग पठाउँदा नेपाल लेखापर ण 
यव थापन णाल  (NAMS) मा आव यक ववरण व  
गनपुनछ। बे ज ुस पर णको प , माण तथा कागजात समेत 
सोह  णाल माफत पेश गनपुनछ।  

(10) महालेखापर कको वा षक तवदेनमा समावशे 
भएको बे जकुो हकमा म ालय वा अ य नकायले य तो 
तवेदन सावज नक भएको म तले पैतीस दन भ  जवाफ तथा 
त या तयार गर  ऐनको दफा 42 बमोिजम देश सभाको 

सावज नक लेखा स म तमा पेश गनपुनछ ।  

(11) देश सभाको सावज नक लेखा स म तमा छलफल 
भई सो स म तले पशे गरेको सझुाव स हतको तवदेन देश 
सभाबाट पा रत भएप छ स पर ण वा लगत क ाको ला ग  
स बि धत म ालय वा कायालयले नेपाल लेखापर ण यव थापन 
णाल  (NAMS) मा ववरण व  गनपुनछ।  
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प र छेद-3 

बे ज ुफ य ट तथा यूनीकरण ो साहन  

5. बे ज ु यूनीकरण ो साहन तथा परु कारः (1) कुनै एक आ थक 
वषको व नयोजन, राज व, धरौट , कायस  चालन कोष, अ य 
सरकार  कोष लगायत सबै कारोबारको अि तम लेखापर ण गदा 
कायम भएको लेखापर ण अंकको तलुनामा पे क  स हतको लगती 
बे जकुो आधारमा कायालयलाई देहायको ता लका अनसुार 
कायस पादनको ेणी वभाजन गर  बे ज ु यूनीकरण ो साहन 
व प ध यवाद स हत नगद परु कार दान ग रनेछ ।  

.सं. 
लेखापर ण 

अंक  

लगती 
बे ज ु
तशत  

परु कार 
रकम 

कायस पादन 
ेणी 

1. 
.1 अब भ दा 

बढ  

शु य 
(0%) 

.25 
हजार 

सव कृ  

2. 
.1 अब भ दा 

बढ  

1 तशत 
भ दा कम 

.15 
हजार 

उ कृ  

3. 
.50 करोड 
भ दा मा थ 
.1 अबस म 

शु य 
(0%) 

.15 
हजार 

उ कृ  

4. 
.50 करोड 
भ दा मा थ 
.1 अबस म 

1 तशत 
भ दा कम 

.5 हजार  उ कृ  

5. 
.25 करोड 
देिख 50 
करोडस म  

शु य 
(0%) 

.5 हजार  उ कृ  

6. 
मा थ उ लेिखत 
देिख बाहेक 

सबै 

1 तशत 
वा सो 

भ दा कम 
- सामा य  
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7. 
मा थ उ लेिखत 
र अ  सबै 

1 तशत 
भ दा बढ  

- यून  

 

(2) उपदफा (1) बमोिजमको परु कार आ थक वष 
2080/81 को अि तम लेखापर ण देिख मा  दान ग रनेछ 
। यस दफा अनसुार परु कार पाउने कायालयका कायालय मखु 
र आ थक कारोबारमा संल न कमचार  बढ मा तीनजनालाई 
परु कार रकम दान गन स कनेछ।  

(3) यस दफा बमोिजमको ो साहन परु कार ा  गन 
कायालय र कमचार को नाम स बि धत म ालय वा अ य 
नकायको सम वयमा बे ज ु फ य ट अनगुमन स म तले 
लेखापर ण तवदेन काशन भएको म तले तीस दन भ  घोषणा 
वा सावज नक गनछ। उ  स म तबाट घोषणा भएको तीस दन 
भ  परु कार ा  गन कमचार ह लाई माणप  र नगद परु कार 
स बि धत म ालय वा नकायले दान गन ुपनछ।  

(4) यस दफामा जनुसकैु कुरा लेिखएको भएताप न 
बे जकुो स ब धमा वा बे ज ुफ य ट नगरेकोमा ऐन बमोिजम 
सजायको आदेश भएको कमचार लाई सजायको आदेश भएको 
म तले तीनवषस म यस दफा बमोिजम परु कार दान ग रने छैन। 
जनुसकैु आ थक वषको भएप न असलुउपर गन बे ज ुबाँक  रहेको 
कमचार लाई यस दफा बमोिजम परु कार दान ग रने छैन। 

(5) तलब भ ा र कायालय स  चालनको ला ग मा  रकम 
खच ग रने कायालयको हकमा बे ज ुकायम नभएमा यस दफा 
बमोिजमको कुनै परु कार दइने छैन।  
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6. बे ज ुफ य ट ो साहन तथा परु कारः (1) अि तम लेखापर णको 
बे ज ुलगत रा ,े बे ज ुफ य ट गन र बे ज ु यूनीकरण गन 
ो साहनका ला ग कायालयह लाई न न अनसुार तीन वगमा 
वभाजन गर  अि तम लेखापर ण बे ज ु फ य ट तथा 
स पर णको ला ग एक आथक वषमा गनपुन यूनतम ल य 
नधारण ग रएको छ। 

  

वग 

बे ज ुरकम  
(स बि धत 
आ.व.को)  

प छ लो 
लेखापर ण 
तवेदनको  

बे ज ुफ य ट 
गनपुन ल य 
( यूनतम) 

परुानो बे ज ुफ य ट  

(आ.व.2074/75 
देिख प छ लो 

लेखापर ण तवेदन 
भ दा अिघको) 

"क" 
.50 करोड 
भ दा बढ  

75 तशत 100 तशत 

"ख" 

.10 करोड 
वा सो भ दा 
मा थ .50 
करोडस म 

80 तशत 100 तशत 

"ग" 

.2 करोड वा 
सो भ दा मा थ 

.10 
करोडस म 

90 तशत 100 तशत 

"घ" 
.2 करोड 
भ दा कम 

100 तशत 100 तशत 

पनु ः यस उपदफाको योजनको ला ग "प छ लो लेखापर ण 

तवेदन" भ ाले महालेखापर कको कायालयबाट अि तम 

लेखापर ण भएको प छ लो तवेदनलाई स झन ुपछ।    
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(2) उपदफा (1) बमोिजमको वग वभाजन अनसुारका 
कायालयले स पादन गरेको येक आ थक वषको लेखापर ण 
तवेदन अनसुार बे ज ुफ य टको मू या  कन गर  सो कायमा 

संल न कमचार ह लाई बे ज ुफ य ट ो साहन व प ध यवाद 
स हत देहायको ता लका अनसुार नगद परु कार दान ग रनेछ।  

 

.सं
. 

वग 

स बि धत 
आ.व.को 
अि तम 

लेखापर ण
को बे ज ु
फ य ट 

कायस पाद
न ेणी 

परु कार रकम 

कायाल
य 

मखुला
ई 

संल न 
कमचार ला

ई  

1. 
"क" 
वगका 

कायालयह
 

100 
तशत 

सव कृ  
.25 
हजार 

.15 
हजार 

2. 

75 तशत 
देिख 99 

तशत 
स म 

उ कृ   
.15 
हजार 

.10 
हजार 

3. 
"ख" 
वगका 

कायालयह
 

100 
तशत 

सव कृ  
.15 
हजार 

.10 
हजार 

4. 

80 तशत 
देिख 99 

तशत 
स म 

उ कृ   
.10 
हजार 

.5 
हजार 

5. 

"ग" 
वगका 

कायालयह
 

100 
तशत 

सव कृ  
.10 
हजार 

.5 
हजार 
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 (3) उपदफा (2) बमोिजम परु कार दान गदा "क" 
वगका कायालयको बे ज ुफ य ट कायमा संल न बढ मा दईुजना 
कमचार लाई म ालय वा अ य नकायको नणयानसुार ता लकामा 
उ लेिखत परु कार रकम त यि लाई दान ग रनेछ। "क" 
वग बाहेक अ य वगका नकायको बे ज ुफ य ट कायमा संल न 
एकजना कमचार लाई मा  म ालय वा अ य नकायको 
नणयानसुार न द  परु कार रकम दान ग रनेछ। तलब भ ा र 
कायालय स  चालनको ला ग मा  रकम खच ग रने कायालयको 
हकमा बे ज ुफ य ट गदा यस दफा बमोिजमको परु कार दइन े
छैन।  

 (4) देश सरकार गठन हनु ुअिघ आ नो कायालयको 
वा कागजात िज मा लएका सा वक कायालयको आ थक वष 
2074/75 वा सो भ दा अिघको बाकँ  बे ज ु शत तशत 
फ य ट गरेमा ध यवाद स हत देहाय अनसुार परु कार दान 
ग रनेछ।  

 

.सं. 
आ.व.2074/45 
अिघको बाकँ  बे ज ु
(100% फ य ट) 

कायस पादन 
ेणी 

परु कार रकम 

कायालय 
मखुलाई 

संल न 
कमचार  
(एकजना) 

लाई 

1. 
.10 करोड भ दा 

बढ  
सव कृ  

.25 
हजार 

.15 
हजार 

2. 
.2 करोड वा सो 

भ दा मा थ .10 
करोडस म 

उ कृ  
.15 
हजार 

.10 
हजार 
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3. 
.5 लाख देिख 
.2 करोड स म 

सामा य  
.10 
हजार 

.5 हजार 

 
(5) यस दफा बमोिजमको ो साहन परु कार ा  गन 

कायालय र कमचार को नाम स बि धत म ालय वा अ य 
नकायले पेश गरेको बे ज ुफ य ट काय ग तको आधारमा बे ज ु
फ य ट अनगुमन स म तले आ थक वष समा  भएको म तले तीन 
म हना दन भ  घोषणा वा सावज नक गनछ। परु कार ा  गन 
कमचार ह लाई माणप  र नगद परु कार स बि धत म ालय 
वा नकायले घोषणा भएको तीस दन भ  दान गन ुपनछ। 

(6) यस दफामा जनुसकैु कुरा लेिखएको भएताप न 
बे जकुो स ब धमा वा बे ज ुफ य ट नगरेकोमा ऐन बमोिजम 
सजायको आदेश भएको कमचार लाई सजायको आदेश भएको 
म तले तीनवषस म यस दफा बमोिजम परु कार दान ग रने छैन। 
जनुसकैु आ थक वषको भएप न असलुउपर गन बे ज ुबाकँ  रहेको 
कमचार लाई यस दफा बमोिजम परु कार दान ग रने छैन। 

(7) दफा 5 र 6 बमोिजम परु कार पाउने कमचार  
स वा, बढुवा वा अ य कारणबाट कायालयमा कायरत नभएप न 
स बि धत आथक वषको बे ज ुफ य ट वा यूनीकरणमा पु  याएको 
योगदानका आधारमा परु कार दान गन स कनछे। यस काय व ध 
बमोिजम म ालय वा अ य नकायले परु कार दान गरेको 
जानकार  बे ज ुफ य ट अनगुमन स म तलाई दनपुनछ।  

(8) बे ज ुफ य ट गर  महालेखापर कको कायालयबाट 
स पर ण वा लगत क ा भईसकेप छ वा सरकार  बाकँ  सरह 
असलु उपरको ला ग देश तह सल कायालयमा लगत पठाइ 
सकेप छ मा  यस दफा बमोिजमको परु कार दान ग रनेछ। 
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(9) यस प र छेद अनसुार परु कार दान ग रने 
कायालयको बे ज ु यूनीकरण तथा फ य ट कायको मू या न गदा 
गा भएको वा खारेज भई हालको कायालयले कागजात िज मा 
लएको सा वक कायालयको लेखापर ण वा बे जलुाई समेत 
जो नपुनछ।  

(10) यस प र छेद बमोिजम बे ज ुफ य ट ो साहन तथा परु कार 

दने स ब धमा कुनै वधा भएमा बे ज ुफ य ट अनगुमन स म तको 

नणय वा नदशन अनसुार हनुेछ ।  

 

प र छेद-4 

बे ज ु यूनीकरण तथा फ य ट नगनलाई ऐन बमोिजमको सजाय  

7. च लत कानून ारा नधा रत या परूा नगर  कारोबार गरेकोमा 
सजायः (1) ऐनको दफा 53 को उपदफा (2) अनसुार जाँचबझु, 
नर ण गदा वा लेखापर णबाट च लत कानून ारा नधा रत 

या पूरा नगर  कारोबार गरेको देिखएमा वा कुनै कै फयत 
देिखएकोमा तालकु कायालय मखु ( नदशक वा देश सिचव) वा 
वभागीय मखु (तो कएको अ धकार ) ले स बि धत िज मेवार 
यि लाई ऐनको दफा 59 को उपदफा (1) को ख ड (घ) 
बमोिजम येक पटक पाचँसय पया ज रवाना गन ुपनछ। 

(2) उपदफा (1) बमोिजमको सजाय हनेु कारोबारमा 
संल न िज मेवार यि ह  एकभ दा बढ  ज तजना भएप न येक 
कमचार लाई येक पटक पाँचसय पया ज रवाना गन ुपनछ। 

(3) उपदफा (1) बमोिजम ज रवाना हनुे कमचार लाई 
नजले च लत कानून बमोिजम पालना गनपुन आचरण उ ल  घन 
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गरेको मानी ऐनको दफा 59 को उपदफा (2) अनसुार च लत 
कानून बमोिजमको वभागीय कारबाह  समेत गन ुपनछ।  

(4) उपदफा (1) बमोिजमको काम गन कमचार लाई 
उपदफा (3) बमोिजम वभागीय कारबाह  गदा देश नजामती 
सेवा ऐन, 2079 को दफा 91 बमोिजम कायालय स ब धी 
काममा लापरबाह  वा ढलासु ती गरेकोमा वा दफा 97 बमोिजम 
नजले स पादन गरेको काम स तोषजनक नभएकोमा वा दफा 98 
बमोिजम च लत कानूनले तोकेको पद य दा य व िज मेवार  पूवक 
पूरा नगरेको अव थामा वभागीय सजाय गन स न े ावधान 
बमोिजम वा च लत कानून बमोिजम वभागीय कारबाह  गन ु
पनछ। 

(5) उपदफा (4) बमोिजम वभागीय कारबाह को आदेश 
गदा अ धकार ा  अ धकार ले देहायको आधार लन स नेछ।  

कारोबारको कृ त बे जकुो कार बे ज ुरकम 

ऐनको दफा 
59(2) र 
देश नजामती 
सेवा ऐन, 
2079 वा 
च लत कानून 
अनसुार 
वभागीय 
कारबाह  

राज व/धरौट  असलुउपर 
गनपुन 

.1 करोड 
भ दा बढ   

पाँच तलब वृ  
रो  का 
गनस ने  

.10 लाख 
भ दा मा थ .1 
करोडस म 

तीन तलब वृ  
रो  का 
गनस ने  
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.10 लाख 
भ दा कम 

दईु तलब वृ  
रो  का 
गनस ने 

नय मत गनपुन  .5 करोड 
भ दा बढ   

पाँचवषस म 
तहवृ  वा 
बढुवा रो  का 
गन स ने।  

.1 करोड 
भ दा मा थ .5 
करोडस म 

तीनवषस म 
तहवृ  वा 
बढुवा रो  का 
गनस ने।  

.10 लाख 
भ दा मा थ .1 
करोडस म 

दईुवषस म 
तहवृ  वा 
बढुवा रो  का 
गन स ने।  

.10 लाख 
भ दा कम 

एकवषस म 
तहवृ  वा 
बढुवा रो  का 
गन स ने।  

व नयोजन असलुउपर 
गनपुन 

.10 करोड 
भ दा बढ  

पाँच तलब 
वृ स म 
रो  का गन 
स ने।  

.5 करोड 
भ दा मा थ 
.10 

करोडस म 

चार तलब वृ  
रो ा गन 
स ने।   

.1 करोड 
भ दा मा थ .5 
करोडस म 

तीन तलब वृ  
रो ा गन 
स ने।  
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.10 लाख 
भ दा मा थ .1 
करोडस म 

दईु तलब वृ  
रो ा गन 
स ने।  

.10 लाख वा 
सो भ दा कम 

एक तलब वृ  
रो ा गन 
स ने।  

नय मत गनपुन 
(अ नय मत 
भएको वा माण 
कागजात पेश 
नभएको) 

.20 करोड 
भ दा बढ  

पाँचवषस म 
तहवृ  वा 
बढुवा रो  का 
गन स ने।   

.5 करोड 
भ दा मा थ 
.20 

करोडस म 

तीनवषस म 
तहवृ  वा 
बढुवा रो  का 
गन स ने।   

.1 करोड 
भ दा मा थ .5 
करोडस म 

एकवषस म 
तहवृ  वा 
बढुवा रो  का 
गन स ने।  

नय मत गनपुन 
(िज मेवार  
नसारेको वा 
शोधभना 
न लएको) 

.20 करोड 
भ दा बढ  

तीनवषस म 
तहवृ  वा 
बढुवा रो  का 
गन स ने।  

.5 करोड 
भ दा मा थ 
.20 

करोडस म 

एकवषस म 
तहवृ  वा 
बढुवा रो  का 
गन स ने।  

.1 करोड 
भ दा मा थ .5 
करोडस म 

चेतावनी वा 
न सहत दन 
स ने।  

व नयोजन/राज व 
धरौट / व वध  

सै ाि तक 
बे ज ु

आ त रक 
नय ण, बजेट 

कारोबार 
बे जकुो कृ त 
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यव थापन, 
अ भलेख फारम, 
िज सी, नी त 
कानून र अ य 
वषयमा 
सै ाि तक बे ज ु
आएकोमा।  

हेर  चेतावनी 
वा न सहत दन 
स ने।  

राज व, धरौट , 
ल य वा 
कायस पादन 
करार अनसुार 
ग त नहुँदा 

सै ाि तक बे ज ु
आएकोमा  

कारोबार र 
कसरुको मा ा 

हेर  
दईुवषस म 
तहवृ  वा 
बढुवा रो  का 
गन स ने।  

पे क  बे ज ु याद नाघेको 
मो वलाइजेसन 
पे क  बे ज ु 

.10 करोड 
भ दा बढ  

एकवषस म 
तहवृ  वा 
बढुवा रो  का 
गन स ने।  

.10 करोड वा 
सो भ दा कम 

चेतावनी वा 
न सहत 
दनस ने।  

याद नाघेको 
कमचार  तथा 
अ य पे क   
बे ज ु

.10 करोड 
भ दा बढ  

दईुवषस म 
तहवृ  वा 
बढुवा रो  का 
गन स ने।  

.10 करोड वा 
सो भ दा कम 

एकवषस म 
तहवृ  वा 
बढुवा रो  का 
गनस ने।  
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पे क  फ य ट 
नगन 
कमचार लाई 

च लत कानून 
बमोिजम पे क  
फ य ट नगरेमा  

न सहत दन 
स ने।   

( देश 
नजामती सेवा 
ऐन, 2079 
को दफा 97 
(छ) अनसुार)  

 

(6) यस दफा बमोिजम ग रने ज रवाना तथा वभागीय 
कारबाह को आदेश गन ुअिघ दफा  12 बमोिजम वा च लत 
कानून बमोिजम संि  काय व ध अवल बन गनपुन छ। वभागीय 
सजायको आदेश गन अ धकार ा  अ धकार ले कारोबार वा 
बे जकुो कृ त तथा कसरुको मा ा अनसुार उपदफा (5) मा 
नधारण ग रएको सजाय भ दा घट , बढ  वा फरक हनु ेगर  ऐन 
तथा च लत कानून बमोिजम सजायको आदेश गन स  नछे।  

8. कायालयको सरकार  नगद  तथा िज सी भ डार म यौट वा दु पयोग 
भएकोमा सजायः (1) ऐनको दफा 56 को उपदफा (1) बमोिजम 
जाँचबझु नर ण गदा वा लेखापर ण गदा कायालयको सरकार  
नगद  तथा िज सी भ डार म यौट वा दु पयोग भएको देिखन 
आएमा वा दफा 56 को उपदफा (2) बमोिजम कारबाह को ला ग 
लेखी आएकोमा ऐनको दफा 59 को उपदफा (1) को ख ड (च) 
बमोिजम एक तह मा थको अ धकार  (कायालय मखु वा तालकु 
कायालय वा तो कएको अ धकार ) ले स बि धत िज मेवार 
यि लाई पाचँसय पयास म ज रवाना गन ुपनछ ।  

(2) ऐनको दफा 57 को उपदफा (3) अनसुार सरकार  
िज सी यि गत योगमा याएको वा योग गन दइएको 
कारणबाट य तो िज सी वा स पि मा त हनु गएको सबै 
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कारको त र नो सानी योग गन दने र योग गन दवैुबाट 
दामासाह ले अपरु उपर गनपुनछ। 

(3) यस दफाको योजनको ला ग "सरकार  नगद  तथा 
िज सी भ डार म यौट वा दु पयोग" भ  नाले देहायको कुनै वा सबै 
कायलाई स झन ुपदछः- 

(क) नगद  वा िज सी सामान हना मना गरेको,  

(ख) साम ी, मेशनर  वा साधन फुटाएको, वगारेको वा 
तोडफोड गरेको,  

(ग) सरकार  स पि  (सवार  साधन, कायालय साम ी, 
व तु, टे लफोन/इ टरनेट, मेिशनर  औजार 
उपकरण, सरकार  ज गा तथा संरचना आ द) को 
हना मना, म यौट र यि गत काममा योग 
गरेको,  

(घ) कायालयलाई ा  नगद तथा चेकलाई तो कएको 
समयमै बक दािखला नगरेको,  

(ङ) कायालयको नगद  तथा िज सी म यौट वा दु पयोग 
देिखने अ य कायह ।    

 (3) उपदफा (1) बमोिजम ज रवाना हनुे कमचार लाई 
नजले च लत कानून बमोिजम पालना गनपुन आचरण उ ल  घन 
गरेको मानी ऐनको दफा 59 को उपदफा (2) अनसुार च लत 
कानून बमोिजमको वभागीय कारबाह  समेत गन ुपन छ ।  

(4) उपदफा (1) बमोिजमको काम गन कमचार लाई 
उपदफा (3) बमोिजम वभागीय कारबाह  गदा देश नजामती 
सेवा ऐन, 2079 को दफा 98 को उपदफा (1) को ख ड (ख) 
अनसुार अनशुासनह न काम गरेको अव थामा वभागीय सजाय गन 
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ावधान बमोिजम वा च लत कानून बमोिजम वभागीय सजाय गन ु
पनछ । 

(5) कायालयको सरकार  नगद  तथा िज सी भ डार 
म यौट वा दु पयोग गन कायमा संल न िज मेवार यि लाई 
उपदफा (4) बमोिजम वभागीय सजायको आदेश गदा अ धकार 
ा  अ धकार ले देहायको आधार लन स नेछ।  

कामको कृ त 

नगद रकम वा 
साम ी/ 

साधनको परलमू य  

ऐनको दफा 59(2) र देश 
नजामती सेवा ऐन, 2079 वा 
च लत कानून अनसुार वभागीय 

कारबाह  

नगद  म यौट 
वा दु पयोग 

.5 करोड भ दा 
बढ   

पाँच तलब वृ  रो  का गन 
स ने।   

.1 करोड भ दा 
मा थ .5 
करोडस म 

चार तलब वृ  रो  का गन 
स ने।   

.10 लाख भ दा 
मा थ .1 
करोडस म 

तीन तलब वृ  रो  का गन 
स ने।  

.10 लाख भ दा 
कम 

दईु तलब वृ  रो ा गन स ने।   

िज सी भ डार 
म यौट वा 
दु पयोग  

.1 करोड भ दा 
बढ  

पाँच तलब वृ  रो  का गन 
स ने।  

.50 लाख भ दा 
मा थ देिख .1 
करोडस म 

चार तलब वृ  रो ा गन स ने।  

.10 लाख भ दा 
मा थ देिख .50 
लाखस म 

तीन तलब वृ  रो ा गन स ने।  
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.1 लाख भ दा 
मा थ देिख .10 
लाखस म 

दईु तलब वृ  रो  का गन 
स ने।  

.1 लाख वा सो 
भ दा कम 

एक तलब वृ  रो  का गन 
स ने।  

     

(6) यस दफा बमोिजम ग रने ज रवाना तथा वभागीय 
कारबाह को आदेश गन ुअिघ दफा 12 बमोिजम वा च लत कानून 
बमोिजम संि  काय व ध अवल बन गनपुन छ।  

(7) नगद  म यौट वा दु पयोग गरेकोमा सजाय गदा ऐन 
तथा नयमावल  बमोिजम ला ने याज समेत असलु गनपुनछ।  

(8) एकै आ थक वषको र एउटै कारोबारमा यस उपदफा 
बमोिजम सजाय भएमा दफा 7 बमोिजम सजाय ग रने छैन।  

(9) वभागीय सजायको आदेश गन अ धकार ा  
अ धकार ले कारोबार वा बे जकुो कृ त तथा कसरुको मा ा 
अनसुार उपदफा (5) मा नधारण ग रएको सजाय भ दा घट , बढ  
वा फरक हनुे गर  ऐन तथा च लत कानून बमोिजम सजायको 
आदेश गन स  नेछ। 

9. सरकारलाई हानी नो सानी भएको रकम असलु गर  कारबाह  गनपुनः 
(1) ऐनको दफा 40 को उपदफा (3) अनसुार आ त रक वा 
अ त रम लेखापर ण हुँदा सरकार  नगद  वा िज सी मालसामानको 
लगत रा  छुटाएको देिखएमा वा सरकारलाई हानी नो सानी भएको 
भ  ने सूचना ा  भएमा स बि धत कायालय मखु वा वभागीय 
मखुले त कालै य तो हानी नो सानी भएको रकम य तो हानी 

नो सानी गन यि बाट असलु गर  कसूरको मा ा अनसुार 
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नजलाई च लत कानून बमोिजम वभागीय कारबाह  समेत गन ु
पनछ । 

(2) ऐनको दफा 32 मा भएको यव था अनसुार उ  
ऐन बमोिजम रा  न ु पन कारोबारको लेखा ठ कसँग नराखेको 
कारणबाट सरकारलाई कुनै क समको हानी नो  सानी तथा ती 
हनु गएमा यसर  पन गएको हानी नो  सानी तथा त य तो 
हानी नो  सानी गन यि बाट सरकार  बाँक  सरह असलु उपर 
गनपुनछ।  

(3) सावज नक खचको मापद ड र मत य यता स ब धी 
नदिशका, 2079 को दफा 21 को उपदफा (3) अनसुार रकम 
व नयोजन भएको अव थामा धारा तथा बजलु को महशलु समयमा 
भ ु ानी नगर  ज रवाना तन ुपन अव था आएमा य तो ज रवाना 
वापतको रकम तो कएको िज मेवार यि बाट वा स बि धत 
कायालय मखु र लेखा मखुबाट दामासाह ले असलु उपर 
गनपुनछ।  

(4) यस दफाको योजनको ला ग "सरकारलाई हानी 
नो सानी भएको रकम" भ  नाले देहायको कुनै वा सबै रकमलाई 
स झनपुदछः- 

(क) व तु, स  चार, खानेपानी लगायतका महशलु, 
सवार  साधन कर, सूचना णाल को न वकरण 
लगायत अ य कर वा शु क समयमै भ ु ानी 
नगरेको कारण कायालयले थप ज रवाना वा 
याज समेत तनपुन भएमा सो ज रवाना वा याज 
रकम, 
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(ख) लापरबाह साथ सवार  साधन वा मेिशनर  योग 
गरेकोमा ममतस भार खच बढ  भ ु ानी 
गनपुरेको रकम,  

(ग) समयमै काय स पादन नगरेको वा तपू त 
स हतको नाग रक वडाप  लागू भएकोमा 

तपू त तनपुन रकम, 
(घ) अदालतको फैसलाबाट तनपुन द ड, ज रवाना 

(कुनै कमचार को लापरबाह को कारणले 
भएकोमा) 

(ङ) हजना, थप शु क वा ज रवाना असलु नगरेको, 
कम राज व वा शु क लएको, 

(च) कानून तथा मापद ड भ दा बढ  तलब, इ धन, 
अ य सेवा सु वधा दएको, दरब द  भ दा बढ  
नयिु  गरेको, व नयोजन भ दा बढ को दा य व 
सजृना गरेको,  

(छ) बल भ दा बढ  वा दनपुन भ दा बढ  रकम 
भ ु ानी गरेको, 

(ज) कायालयमा िज सी दािखला नगर  भ ु ानी गरेको 
वा आव यकता प हचान नगर  बढ  सामान 
ख रद गर  मौ दातमा राखेको, 

(झ) टु पूण नणय गरेको वा समयमा नणय नगरेको 
वा यागत ढलाई भएको, वा गनपुन काम 
छुटाएको, नगनपुन काम गराएको वा 
लापरबाह को कारणले भएको हानी नो सानी, 
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(ञ) देश सरकारलाई हानी नो सानी हनुे गर  भएका 
अ य कायह ।  

(5) उपदफा (1) बमोिजमको सजाय हनुे कारोबारमा 
संल न िज मेवार यि ह  एकभ दा बढ  ज तजना भएप न येक 
कमचार लाई ज रवाना गन ु पनछ। य तो हानीनो सानी भएको 
रकममा कुनै याज, थप ज रवाना समेत ला ने रहेछ भने सो समेत 
जोडेर वा असलुउपर गनपुन बे ज ुस बि धत यि बाट असलु 
उपर समेत गनपुन छ।  

 (6) उपदफा (1) बमोिजमको काम गन कमचार लाई 
वभागीय कारबाह  गदा देश नजामती सेवा ऐन, 2079 को 
दफा 98 को उपदफा (1) को ख ड (क) बमोिजम नजले 
स पादन गरेको काम स तोषजनक नभएकोमा वा ख ड (ख) 
अनसुार अनशुासनह न काम गरेको अव थामा वभागीय सजाय गन 
ावधान बमोिजम वा च लत कानून वभागीय सजाय गन ुपनछ। 

(7) उपदफा (6) बमोिजम वभागीय सजायको आदेश 
गदा देहायको ता लका अनसुार सरकार  हानी नो सानी गन कायमा 
संल न िज मेवार यि ह लाई वभागीय सजायको आदेश गदा 
अ धकार ा  अ धकार ले देहायको आधार लन स नछे।  

.सं. 

हानी नो सानी भएको रकम   

ऐनको दफा 59(2) र 
देश नजामती सेवा ऐन, 

2079 वा च लत कानून 
बमोिजम वभागीय कारबाह  

1. .1 करोड भ दा बढ  पाँच तलब वृ स म रो  का 
गन स ने।  

2. .50 लाख भ दा मा थ देिख .1 
करोडस म 

चार तलब वृ  रो ा गन 
स ने।  
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3. .10 लाख भ दा मा थ देिख 
.50 लाखस म 

तीन तलब वृ  रो ा गन 
स ने।  

4. .1 लाख भ दा मा थ देिख .10 
लाखस म 

दईु तलब वृ  रो  का गन 
स ने।   

5. .1 लाख वा सो भ दा कम एक तलब वृ  रो  का गन 
स ने।   

     

(8) यस दफा बमोिजम ग रने ज रवाना तथा वभागीय 
कारबाह को आदेश गन ुअिघ दफा 12 बमोिजम वा च लत कानून 
बमोिजम संि  काय व ध अवल बन गनपुन छ। 

(9) एकै आ थक वषको र एउटै कारोबारमा यस उपदफा 
बमोिजम वभागीय कारबाह  हनुेलाई दफा 7 र 8 बमोिजम सजाय 
ग रने छैन।  

(10) वभागीय सजायको आदेश गन अ धकार ा  
अ धकार ले कारोबार वा बे जकुो कृ त तथा कसरुको मा ा 
अनसुार उपदफा (7) मा नधारण ग रएको सजाय भ दा घट , बढ  
वा फरक हनेु गर  ऐन तथा च लत कानून बमोिजम सजायको 
आदेश गन स  नेछ। 

10. बे ज ुफ य ट नगरेकोमा सजायः (1) नय मत गनपुन कारोबारको 
स ब धमा ऐनको दफा 54 को उपदफा (3) र नयमावल को 
नयम 125 अनसुार नणय दनपुन अ धकार ले सात दन भ  
नणय न दएमा अ धकार ा  अ धकार ले दफा 59 को उपदफा 
(1) को ख ड (ङ) अनसुार दईु हजार पैया ँज रवाना र दफा 
59 को उपदफा (2) अनसुार वभागीय कारबाह  गन ुपनछ।  

पनु ः-  

(क) ऐनको दफा 54 को उपदफा (3) मा भएको यव थाः- 
"कुनै मना सब कारणले आ थक कारोबार स ब धी काममा 
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अ नय मत हनु गएमा िज मेवार यि ले तो कएको 
अव ध भ  अ धकार ा  अ धकार  सम  कारण खलुाई 
नय मत गराउनको ला ग पेश गरेमा अ धकार ा  
अ धकार ले तो कएको याद भ  सो स ब धमा आव यक 
नणय ग र दन ुपनछ।" 

(ख) नयमावल को नयम 125 मा भएको यव थाः- 
"िज मेवार यि ले आफूले गरेको आ थक कारोबार 
स ब धी कुनै काममा अ नय मतता भएको देखेमा य तो 
अ नय मततालाई नय मत गन य तो कारोबार भएको प  
दन भ  कारण खलुाई ऐनको दफा 54 को उपदफा (3) 
बमोिजम अ धकार ा  अ धकार  सम  पेश गरेकोमा 
अ धकार ा  अ धकार ले आफूसम  पेश भएको सात 
दन भ  सो स ब धमा आव यक नणय ग र दनपुनछ 
।"  

(ग) ऐनको दफा 59 को उपदफा (1) को ख ड (ङ) मा 
भएको यव थाः- "दफा 54 को उपदफा (3) वप रत 
हनेु गर  लेखा स ब धी काममा अ नय मतता गन तथा 
नणय दनपुन अ धकार ले तो कएको याद भ  नणय 
न दएमा स बि धत िज मेवार यि लाई अ धकार ा  
अ धकार ले दईु हजार पैया ँज रवाना"  

(घ) ऐनको दफा 59 को उपदफा (2) मा भएको यव थाः- 
"यस ऐन बमोिजम ज रवाना हनुे कमचार लाई नजले 
च लत कानून बमोिजम पालना गनपुन आचरण उ ल  घन 

गरेको मानी च लत कानून बमोिजमको वभागीय कारबाह  
समेत गन ुपन छ ।" 
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(2) ऐनको दफा 59 को उपदफा (1) को ख ड (ज) 
अनसुार यसमा अ य  उ लेख ग रए बाहेक ऐन वा ऐन अ तगत 
बनेको नयम उ ल  घन गनलाई एक तह मा थको अ धकार ले 
पाँच हजार पैयासँ म ज रवाना गन स ने र ऐनको दफा 59 को 
उपदफा (2) अनसुार ऐन बमोिजम ज रवाना हनेु कमचार लाई 
नजले च लत कानून बमोिजम पालना गनपुन आचरण उ ल  घन 
गरेको मानी च लत कानून बमोिजमको वभागीय कारबाह  समेत 
हनेु यव था अनसुार ऐन, नयमावल ले तोकेको बे ज ुफ य ट 
स ब धी ावधान उ लंघन गनलाई सजाय गनपुनछ ।   

(3) उपदफा (2) अनसुार बे ज ुफ य टका ला ग ऐन, 
नयमावल को ावधान उ ल  घन गन वा तो कएको काय नगन 
कमचार लाई ऐनको 59 को उपदफा (1) को ख ड (ज) अनसुार 
ज रवाना तथा देश नजामती सेवा ऐन, 2079 को दफा 91, 
97, 98 वा च लत कानून बमोिजम वभागीय कारबाह  गदा 
अ धकार ा  अ धकार ले देहायको आधार लन स नछे।  

 

.सं. 
बे ज ुफ य टका ला ग गनपुन 
काय नगरेको वा ऐन नयमको 

उ लंघन गरेको (कसरु) 

बे ज ुफ य टका ला ग 
तो कएको काय नगरेमा सजाय 
ऐनको 

दफा 59 
को 

उपदफा 
(1) को 
ख ड (ज) 
अनसुार 
ज रवाना 

ऐनको दफा 59 
को उपदफा (2) 

र देश 
नजामती सेवा 

ऐन, 2079 वा 
च लत कानून 

अनसुार वभागीय 
कारबाह  

1. लेखापर णको ारि भक 
तवेदनको जवाफ तो कएको 

पाँच हजार 
पैयाँ 

प हलो पटक भए 
चेतावनी वा 
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अव ध भ  वा याद थ पएको 
अव ध भ  नपठाएमा (ऐनको दफा 
38 को उपदफा (1) वा (3) को 
उ लंघन भएमा) 

ज रवाना 
गन 
स ने।  

न सहत दन 
स ने।  

दो ो पटक वा 
सोभ दा बढ  
पटक सोह  कसरु 
दोहो  याएमा 
येक पटक 

सजाय गदा दईु 
तलबवृ  रो  का 
गन स ने।   

2. असलु उपर गन बे ज ु वा पे क  
बे जसँुग स बि धत यि / 
सं थाबाट असलु उपर वा माण 
कागज पेश गनका ला ग तो कएको 
अव ध भ  प ाचार नगरेमा ( नयम 
90 को उप नयम 1 को उ ल न 
भएमा)  

एक हजार 
पैयाँ 

ज रवाना  
गन 
स ने।  

प हलो पटक भए 
चेतावनी वा 
न सहत दन 
स ने। 

दो ो पटक भए 
एकवषस म 
तहवृ  वा बढुवा 
रो ा गन स ने। 

ते ो पटक वा 
सोभ दा बढ  
पटक सोह  कसरु 
दोहो  याएमा 
येक पटक 

सजाय गदा एक 
तलबवृ  रो  का 
गन स ने।   

3. असलुउपर गनपुन बे ज ुवा पे क  
बे ज ुबाकँ  रहेको यि /सं थाले 
भ ु ानी पाउन ेकुनै रकमबाट क ा 
गर  असलुउपर गन लेखी नपठाएमा 
वा यसर  लेखी आएकोमा असलु 

तीन हजार 
पैयाँ 

ज रवाना  
गन 
स ने।   

प हलो पटक भए 
चेतावनी वा 
न सहत दन 
स ने। 
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उपर गनपुन रकम क ा नगर  
भ ु ानी दएमा ( नयम 90 को 
उप नयम (3) वा (4) को यव था 
उ लंघन गरेमा) 

दो ो पटक वा 
सोभ दा बढ  
पटक सोह  कसरु 
दोहो  याएमा 
येक पटक 

सजाय गदा दईु 
तलबवृ  रो  का 
गन स ने।   

4. लेखापर ण भएको म तले 
तीनवषस म प न नय मत, असलु 
उपर हनु नसकेको बे ज ुवा पे क  
बे ज ुअसलु उपर गनपुनको हकमा 
सावज नक सूचना काशन नगरेमा 
वा लगत कायम गर  सरकार  
बाँक  सरह असलु उपरको ला ग 
देश तह सल कायालयमा लेखी 

नपठाएमा (दफा 49 को उपदफा 
(2), (3) वा नयम 90 को 
उप नयम (5)/(10) को उ लंघन 
गरेमा) 

एक हजार 
पैयाँ 

ज रवाना 
गन 
स ने।  

प हलो पटक भए 
चेतावनी वा 
न सहत दन 
स ने। 

दो ो पटक भए 
दईुवषस म 
तहवृ  वा बढुवा 
रो ा गन स ने। 

ते ो पटक वा 
सोभ दा बढ  
पटक सोह  कसरु 
दोहो  याएमा 
येक पटक 

सजाय गदा दईु 
तलबवृ  रो  का 
गन स ने।   

5. नय मत गनपुन बे जकुो हकमा 
माण कागजात संकलन गर  
नय मत गनका ला ग नधा रत 
समय भ  पेश नगरेमा ( नयम 89 
को यव था उ लंघन गरेमा) 

येक 
पटक 
.एक 

हजार 
ज रवाना 
गन 
स ने।  

प हलो पटक भए 
चेतावनी वा 
न सहत दन 
स ने। 

दो ो पटक 
दईुवषस म 

6. िज मेवार यि ले आफूले गरेको 
आ थक कारोबार स ब धमा कुनै 
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अ नय मतता देखेमा यसलाई 
नय मत गन य तो कारोबार 
भएको म तले प  दन भ  कारण 
खलुाई अ धकार ा  अ धकार  
सम  पेश नगरेमा (दफा 54 (3) 
को यव था उ लंघन गरेमा) 

तहवृ  वा बढुवा 
रो ा गन स ने। 

ते ो पटक वा 
सोभ दा बढ  
पटक सोह  कसरु 
दोहो  याएमा 
येक पटक 

सजाय गदा दईु 
तलबवृ  रो  का 
गन स ने।   

7. बे ज ुफ य ट भए प छ लगत क ा 
वा स पर णको ला ग नधा रत 
समय भ ै महालेखा पर कको 
कायालयमा लेखी नपठाएमा (दफा 
39 को उपदफा (4) को यव था 
उ लंघन गरेमा) 

येक 
पटक 
.पाँच सय  

ज रवाना 
गन 
स ने।   

प हलो पटक भए 
चेतावनी वा 
न सहत दन 
स ने। 

दो ो पटक एक 
वषस म तहवृ  
वा बढुवा रो ा 
गन स ने। 

ते ो पटक वा 
सोभ दा बढ  
पटक सोह  कसरु 
दोहो  याएमा 
येक पटक 

सजाय गदा एक 
तलबवृ  रो  का 
गन स ने।   

8. बे जकुो लगत अ ाव धक नगरेमा 
वा तो कएको अव धमा बे जकुो 
ववरण पेश नगरेमा (दफा 39 को 
उपदफा (1)/(2)/(3) वा नयम 
88 को यव था उ लंघन गरेमा) 

9. बे ज ुफ य टको अ य या तथा 
कायह  अवल बन नगरेमा 
(मा थका बुँदाह को बाहेक दफा 
40, 41 र 42 वा नयम 89, 
90,91 र 92 को उ लंघन 
गरेमा) 

10. लेखाउ रदायी अ धकृतले ऐन 
बमोिजम बे ज ु फ य ट गरे 
नगरेको स ब धमा नय मत 
अनगुमन गर  च लत कानून 

पाँच सय 
पैया 

ज रवाना 
गन स ने।  

प हलो पटक भए 
चेतावनी वा 
न सहत दन 
स ने। 
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बमोिजम फ य ट गन नलगाएमा 
(दफा 40 को उपदफा 5 को 
उ ल न भएमा)  

दो ो पटक एक 
वषस म तहवृ  
वा बढुवा रो ा 
गन स ने। 

ते ो पटक वा 
सोभ दा बढ  
पटक सोह  कसरु 
दोहो  याएमा 
येक पटक 

सजाय गदा एक 
तलबवृ  रो  का 
गन स ने।   

11. लेखाउ रदायी अ धकृतले 
कारोबारमा संल न पदा धका रसगँ 
आव यक ववरण वा प ीकरण 
लई असलु उपर गनपुन तथा तन ु
बझुाउनपुन बे ज ु असलु उपर 
गराई समयमै फ य ट नगरेमा, 
नगराएमा (दफा 41 को उपदफा 
2 को उ ल न भएमा) 

पाँच सय 
पैया 

ज रवाना 
गन स ने।  

प हलो पटक भए 
चेतावनी वा 
न सहत दन 
स ने। 

दो ो पटक एक 
वषस म तहवृ  
वा बढुवा रो ा 
गन स ने। 

ते ो पटक वा 
सोभ दा बढ  
पटक सोह  कसरु 
दोहो  याएमा 
येक पटक 

सजाय गदा एक 
तलबवृ  रो  का 
गन स ने।   

12 आ त रक लेखापर ण नगराई 
रमाना दएमा वा बरबझुारथ नगरेमा 
(ऐनको दफा 40 को उपदफा (4) 

दईु हजार 
पैया 

न सहत दन 
स ने।  
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वा दफा 45 को यव था उ लंघन 
गरेमा)  

ज रवाना 
गन स ने।  

( देश नजामती 
सेवा ऐन, 2079 
को दफा 97 
(ग) अनसुार) 

13 कमचार ले पे क  फ य ट नगरेमा 
( नयम 48 वा 49 वा 50 को 
उ लंघन गरेमा) 

पाँच सय 
पैया 

ज रवाना 
गन स ने।  

न सहत दन 
स ने।  

( देश नजामती 
सेवा ऐन, 2079 
को दफा 97 
(छ) अनसुार) 

 

(3) नयमावल को नयम 93 को उप नयम (2) को 
ख ड (ग) बमोिजम बे ज ुफ य ट अनगुमन स म तले कायम बे ज ु
फ य ट नगन वा नगराउने कायालय मखु र कमचार लाई 
मू या  कनको आधारमा कारबाह को ला ग स बि धत म ालयलाई 
नदशन दँदा वा सफा रस गदा उपदफा (2) बमोिजम नधारण 
ग रएको कसरु तथा सजायलाई आधार लन स नेछ। 

(4) यस दफामा जनुसकैु कुरा लेिखएको भएताप न ऐनको 
दफा 59 को उपदफा (1) को ख ड (ज) अनसुार ज रवाना र 
दफा 59 को उपदफा (2) अनसुार वभागीय कारबाह को आदेश 
गन अ धकार ा  अ धकार ले बे जकुो कृ त वा कसरुको मा ा 
अनसुार उपदफा (2) मा नधारण ग रएको सजाय भ दा घट , बढ  
वा फरक हनु ेगर  ऐन तथा च लत कानून बमोिजम सजायको 
आदेश गन बाधा पन छैन। 

(5) यस दफा बमोिजम ग रने ज रवाना तथा वभागीय 
कारबाह को आदेश गन ुअिघ दफा 12 बमोिजम वा च लत कानून 
बमोिजम संि  काय व ध अवल बन गनपुन छ। 

  



ख ड ७) अ त र ा  ३३ देश राजप  भाग २ म त २०८०।१२।०९ 

 

41 
 

 
11. सजाय तथा ज रवाना नगन अ धकार लाई सजायः (1) ऐनको 

दफा 59 को उपदफा (1) को ख ड (छ) अनसुार ऐन बमोिजम 
सजाय तथा ज रवाना गन ु परेमा कुनै अ धकार ले सजाय तथा 
ज रवाना नगरेमा य तो अ धकार लाई एक तह मा थको 
अ धकार ले तीन हजार पैयासँ म ज रवाना गनपुनछ।  

(2) सरकार  हानी नो सानी भएको रकम असलु गर  
ऐनको दफा 40 को उपदफा (3) बमोिजम सजाय नगरेमा दफा 
59 को उपदफा (1) को ख ड (ग) बमोिजम तो कएको 
अ धकार ले येक पटक एक हजार पैया ँज रवाना गनपुनछ।  

(3) ऐनको दफा 56 (2) बमोिजम कारबाह को ला ग 
लेखी आएको अव थामा स बि धत अ धकार ले कारबाह  नगरेमा 
दफा 59 को उपदफा (1) को ख ड (च) बमोिजम एक तह 
मा थको अ धकार ले पाचँसय पैयासँ म ज रवाना गनपुनछ।  

पनु ः ऐनको दफा 56 को उपदफा (2) मा भएको 
यव थाः- अि तम लेखापर ण गदा सरकार  तह बल तथा िज सी 
भ डारको कुनै रकम वा िज सी म यौट भएको देिखएमा 
महालेखापर कको कायालयले आ नो राय साथ च लत कानून 
बमोिजम य तो म यौट गन यि  उपर कारबाह  चलाउन 
स बि धत कायालय मखु वा वभागीय मखु सम  लेखी 
पठाउनछे। 

 (4) ऐनको दफा 59 को उपदफा (2) अनसुार दफा 
59 को उपदफा (1) बमोिजम ज रवाना हनेु कमचार लाई नजले 
च लत कानून बमोिजम पालना गनपुन आचरण उ ल  घन गरेको 

मानी च लत कानून बमोिजमको वभागीय कारबाह  समेत हनु े
ावधान अनसुार देश नजामती सेवा ऐन, 2079 को दफा 91, 
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97, 98 वा च लत कानून बमोिजम वभागीय कारबाह  
गनपुनछ।  

(5) यस दफा बमोिजम ज रवाना तथा वभागीय 
कारबाह को आदेश गदा अ धकार ा  अ धकार ले तलको ता लका 
अनसुारको आधार लन स नेछ।  

  

.सं. 
बे ज ुफ य ट काय नगन वा ऐन 
नयमको उ लंघन गनलाई सजाय 
तथा ज रवाना नगरेमा (कसरु) 

सजाय तथा ज रवाना नगरेमा 
सजाय  

ऐनको 
दफा 59 

को 
उपदफा 
(1) 

बमोिजम 
ज रवाना 

ऐनको दफा 59 
को उपदफा (2) 
र देश नजामती 
सेवा ऐन, 2079 
वा च लत कानून 
अनसुार वभागीय 

कारबाह  

1. ऐन तथा ऐन अ तरगत बनेको 
नयम बमोिजम नधा रत या 
पूरा नगर  कारोबार गरेको 
देिखएमा वा कुनै कै फयत 
देिखएकोमा सजाय नगरेमा  

(दफा 59 को उपदफा (1) को 
ख ड (घ) अनसुार सजाय नगरेमा 
ख ड (छ) बमोिजम सजाय) 

एक हजार 
पैयाँ 

ज रवाना 
गन 
स ने।  

प हलो पटक भए 
चेतावनी वा 
न सहत दन 
स ने।  

दो ो पटक वा 
सोभ दा बढ  पटक 
सोह  कसरु 
दोहो  याएमा येक 
पटक सजाय गदा 
दईु तलबवृ  
रो  का गन स ने।   

2. कायालयको सरकार  नगद  तथा 
िज सी भ डार म यौट वा 
दु पयोग गनलाई सजाय नगरेमा  

तीन हजार 
पैयाँ 

ज रवाना  

प हलो पटक भए 
तीन वषस म 
तहवृ  वा बढुवा 
रो ा गन स ने।  
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(दफा 59 को उपदफा (1) को 
ख ड (च) अनसुार सजाय नगरेमा 
ख ड (छ) बमोिजम सजाय) 

गन 
स ने।  

दो ो पटक वा 
सोभ दा बढ  पटक 
सोह  कसरु 
दोहो  याएमा येक 
पटक सजाय गदा 
दईु तलबवृ  
रो  का गन।   

3. सरकारलाई हानी नो सानी भएको 
रकम असलु गर  कारबाह  
गनपुनमा सो नगरेमा 
(दफा 40 को उपदफा (3) 
बमोिजम सजाय नगरेमा दफा 59 
को उपदफा (1) को ख ड (ग) 
बमोिजम सजाय) 

येक 
पटक एक 
हजार 
पैयाँ 

ज रवाना 
गन 
स ने।  

प हलो पटक भए 
पाँच वषस म 
तहवृ  वा बढुवा 
रो ा गन स ने। 

दो ो पटक वा 
सोभ दा बढ  पटक 
सोह  कसरु 
दोहो  याएमा येक 
पटक सजाय गदा 
तीन तलबवृ  
रो  का गन स ने।  

4. नय मत गनपुन कारोबारको 
स ब धमा दफा 54 को उपदफा 
(3) र नयम 125 अनसुार सात 
दन भ  नणय न दनेलाई सजाय 
नगरेमा  

(दफा 59 को उपदफा (1) को 
ख ड (ङ) अनसुार सजाय ख ड 
(छ) बमोिजम सजाय) 

एक हजार 
पैयाँ 

ज रवाना 
गन 
स ने।  

प हलो पटक भए 
दईु वषस म 
तहवृ  वा बढुवा 
रो ा गन स ने। 

दईु वा सोभ दा 
बढ  पटक सोह  
कसरु दोहो  याएमा 
येक पटक 

सजाय गदा दईु 
तलबवृ  रो  का 
गन स ने।   

5. ऐन वा ऐन अ तगत बनेको नयम 
उ ल  घन गनलाई वा बे ज ु

पाँचसय 
पैयाँ 

प हलो पटक भए 
चेतावनी वा 
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फ य ट स ब धी तो कएको काय 
नगनलाई सजाय नगरेमा  

(दफा 59 को उपदफा (1) को 
ख ड (ज) अनसुार सजाय नगरेमा 
ख ड (छ) बमोिजम सजाय) 

ज रवाना 
गन 
स ने।  

न सहत दन 
स ने। 

दईु वा सोभ दा 
बढ  पटक सोह  
कसरु दोहो  याएमा 
येक पटक दईु 

तलबवृ  रो  का 
गन स ने।   

6. दफा 56 (2) बमोिजम सरकार  
रकम वा िज सी म यौट भएको 
भनी महालेखापर कको 
कायालयबाट कारबाह का ला ग 
लेखी आएकोमा कारबाह  नगन 
अ धकार लाई (दफा 59 को 
उपदफा (1) को ख ड (च) 
बमोिजम सजाय) 

दईु हजार 
पैयाँ 

ज रवाना 
गन 
स ने।  

तीन तलबवृ  
रो  का गन स ने।  

 

(6) नयमावल को नयम 93 को उप नयम (2) को 

ख ड (ग) अनसुार कायम भएको बे ज ुफ य ट नगन वा नगराउन े

कायालय मखु र कमचार लाई मू या  कनको आधारमा बे ज ु

फ य ट अनगुमन स म तले कारबाह को ला ग स बि धत 

म ालयलाई नदशन दँदा यस काय व ध बमोिजम नधारण भएको 

कसरु तथा सजायलाई आधार लन स नेछ ।  

(7) नयमावल को नयम 93 को उप नयम (2) को 

ख ड (ग) बमोिजम बे ज ु फ य ट अनगुमन स म तले दएको 

नदशन अनसुार कारबाह  नगन लेखाउ रदायी अ धकृत उपर 

वभागीय कारबाह को न म  देश सरकार सम  सफा रस गदा 
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यस दफा बमोिजम नधारण ग रएको कसरु तथा सजायलाई आधार 

लन स नेछ।  

(8) यस दफामा जनुसकैु कुरा लेिखएको भएताप न ऐनको 

दफा 59 को उपदफा (1) को ख ड (ज) अनसुार ज रवाना र 

दफा 59 को उपदफा (2) अनसुार वभागीय कारबाह को आदेश 

गन अ धकार ा  अ धकार ले बे जकुो कृ त वा कसरुको मा ा 

अनसुार उपदफा (5) मा नधारण ग रएको सजाय भ दा कम वा 

बढ  वा फरक हनुे गर  ऐन तथा च लत कानून बमोिजम सजायको 

आदेश गन बाधा पन छैन।  

 (9) यस दफा बमोिजम ग रने ज रवाना तथा वभागीय 
कारबाह को आदेश गन ुअिघ दफा 12 बमोिजम वा च लत कानून 
बमोिजम संि  काय व ध अवल बन गनपुन छ। 

12. ज रवाना तथा वभागीय कारबाह  गन काय व धः (1) बे ज ु
यूनीकरण तथा फ य ट स ब धी काय नगन िज मेवार यि लाई 
ऐन बमोिजम सजाय गदा सजायको आदेश गन अ धकार ा  
अ धकार ले देहायको यालाई आधारको पमा लन स नेछ।    

(क) आ त रक वा अि तम लेखापर ण तवेदन 
( ारि भक समेत) मा च लत कानूनको प रपालना 
नगर  कारोबार गरेको, दु पयोग वा म यौट 
देिखएका, बे ज ुवा कै फयतका वषयमा स बि धत 
िज मेवार यि  वा कायालय मखुलाई प ीकरण 
पेश गन तवेदन वा जानकार  ा  भएको म तले 
प दन भ  सजाय गन अ धकार ले प  पठाउन ु
पनछ ।   
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(ख) ख ड (क) बमोिजम िज मेवार यि  वा कायालय 
मखुलाई प ीकरण लेखी पेश गन प  दनको 

समय दन ुपनछ । के कारणले च लत कानूनको 
प रपालना नगर  कारोबार गरेको, दु पयोग वा 
म यौट देिखएका, बे ज ुवा कै फयत भएको हो ? 

खलुाई माण, कागजात समेत संल न गर  पठाउन 
र सो कारोबारमा संल न अ य िज मेवार 
यि ह को नामावल  समेत माग गन ुपनछ ।  

(ग) प ीकरण पेश गन दइएको समय भ  मना सब 
कारणले असमथ रहेको भनी याद थपको ला ग 
नवदेन दएमा सजाय गन अ धकार ले बढ मा प  
दनको याद थप ग र दन स नेछ ।  

(घ) िज मेवार यि  वा कायालय मखुले पेश गरेको 
प करण र कागजात अ ययन व षेण गदा िच  
बु दो वा मना सब नदेिखएमा ऐन बमोिजम सजाय 
कन नगन ? सजाय गन नपन आधार र कारण भए 
खलुाई पेश गन सात दनको अव ध तो क िज मेवार 
यि ह लाई प  पठाउन ुपन छ । 

(ङ) ख ड (ख) बमोिजम नधा रत समय वा ख ड (ग) 
बमोिजम याद थप ग रएको समय प ात प न कुनै 
प करण वा त या पेश नगरेमा ऐन बमोिजम 
सजाय कन नगन ? सजाय गन नपन आधार र 
कारण भए खलुाई पेश गन सात दनको अव ध तो क 
िज मेवार यि ह लाई प  पठाउन ुपन छ । जनु 
कसरुमा सजाय गन हो सो स ब धी ऐनको दफा र 
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यव था समेत उ लेख गर  प ीकरण पेश गन 
मौका दनपुनछ र प ीकरण माग ग रएको कसरुमा 
मा  कानूनको ावधान अनसुार सजाय गनपुनछ।  

(छ) ऐन बमोिजम सजाय गन ुनपन आधार र कारण भए 
खलुाई पठाउने अव धमा जवाफ नआएमा वा कारण 
स हत िच  बु दो जवाफ नआएमा सजाय गन 
अ धकार ले ले स बि धत िज मेवार यि लाई 
ऐनमा तो कए बमोिजम ज रवाना गन ुपनछ । सजाय 
गदा नणय पचा खडा गन र ट पणी तयार गर  
सजायको आदेश गन नणय गनपुनछ। यसर  नणय 
गदा नजले पेश गरेको प ीकरण मना सब वा 
िच बु दो नभएको कारण समेत खलुाउन ुपनछ।  

(ज) सजायको आदेश गन अ धकार ा  अ धकार ले 
सजाय गनपुन वषयमा जाचँबझु, अ ययन तथा 
अनसु धानको ला ग कायदल गठन गरेर वा टोल  
खटाई सोको तवेदनलाई समेत आधार लन 
स नेछ।    

(झ) एक तह मा थको अ धकार ले आफैले वभागीय सजाय 
गन न म ने भएमा देश नजामती सेवा ऐन, 2079 
को दफा 101 वा च लत कानून बमोिजम 
वभागीय सजाय दने अ धकार  सम  कारबाह को 
ला ग सफा रस गनपुनछ ।  

(ञ) ऐन बमोिजम ग रने सजाय (ज रवाना र वभागीय 
कारबाह ) को या ार भ भएको म तले तीन 
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म हना भ  सजायको आदेश वा नणय गर  स न ु
पनछ ।  

तर, कुनै मना सब कारणले उ  अव धमा 
सजायको आदेश दन नस कने भएमा सो अव ध प छ 
कायस प  न गन बाधा पन छैन। 

(ट) ऐन बमोिजम सजाय र वभागीय कारबाह  ग रएको 
जानकार  स बि धत कमचार लाई त ु त दनपुन 
छ। ज रवाना रकम दािखला गन लगाउन र 
वभागीय कारबाह को काया वयन गन गराउनका 
ला ग स बि धत कायालय मखुलाई नदशन 
दनपुन छ । ज रवाना र वभागीय कारबाह को 
जानकार  वा काया वयनको ला ग नणय भएको 
म तले तीन काय दन भ  प ाचार ग रस न ु
पनछ।  

(ठ) ऐनको दफा 59 को उपदफा (6) अनसुार ऐन 
बमोिजम ग रएको सजायको ववरण स बि धत 
नकायमा अ भलेख गर  य तो ववरण प  
दन भ  सावज नक गन ु पनछ ।  ऐन अनसुार 
दइएको सजायको ववरण कमचार को यि गत 
फाइलमा समेत संल न गर  रा  ुपनछ । 

(ड) ऐनको दफा 60 अनसुार ज रवाना मनाहा वा कम 
गन स कनछे। यसको ला ग सजायको आदेश 
भएको म तले प  दन भ  सजाय गन अ धकार  
सम  य तो सजाय दन नपन मना सब मा फकको 
कारण खलुाई नवदेन दन ुपनछ। सजायको आदेश 
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दने अ धकार लाई कारण मना सब लागेमा प हले 
गरेको सजाय कम वा मनाहा ग र दन स नछे ।  

(2) ऐनको दफा 68 मा अनसुार यस ऐन बमोिजम कसरु 
ठह रने कुनै काम गरेको वा य तो काम गन सल सलामा अ य 
च लत कानून बमोिजम कसरु ठह रने कुनै काम गरेको रहेछ भन े

अ य च लत कानून बमोिजम छु ै मु ा चलाउन यस ऐनले बाधा 
पु  याएको मा नने छैन भ  ने यव थालाई समेत म यनजर 
गनपुनछ।  

(3) ऐन तथा यस काय व ध बमोिजम सजाय पाउने काम 
गरेको भ  ने वषयमा छान वन हुँदा िज मेवार यि  वा कायालय 
मखुले पेश गरेको प करण एवम ्कागजात अ ययन, व षेण 

गदा कानून ारा नधा रत या पूरा गरेको वा कुनै कै फयत 
नभएको पु  हनु ेभएमा लेखाउ रदायी अ धकृतले सोह  बमोिजम 
महालेखापर कको कायालय वा देश लेखा नय क कायालयमा 
लेखी पठाउन स नेछ ।  

13. िज मेवार यि  स वा भई अ य कायालयमा गई सकेकोमा सजायः 
(1) नयमावल को नयम 126 अनसुार ऐन बमोिजमको सजाय 
हनेु काम गरेको वा बे ज ुअसलु गन बाँक  रहेको कुनै यि  
नेपाल सरकार, देश सरकार वा थानीय तहको जनुसकैु 
कायालयमा स वा भई गएको भएप न य तो सजाय वा वभागीय 
कारबाह  वा असलुउपर गराउनका ला ग र सेवा नवृ  भएकोमा 
ज रवाना वा बे ज ु असलु गनको ला ग स वा भई गएको वा 
नवृतभरण दने कायालयसगँ स बि धत अ धकार ा  अ धकार  
सम  लेखी पठाउन ुपनछ। यसर  लेिख आएकोमा प  ा  भएको 
म तले तीस दन भ  अ धकार ा  अ धकार ले ऐन बमोिजम बे ज ु
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वा ज रवाना असलु  वा सजाय वा वभागीय कारबाह  गर  सोको 
जानकार  स बि धत नकायमा पठाउन ुपनछ।   

(2) ऐन बमोिजम सजाय, वभागीय कारबाह  वा बे ज ु
असलु गनपुन िज मेवार यि  वा आ थक कारोबारमा संल न 
यि  जनुसकैु कायालयमा स वा, बढुवा भई गएप न वा सेवाबाट 
अवकाश भएप न स बि धत कायालय वा म ालयमाफत ् नजलाई 
प करण वा जवाफ लेखी पठाउन लगाउन स कनेछ।  

(3) सजाय गनपुन कसरु गरेको कमचार  हाल स वा भई 
गएमा वा सेवा नवृ  भएप न कारोबार गरेको कायालयसँग 
स बि धत अ धकार ले ऐन अनसुार ज रवानाको आदेश गन 
स नेछ। ज रवाना ग रएको कमचार लाई च लत कानून बमोिजम 
वभागीय कारबाह को ला ग र ज रवाना असलुउपरको ला ग 
स बि धत नकायको अ धकार ा  अ धकार  सम  लेखी पठाउन ु
पनछ।  

 
14. सजायको पनुरावेदनको ला ग ऐनको दफा 61 मा 

भएको यव थाः उ  ऐन र ऐन अ तरगत बनेको 
नयम बमोिजम कुनै ज रवाना वा सजाय र बे ज ु
यहोन ुपन गर  भएको नणय िच  नबझेुमा िच  
नबु ने यि  वा कमचार ले य तो नणयको 
जानकार  पाएको प  दन भ  य तो नणय गन 
अ धकार  भ दा एक तह मा थको अ धकार  सम  
पनुरावेदन दन स नेछ। य तो पनुरावेदनप मा 
नणय बदर हनुपुन कारण तथा आधारह  प  
पमा उ लेख हनुपुनछ। यसर  परेको पनुरावेदन 

स ब धमा पनुरावदेनप  ा  भएको म तले पैतीस 
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दन भ  स बि धत अ धकार ले नणय दन ुपनछ र 
नजले दएको नणय अि तम हनुेछ। 

 
 

प र छेद-6 

व वध 

15. सरकार  बाकँ  सरह असलु उपरः (1) ऐन, नयमावल  र यस 
काय व ध बमोिजम तीन वषस म यास गदा प न प न उ न 
नसकेको असलु उपर गनपुन बे ज ु रकम सरकार  बाकँ  सरह 
लगत कायम गर  लेखा उ रदायी अ धकृतले देश तह सल 
कायालयमा असलु उपरको ला ग पठाउन ुपनछ । 

   (2) उपदफा (1) बमोिजम सरकार  बाँक  सरह असलु 
उपरको ला ग लगत ा  भएप छ वा ऐन बमोिजम अ य नकायबाट 
असलु उपरको ला ग लेखी आएमा देश तह सल कायालयले 
अनसूुची-3 बमोिजमको या एवम ्ढाचँा अनसुार सरकार  बाँक  
रकम असलु उपरको काय गनपुनछ ।  

16. बे ज ु फ य ट काययोजनाः (1) कायालय, म ालय वा अ य 
नकायले बे ज ु फ य टको काययोजना अनसूुची-4 बमोिजमको 
ढाँचामा तयार गर  काया वयन गनपुनछ। बे ज ु फ य ट 
काययोजना येक आ थक वषको भा  प गते भ  वीकृत गर  
सोको जानकार  तालकु नकाय वा बे ज ु फ य ट अनगुमन 
स म तलाई समेत दनपुनछ।  

(2) बे ज ुफ य ट काययोजना अनसुारको ग त ववरण 
तयार गर  येक वषको भा  मसा त भ  कायालयले म ालय 
सम  र म ालय वा अ य नकायले मातहत कायालयको समेत 
संकलन गर  बे ज ुफ य ट अनगुमन स म त सम  पेश गनपुनछ।  
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(3) महालेखापर कको वा षक तवेदनमा औ याएको 
सै ाि तक बे ज ु र सझुावह  काया वयनको ला ग अनसूुची-5 
बमोिजमको ढाँचामा काया वयन काययोजना तजमुा गर  
तवेदनका नी तगत एवम ् सै ाि तक वषय तथा सझुावह  

काया वयन गन,ु गराउन ुपनछ। 

(4) महालेखापर कको वा षक तवदेनका सझुावह  
काया वयनको ग त ववरण तयार गर  येक आ थक वषको 
भा  मसा त भ  देश सभा सावज नक लेखा स म त, 
महालेखापर कको कायालय र बे ज ुफ य ट अनगुमन स म त 
सम  पेश गनपुनछ।  

17. बे ज ुफ य टको अनगुमनः (1) ऐनको दफा 40 को उपदफा (5) 
अनसुार ऐन बमोिजम बे ज ु फ य ट गरे नगरेको स ब धमा 
नय मत अनगुमन गर  च लत कानून बमोिजम फ य ट गन 
लगाउने दा य व स बि धत लेखाउ रदायी अ धकृतको हनुेछ। 
ऐनको दफा 34 बमोिजमको लेखापर ण तथा आ त रक नय ण 
स म तले बे ज ुफ य टको मा सक पमा अनगुमन गनपुन छ।  

(2) येक म ालय वा अ य नकाय र नदशनालयले 
आ नो र मातहत कायालयको बे ज ुफ य टको नय मत पमा 
अनगुमन गर  अनसूुची-6 बमोिजमको ढाचँामा तवेदन तयार 
गनपुनछ। म ालय वा अ य नकायले मातहत नदशनालय र 
कायालयको समेत बे जकुो लगत तथा अ ाव धक ववरण स हत 
अनगुमन तवेदन ैमा सक पमा बे ज ुफ य ट अनगुमन स म त 
सम  पेश गनपुनछ। 
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(3) उपदफा (2) बमोिजम ववरण पेश गनका ला ग 
अनसूुची-7 बमोिजमको ढाँचामा अि तम लेखापर णबाट कायम 
बे जकुो एक कृत ग त ववरण तयार गनपुनछ।  

(4) बे ज ु फ य ट अनगुमन स म तले वा स म तको 
सिचवालयले देशका म ालय वा अ य नकायले गरेको बे ज ु
फ य ट कायको नय मत पमा अनगुमन गर  अनसूची-8 
बमोिजमको ढाँचामा तवेदन तयार गनपुनछ। सो स म तले 
म ालय वा अ य नकायबाट ा  बे जकुो लगत तथा अ ाव धक 
ववरण समेत समावेश गर  अनगुमनको ैमा सक तथा वा षक 
तवेदन देश सभा सावज नक लेखा स म त सम  पेश गनपुनछ।  

18. याद नाघेको पे क  फ य ट काय व धः (1) सरकार  रकम पे क  

लने कमचार  वा अ य जनुसकैु यि  वा सं थाले नयमावल मा 

तो कएको याद भ  पे क  फ य टको ला ग आव यक कागजात 

पेश नगरेमा य तो याद नाघेको पे क  फ य टको ला ग अनसूुची-

9 बमोिजमको या तथा काय व ध अवल बन गनपुनछ।  

(2) उपदफा (1) बमोिजम पे क  फ य टको ला ग 

आव यक कागजातह को ढाचँा वा नमूना अनसूुची-10 मा नधारण 

ग रएको छ।  

19. थानीय तहले काया वयन गन स नःे थानीय तहह ले च लत 

कानून बमोिजम बे ज ु यूनीकरण तथा फ य ट स ब धी काय गदा 

यस काय व धको ावधान, या तथा ढाँचालाई मागदशनको 

पमा काया वयन गन स नछेन।्  
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20. अनसूुचीमा संशोधनः आ थक मा मला तथा योजना म ालयले यस 

काय व धको अनसूुचीमा आव यकता अनसुार संशोधन गन 

स नेछ।  

21. खारेजी र बचाउः (1) सा वक बे ज ु फ य ट मू या न तथा 

अनगुमन स म तबाट म त 2078/07/08 गते वीकृत भएको 

बे ज ुफ य ट काययोजना, 2078 खारेज ग रएको छ।  

(2) उपदफा (1) बमोिजम खारेज ग रएको बे ज ुफ य ट 
काययोजना, 2078 बमोिजम ग रएका कायह  यसै 
काय व ध बमोिजम गरेको मा ननेछ। 
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अनसूुची-1  

काय व धको दफा 4 को उपदफा (1) सँग स बि धत 

बे ज ुफ य ट या तथा काय व ध  

यस अनसूुचीको ता लकाह मा ऐन वा दफा भ  नाले देश आथक काय व ध तथा वि य 

उ रदा य व ऐन, 2078 र सो ऐनको दफा स झन ुपछ र नयमावल  वा नयम भ  नाले 

देश आ थक काय व ध तथा व ीय उ रदा य व नयमावल , 2079 र सो नयमावल को 

नयम स झन ुपनछ। 

 

(क) आ त रक लेखापर ण तवेदनको बे ज ुफ य ट  

दफा/ 

नयम 
वषय र स पादन 

गनपुन कायह  (के 

गन?) 

समय (क हले 

गन?) 

काय व ध तथा कागजात 

(कसर  गन ?) 
िज मेवार  

(कसले गन?) 

दफा 35 
(4) र 
नयम 
84 (1) 

आ त रक लेखापर ण 
तवेदन स बि धत 

कायालय वा नकायका 
मखु तथा अि तयार  
दान गन तालकु 

कायालय 
(लेखाउ रदायी 
अ धकृत) सम  पेश 
गनपुनछ।  

लेखापर ण 
समा  भएको 
एक म हना भ    

येक तीन म हनामा 
आ त रक लेखापर ण गर  
लेखापर णको ममा 
औ याइएका यहोरा खलुाई 
सझुाव स हतको तवेदन 
स बि धत कायालय वा 
नकायका मखु तथा 
अि तयार  दान गन तालकु 
कायालय सम  पेश 
गनपुनछ। 

आ त रक 
लेखापर क 
( देश लेखा 
नय क 
कायालय वा 
देश लेखा 

इकाई कायालय) 

दफा 35 
(8) र 
नयम 
84 (1) 

लेखाउ रदायी 
अ धकृतले आ त रक 
लेखापर ण 
तवेदनमा समावेश 

भएका यहोरा अि तम 
लेखापर ण हनु ुअगावै 
फ य ट तथा 
स पर ण गन ुपनछ।  

मातहत 
कायालयलाई 
तवेदन ा  

भएको प  
दन भ  नदशन 
दने र तीन 
म हना भ  
फ य टको 
कायस प  न 
गन।  

आ त रक लेखापर ण 
तवेदनमा समावेश भएका 
यहोरा अि तम 
लेखापर ण हनु ु अगावै 
फ य ट तथा स पर ण 
गराई अि तम लेखापर क 
सम  ततु गन ु पनछ। 
कायालयलाई नदशन दन ु
पनछ।  

लेखाउ रदायी 
अ धकृत 
 

नयम 
85 (1) 

कायालयले आ त रक 
लेखापर ण 
तवेदनमा औ याएको 

तवेदन ा  
भएको तीन 
म हना भ   

 

आव यक माण संल न 
गर  नय मत गनपुनलाई 
नय मत गराई बे ज ु
फ य ट गन,ु गराउन ु

कायालय मखु 
र आ थक 
शासन शाखा 
मखु 
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बे ज ु फ य ट गन,ु 
गराउन ुपनछ।  

पनछ। सोको जानकार  
तालकु कायालय र 
लेखापर ण गन 
कायालयलाई दनपुनछ।  

(अ यशाखा वा 
फाँटको सहयोग 
लने) 

नयम 
85 (2) 

कायालय मखु आफले 
नय मत गन नस ने 
बे जलुाई नय मत गन 
पेश गनपुनछ।  

तवेदन ा  
भएको दईु 
म हना भ   

 

कायालय मखु आफले 
नय मत गन नस ने 
बे जलुाई नय मत गनको 
ला ग त स ब धी आव यक 
ववरण तथा कागजात 
स हत तालकु कायालयमा 
पेश गनपुनछ। 

कायालय मखु  

नयम 
85 (3) 

तालकु कायालयले 
बे ज ु नय मत 
ग र दनपुन।  

सात दन भ   मातहत कायालयबाट ा  
ववरण तथा कागजात 
अनसुार बे ज ु नय मत 
गनपुन देिखएमा नय मत 
ग र दन ु पनछ। नय मत 
हनु नस ने देिखएमा सोको 
कारण जनाई स बि धत 
कायालयमा फता पठाउन ु
पनछ।  

तालकु कायालय 
मखु वा 

लेखाउ रदायी 
अ धकृत  

नयम 
85 (4) 

कायालयले आ त रक 
लेखापर णको यहोरा 
र बे जकुो ववरण 
अि तम लेखापर क 
सम  पेश गनपुन।  

अि तम 
लेखापर ण हनु ु
अगावै ववरण 
तयार गन 

आ त रक लेखापर णबाट 
देिखएको यहोरा, कायम 
बे ज ुर फ यौट हनु बाँक  
बे जकुो ववरण तयार गर  
अि तम लेखापर क सम  
पेश गन।  

कायालय मखु 
र आ थक 
शासन शाखा 
मखु 

नयम 
84  

म ालय वा अ य 
नकायले आ त रक 
लेखापर ण तवेदन 
काया वयनको ला ग 
समी ा गो ी स  चालन 
गनपुन।   

अधवा षक 
पमा ( ावण  

र माघ 
मसा त भ ) 

मातहत कायालयह , 
आ थक मा मला तथा 
योजना म ालय र देश 
लेखा नय क कायालयका 
त न धसमेत आम ण 

गर  बे ज ु फ य ट, 
यूनीकरण एवम ्
तवेदनका सझुावह  

काया वयनको ला ग 
समी ा/छलफल 
गनपुनछ।  

म ालय/ 
नकायका मखु 
वा 
लेखाउ रदायी 
अ धकृत 

दफा35, देश लेखा नय क 
कायालयले आ त रक 
लेखापर णको 

येक वषको 
काि क 
म हना भ   

देश लेखा इकाई 
कायालयले आ नो 
काय े को आ त रक 

देश लेखा 
नय क 
कायालय  
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(11) र 
नयम 
83 (9) 

एक कृत वा षक 
तवेदन आ थक 

मा मला तथा योजना 
म ी सम  पेश 
गनपुन।  

लेखापर ण तवेदन भा  
मसा त भ  ले नकामा 
पेश गनपुनछ। 
ले नकाबाट एक कृत 

वा षक तवेदन तयार गर  
पेश गनपुनछ।   

नयम 
84 (3) 
र (4) 

आ त रक 
लेखापर णको 
एक कृत वा षक 
तवेदनमा देिखएका 
टु ह  स याउन एवम ्

दोहो रन न दन, बे ज ु
स पर ण गन 
गराउन, सझुावह लाई 
काया वयन गन 
गराउनका ला ग 
नदशन दन छलफल 
तथा अ तर या 
गनपुनछ।  

तवेदन ा  
भएको  

प  दन भ   

(मंसीर 15 
गते भ ) 

आ.ले.प.को एक कृत 
वा षक तवेदन सावज नक 
गन र काया वयनको ला ग 
सबै म ालय/ नकायमा 
लेखी पठाउन ु पनछ। सबै 
म ालय/ नकायका 
लेखाउ रदायी अ धकृतलाई 
आम ण गर  समी ा 
गनपुनछ। 

आथक मा मला 
तथा योजना 
म ालय  

 
(ख) अि तम लेखापर णको ारि भक तवेदनको बे ज ुफ य ट 

दफा/ 

नयम 

वषय र स पादन गनपुन 

कायह  (के गन?) 

समय (क हले 

गन?) 

काय व ध तथा कागजात (कसर  

गन ?) 
िज मेवार  

(कसले गन?) 

दफा 
38 र 
नयम 
87 

लेखापर णको 
ारि भक तवेदनमा 

असलु उपर गनपुन 
बे जकुो हकमा जो 
जसबाट असलु उपर 
गनपुन हो स बि धत 
यि लाई त काल 
य तो रकम दािखला 
गन लगाउने।  

ारि भक 
तवेदन ा  

भएको म तले 
3 काय दन 
भ  प  
पठाउने वा 
जानकार  
दने।  

 

1.असलु उपर गनपुन बे जकुो 
जानकार  दने र 15 
दन भ  रकम दािखला गन 
खाता शीषकको ववरण समेत 
उ लेख गर  स बि धत 
यि  वा सं थालाई प ाचार 
गन। दािखला नगरेमा पाउने 
सरकार  भ ु ानी रकमबाट 
क ा ग रने समेत सोह  प मा 
जानकार  दने।  

2.बुदँा नं.1 बमोिजमको 
जानकार  वा प को अव ध 
समा  भइस दा समेत 
त या नआएमा वा रकम 

दािखला नगरेमा सोह  
अनसुारको त या 

कायालय 
मखुले प ाचार 

गन। आ थक 
शासन शाखा 
मखुले 

प / ववरण 
तयार गन, 
जानकार  गराउने 
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महालेखापर कको कायालय 
र लेखाउ रदायी अ धकृत 
सम  लेखी पठाउने। 

 

नयम 
87 
(ग) 

लेखापर णको 
ारि भक तवेदनमा 

उ लेख भएको नय मत 
गन बे ज ु नय मत गन 
आव यक पन माण 
संल न गर  िज मेवार 
यि बाट नय मत 
गराउने।  

ारि भक 
तवेदन ा  

भएको म तले 
पैतीस दन 
भ  पेश 
ग रस ने 

  आव यक कागजात तथा 
माण संकलन गर  नयम 

87 बमोिजमको 
याबाट नय मत गन 

िज मेवार यि  वा  
नकायसम  पेश गन। 

 
 

आ थक शासन 
शाखा मखु, 
कायालय मखु 
(वा नदशनालय 
मखु लेखा 

उ रदायी 
अ धकृत) 

नयम 
87 

लेखापर णको 
ारि भक तवेदनमा 

उ लेिखत पे क  
बे जकुो हकमा 
स बि धत यि लाई 
त ु त य तो पे क  
फ य ट गन लगाउने।  

ारि भक 
तवेदन ा  

भएको म तले 
3 काय दन 
भ  प  
पठाउने वा 
जानकार  
दने।  

 

 1. ारि भक तवेदनमा 
उ लेख भएको पे क  
बे जकुो बारेमा जानकार  
दई 7 दन भ  पे क  
फ य ट ग रस न 
स बि धत यि  वा 
सं थालाई प ाचार गन। 

 2.पे क  फ य ट नगरेस म 
नजले पाउने तलब भ ा वा 
भ ु ानी रो  का ग रने 
यहोरा समेत जानकार  
गराउने।  

कायालय 
मखुले प ाचार 

गन। आ थक 
शासन शाखा 
मखुले 

प / ववरण 
तयार गन, 
जानकार  
गराउने 

 दफा 
38 र 
नयम 
87  

ारि भक तवेदनमा 
उ लेख भएको बे ज ुहनु 
नपन कुनै मना सब 
आधार र कारण भए सो 
स हतको तकृया पेश 
गन वा 
बे ज ु फ य ट भएको 
कुरा मािणत हनेु स ल 
वा मािणत ववरण तथा 
कागजात स हत 
स पर णको ला ग 
महालेखा पर कको 
कायालय सम  पेश 
गन।  

ारि भक 
तवेदन ा  

भएको म तले 
पैतीस दन भ   

 

 1.महालेखा पर कको 
कायालयबाट 
लेखापर णको ारि भक 
तवेदनमा औ याएका 

बे ज,ु कै फयतको 
स ब धमा कुनै तकृया 
भए सोको प ु  गन 
कागजात स हत बे ज ु
कायम नगन 
महालेखापर कको 
कायालयमा लेखी पठाउने र 
सोको जानकार  तालकु 
कायालयलाई समेत दने।  

2. ारि भक तवेदनको बे ज ु
फ य ट गर सकेको भए 

कायालय मखु, 
आ थक शासन 
शाखा मखु र 
सिचव 
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सोको कागजात वा माण 
संल न गर  स पर णको 
ला ग महालेखापर कको 
कायालय सम  पेश गन।  

3.महालेखापर कको 
कायालयले तोकेको व तुीय 
णाल मा स पर ण वा 
त याको 

ववरण/कागजात व  
गनपुनछ।   

दफा 
38 
(2) 

बे जकुो सूचना ा  
भएको पैतीस दन भ  
स पर ण गराउन 
नस ने कारण भएमा 
याद थपको ला ग 
अनरुोध गन स कने।   

पैतीस दनको 
अव ध समा  
हनु ुअगावै  

तो कएको याद भ  ारि भक 
तवेदनमा उि लिखत यहोरा 

फ य ट तथा स पर ण 
गराउन नस कने मना सब 
मा फकको कारण समेत 
उ लेख गर  एक म हनाको 
याद थपको ला ग 
महालेखापर  सम  अनरुोध 
गन ुपनछ।  

िज मेवार यि  
(कायालय 
मखु/ देश 

सिचव) 

नयम 
89 
(4) 

महालेखा पर कको 
ारि भक तवेदनमा 

असलु उपर गनपुन भनी 
औ याएको बे ज ु
नय मत गन ु पन बे ज ु
हो भनी ठह  याएमा 
य तो बे जलुाई 
नय मत हनेु बे ज ु
कायम ग र दन महालेखा 
पर क सम  लेखी 
पठाउन स कनेछ।   

ारि भक 
तवेदन ा  

भएको म तले 
पैतीस दन भ   

वा 
महालेखा 
पर कबाट 
वा षक 
तवेदन पेश 

हनु ु भ दा 
अगा ड 

 

1.कायालयले वा म ालयको 
आ थक शासन शाखाले 
कारण र पु ाई खुलाई 
ट पणी तयार गर  सिचव 
सम  पेश गन। 

2.असलु उपर गन भनी 
ारि भक तवेदनमा 

औ याइएको बे ज ु नयम 
हनेु कायम ग र दन अनरुोध 
गन भनी सिचव तरबाट 
नणय भएप छ सिचवले 
कागजात स हत महालेखा 
पर कलाई प  लेखी 
पठाउने।  

कायालय मखु, 
आ थक शासन 
शाखा मखु र 
लेखाउ रदायी 
अ धकृत ( देश 
सिचव) 

दफा 
38 
(5) 

ारि भक तवेदनमा 
औ याएको बे जकुा 
स ब धमा कायालयले 
( याद थ पए प न) 
स पर ण नगराएमा 
महालेखापर कले 
लेखाउ रदायी 

प  ा  
भएको म तले 
पैतीस दन भ   

 

मातहत कायालयले ारि भक 
तवेदनमा औ याएको बे ज ु

फ य ट वा स पर ण 
नगराएमा सोको कारण खुलाई 
पेश गन लगाउन ु पनछ। 
मातहत कायालयबाट 
ववरण/कागजात माग गर  

लेखाउ रदायी 
अ धकृत  
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अ धकृतलाई जानकार  
गराएप छ सो 
बमोिजमको काय 
स पादन गनपुनछ।   

बे ज ु फ य ट, 
जवाफ/ त या तयार गरेर 
स पर ण गर  
महालेखापर को कायालयमा 
पेश गनपुनछ।  

 
(ग) अि तम लेखापर ण तवेदनको बे ज ुफ य ट तथा फरफारख  

(1) असलु उपर गन बे ज ुफ य ट या  

बे ज ुफ य टको ला ग तलको ता लकाको मा थ लो चरण वा याबाट सु  गनपुनछ। 

मा थ लो चरण वा याबाट फ य ट नभएमा मशः यसप छका चरणह  अवल बन 

गनपुनछ।  

दफा/ 

नयम 

वषय र स पादन 

गनपुन कायह  

(के गन?) 

समय (क हले गन?) 
काय व ध तथा कागजात 

(कसर  गन ?) 
िज मेवार  

(कसले गन?) 

नयम 
90 (1) 

स बि धत यि  
वा सं थालाई 
बे ज ु रकम 
ए  काईस दन 
भ  दािखला गन 
लिखत जानकार  
गराउन ुपनछ।  

लेखापर ण तवेदन 
ा  भएको प  

काय दन भ  

(तर परुानो बाँक  
बे जकुो हकमा यो 
काय व ध वीकृत 
भएको म तले तीस 
दन भ  असलु उपर 
गनज त सबैलाई 
प ाचार ग र 
स नपुनछ।) 

1.बे ज ुरकम दािखला गन 
बक खाता न बर, 
राज व शीषक र 
कायालय कोड समेत 
खलुाएर प  पठाउने।  

 2.स बि धत यि  वा 
सं थाको ठेगानामा 
हलुाक माफत प ाचार 
गन। इमेल ठेगाना भए 
इमेल गन। टे लफोन 
वा मोवाइल न बर भए 
स पक गर  बे ज ु
दािखला गन 

याबारे जानकार  
गराउने।   

3. पठाइएको प  नबझुी 
फता आएमा 
स बि धत पा लकाको 
वडा कायालयमा प  
पठाएर घर, ठेगानामा 
प ु  याइ दन र सोको 

कायालय 
मखुले प ाचार 

गन। आ थक 
शासन शाखा 
मखुले 

प / ववरण 
तयार गन, 
जानकार  
गराउने 
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त ल प वडा 
कायालयमा समेत टाँस 
ग र दन अनरुोध गन।  

4. संयु  उप म (जे.भी.) 
को बे ज ुरहेको हकमा 
मु य साझेदारलाई 
प लेखी स बि धत 
सबैलाई बोधाथ दने।  

नयम 
90 (2) 

ए  काईस दनको 
अव ध भ  बे ज ु
रकम दािखला 
गन असमथ भई 
मना सब कारण 
स हत थप अव ध 
माग गरेमा 
कायालयले 
बढ मा ए  काइस 
दनस मको 
अव ध थपग र दन 
स कनेछ।   

अव ध/ याद थपको 
ला ग नवेदन ा  
भएको म तले तीन 
काय दन भ  

1.प हले दइएको ए  काइस 
दनको अव ध समा  
नहुँदै स बि धत यि  
वा सं थाबाट याद 
थपको कारण खुलाई 
कायालयमा नवेदन 
दनपुनछ । 

2.मना सब कारण देिखएका 
याद थपको ला ग 
नणय गर  याद 
थपको जानकार  दन 
प ाचार गन।  

कायालय 
मखुले याद 

थपको नणय 
गर  प ाचार 
गन।   

आथक शासन 
शाखा  मखुले 
याद थपको 
ला ग ट पणी 
पेश गन र प  
तयार गन।  

नयम 
90 (3) 

मा थ उि लिखत 
अव ध भ  बे ज ु
रकम दािखला 
नगरेमा स बि धत 
यि  वा सं थाले 
सरकार  
नकायबाट कुनै 
रकम भ ु ानी 
पाउने रहेछ भने 
य तो रकमबाट 
क ा ग र दन 
स बि धत 
नकायलाई लेखी 
पठाउन ुपनछ।  

मा थको तो कएको वा 
थप ग रएको अव ध 
समा   भएको सात 
काय दन भ  

 1. नयम 66 बमोिजम 
बक जमानत वा धरौट  
क ा गर  असलु उपर 
गन। आ नै 
कायालयले भ ु ानी 
दने रकमबाट क ा 
गर  असलु उपर गन। 
अ य सरकार  
नकायह मा स पक 
तथा सम वय गर  
बे ज ु दािखला गनपुन 
यि  वा सं थाले 
सरकार  रकम भ ु ानी 
पाउने नकायको 
प हचान गन। 
महालेखा नय क 
कायालयमा प ाचार 
गर  स बि धत 
यि /सं थाको 
नाममा कुनै धरौट  

कायालय 
मखुले प ाचार 

गन।  आ थक 
शासन शाखा 
मखुले 

स बि धत 
यि  वा 
सं थालाई 
भ ु ानी दने 
सरकार  
नकायको 
प हचान गर  
रकम क ा  
स ब धी प  
तयार गन।  

(स बि धत 
शाखा/फाँटले 
सहयोग, 
सम वय गनपुन) 
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रहेको नरहेको खलुाई 
पठाइ दन अनरुोध 
गन।  

2.बे ज ु बराबरको रकम 
क ा ग र दन ववरण 
खलुाई भ ु ानी दने 
रकमबाट वा  
धरौट बाट क ा 
ग र दन सरकार  
नकायलाई प  दन 
भ  जवाफ दन 
अनरुोध गर  प ाचार 
गन। 

3. भ ु ानी दने सरकार  
नकाय प हचान हनु 
नसकेमा, स बि धत 
िज लाको कोष तथा 
लेखा नय क 
कायालय, देश लेखा 
इकाई कायालय, 
थानीय तह, देश 
लेखा नय क 
कायालयमा लेखी 
पठाउन स कनेछ।  

 

नयम 
90 (5) 

मा थको 

याबाट प न 

बे ज ु असलु हनु 

नसकेमा 

स बि धत यि  

वा सं थाको 

नाममा पैतीस 

दनको सावज नक 

सूचना जार  गर  

फ य ट गराउन ु

पनछ।   

मा थको तो कएको वा 

थप ग रएको अव ध 

समा   भएको सात 

काय दन भ  वा  

कुनै सरकार  

नकायमा अनरुोध 

ग रएकोमा रकम क ा 

हनु नसकेको जानकार  

सो नकायबाट ा  

भएको (वा प  

दन भ  कुनै जवाफ 

नआएमा) सात 

काय दन भ  

1.बे ज ुरकम दािखला गन 

रा य तरको प -

प कामा सूचना 

काशन गन। 

प कामा छोटो 

ववरण मा  काशन 

गन।  

2.आ नो कायालयको 

सूचना पाट मा टाँस 

गन, वेवसाइडमा 

सावज नक गन।  

3. प कामा संि  सूचना 

दने र वेवसाइट वा 

सूचना पाट मा व ततृ 

कायालय मखु 
र  आ थक 
शासन शाखा 
मखुले तालकु 

म ालयमा 
सूचना काशन 
ग र दन लेखी 
पठाउने। 
म ालयले 
एक कृत पमा 
सूचना काशन 
गन।  
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सूचना काशन गन।  

अ य कायालयमा 

सूचना टाँस गन लेखी 

पठाउन स कनेछ।  

(नोटः- म ालय र मातहत 

कायालयको एउटै 

सूचना काशन गन 

स कनेछ।) 

नयम 
90 (6) 

सावज नक सूचना 

जार  ग रएको 

पैतीस दन भ  

बे ज ु रकम 

दािखला गन 

नसक  

क ताब द मा 

रकम बझुाउनका 

ला ग लिखत 

अनरुोध गरेमा 

क ता नधारण 

ग र दन स कने। 

नवेदन ा  भएको 

म तले प  काय दन 

भ  

1. स बि धत यि  वा 

सं थाले सूचना जार  

भएको पैतीस दनको 

अव ध समा  नहुँदै 

क ता नधारण 

ग र दन नवेदन 

दनपुनछ। 

2. बे ज ु रकम बझुाउने 

क ता नधारणको 

ला ग कायालयले 

ट पणी पेश गर  

लेखाउ रदायी 

अ धकृत (सिचव) 

सम  सफा रस 

गनपुनछ। 3. 

कायालयको 

सफा रसका 

आधारमा 

लेखाउ रदायी 

अ धकृतले बढ मा छ 

म हनास मको अव ध 

भ  बे ज ु रकम 

बझुाउने गर  क ता 

नधारणको नणय 

गनपुनछ। 

4. क ता नधारण ग रएको 

जानकार  स बि धत 

यि  वा सं थालाई 

कायालय मखु, 
आ थक शासन 
शाखा मखु र 
लेखा उ रदायी 
अ धकृत 
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कायालयले प  

पठाउन ुपनछ। 

दफा 49 
(3) र 
नयम 
90(10) 

मा थको 
याबाट प न 

बे ज ु असलु हनु 
नसकेमा सरकार  
बाँक  सरह लगत 
कसी असलु 
उपरको ला ग 
देश तह सल 

कायालय ( देश 
लेखा नय क 
कायालय) मा 
लेखी पठाउन ु
पनछ।  

लेखापर ण तवेदन 
पेश भएको म तले 
तीन वष अव ध समा  
भएको वा 
असलुउपरको या 
अिघ बढाएको म तले 
तीन वष म ये जनु 
प हला आउँछ सोह  
अव ध समा  भएको 
म तले एक म हना 
भ  

(महालेखापर कले 
देश मखु सम  

वा षक तवेदन पेश 
गरेको म तलाई 
आधार मा  ने।) 

1. बे ज ु असलु उपर 
गनका ला ग ग रएका 
कायह  खलुाई 
प ाचार तथा 
कागजात समेत 
संल न गर  
कायालयले लगत 
क ने ववरण तयार 
गर  लेखा उ रदायी 
अ धकृत सम  प  
पठाउन ुपनछ। 

2. म ालय वा अ य 
नकायले सरकार  
बाँक  सरह लगत 
क ने नणय 
गनपुनछ।  

3. लेखा उ रदायी 
अ धकृतले तो कएको 
ढाँचामा ववरण भर  
सरकार  बाँक  सरह 
असलु उपरका ला ग 
देश लेखा नय क 

कायालयमा लेखी 
पठाउनपुनछ।  

आथक शासन 
शाखा मखु, 
कायालय मखु 
र लेखा 
उ रदायी 
अ धकृत 

नयम 
90 (7) 
र 89 
(7) 

बे ज ु असलु भई 

फ य ट भएको वा 

सरकार  बाँक  

सरह असलु 

भएको बे जकुो 

लगत क ाको 

ला ग महालेखा 

पर कको 

कायालयमा लेखी 

पठाउन ुपनछ।  

बे ज ुअसलु भई भौचर 

वा कागजात ा  

भएको म तले सात 

काय दन भ  

बे ज ु लगत क ा ग र दन 

अनरुोध गर  महालेखा 

पर कको कायालयमा 

प ाचार गन।  
 

आथक शासन 
शाखा मखु र 
कायालय मखु 

दफा 47 
र नयम 
111 

ऐन अ तरगत 
उ न नसकेको 
सरकार  बाँक  

त भएको म तले 
एक म हना भ  मनाहा 
सफा रस स म त वा 

ाकृ तक कोप वा 
दघुटनाको कारणबाट त 
भएको सरकार  स पि , 

कायालय मखु, 
सफा रस स म त 
र देश सिचव  
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रकम ाकृ तक 
कोप, दघुटना 

वा आ नो काबू 
बा हरको 
प रि थ तले गदा 
तथा सु खाजत  
भई वा िखइएर, 
सडेर गई वा 
अ य कारणबाट 
सरकार  हानी 
नो सानी हनु 
गएकोमा तो कए 
बमोिजम मनाहा 
दन सकने।  

तालकु नकाय सम  
पेश गन।  

े ता तथा कागजातको 
मू या  कन गर  मनाहाको 
सफा रस गन ग ठत 
स म तको तवेदन अनसुार 
स बि धत सिचवले वा देश 
सरकारले मनाहा दन 
स नेछ। सो भ दा 
बाहेकको हकमा 
नयमावल को नयम 111 
को उप नयम (4) र (5) 
बमोिजम हनेुछ।  

 

(2) नय मत गनपुन बे ज ुफ य ट या 

बे ज ुफ य टको ला ग तलको ता लकाको मा थ लो चरण वा याबाट सु  गनपुनछ। 

मा थ लो चरण वा याबाट फ य ट नभएमा मशः यसप छका चरणह  अवल बन 

गनपुनछ।  

दफा/ 

नयम 

वषय र स पादन गनपुन 

कायह  (के गन?) 

समय (क हले 

गन?) 

काय व ध तथा कागजात 

(कसर  गन ?) 
िज मेवार  

(कसले गन?) 

नयम 
89 
(1) 

कायालय मखुले नय मत 
गन बे ज ु फ य ट तथा 
फरफारख ग र दन 
स बि धत नदशनालय 
मखुको सफा रस स हत 

लेखा उ रदायी अ धकृत 
सम  लेखी पठाउन ु
पनछ। 

अि तम 
तवेदन ा  

भएको म तले 
तीस काय दन 
भ   

1. च लत कानून बमोिजम 
प ु  याउन ुपन र त नपगेुको 
तर सरकार  नगद  
िज सीको हानी नो सानी 
नभएको कुराको पु ाई 
गन पया  आधार, कारण 
वा माण खलुाई 
कागजात समेत संल न 
गर  ट पणी पेश गन।  

आथक शासन 
शाखा मखु, 
कायालय मखु 
(वा नदशनालय 
मखु) 

नयम 
89 
(2) 

कायालयबाट लेखी आए 
अनसुार लेखा उ रदायी 
अ धकृतले आव यकता 
अनसुार लेखापर ण तथा 
आ त रक नय ण 

कायालयबाट 
सिचवसम  
पेश भएको 
म तले प  
काय दन भ   

1.लेखापर ण तथा आ त रक 
नय ण स म तको 
बैठकमा छलफलका 
ला ग पेश गन आव यक 
भएमा उ  स म तबाट 

म ालयको 
आ थक शासन 
शाखा मखु र 
सिचव 
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स म तको सफा रस 
समेतको आधारमा य तो 
बे ज ु नय मत ग र दन 
स नेछ।  

आव यक 
सफा रस/ नणय गन। 

2. नय मत गनका ला ग 
म ालयका आ थक 
शासन शाखा मखुले 
ट पणी पेश गन। 
3. नय मत गन नणय भई 
सिचवबाट ट पणी सदर 
भएप छ सोको त ल प 
स हत कायालयलाई 
जानकार का ला ग प  
पठाइ दने।  

नयम 
89 
(3) 

कायालय मखुले यस 
नयम बमोिजम नय मत 
भई फ य ट भएको 
बे जकुो लगत क ा गन 
महालेखा पर कको 
कायालयमा लेखी पठाउन ु
पनछ।  

नय मत गन 
नणय भई प  
ा  भएको 
म तले सात 
दन भ  

बे ज ु नय मत गन नणय 
भएको त ल प स हत अ य 
कागजात संल न गर  महालेखा 
पर कको कायालयमा लगत 
क ा गन पठाउने।  

कायालय मखु 
र आ थक 
शासन शाखा 
मखु 

दफा 
42 र 
नयम 
91 

देश सभाबाट वीकृत 
सावज नक लेखा स म तको 
तवेदन बमोिजम 

बे जकुो लगतबाट 
हटाउनपुन भएमा  
म ालय वा नकाय 
अ तरगतको बे जकुो 
लगतबाट हटाउन 
महालेखापर क सम  
अनरुोध गनपुनछ।  

तवेदन ा  
भएको म तले 
बीस दन भ  

देश सभाबाट वीकृत भएको 
सावज नक लेखा स म तको 
तवेदनको त ल प स हत 

संल न गर  
महालेखापर कको 
कायालयमा प  पठाउने।  

नोटः महालेखापर ले देश 
मखु सम  पेश गरेप छ 

मु यम ी माफत देश 
सभामा पेश भएको देशको 
लेखापर ण तवेदनमा 
उ लेख भएका बे ज ु नय मत 
गनका ला ग सावज नक लेखा 
स म तको तवेदनलाई देश 
सभाबाट वीकृत भए प छ 
नय मत गनका ला ग लेखी 
पठाउन स कनेछ। 

लेखाउ रदायी 
अ धकृतले प  
पठाउने। 
आ थक शासन 
शाखा मखुले 
प  तयार 
ग र दने।  

दफा 
43 र 
नयम 
92 

बे ज ु फ य ट स म तमा 
छलफल भई स म तले 
उिचत ठानेमा य तो 
बे ज ु नय मत ग र दन 

स म तले 
नणय गरेको 
म तले सात 
दन भ   

1.स म तको नय मत गन 
नणयको त ल प स हत 
लगत क ा ग र दन 
महालेखापर कको 

बे ज ु फ य ट 
स म तको 
सिचवालय, 
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स नेछ। यसर  बे ज ु
नय मत गरेको जानकार  
सो स म तले स बि धत 
म ालय र 
महालेखापर कको 
कायालयलाई दनपुनछ।  

कायालयमा लेखी 
पठाउनपुनछ। 

2. स म तले नय मत गन 
नणय गरेको म तले 
एकम हनास म प न  
महालेखापर कको 
कायालयबाट लगतक ा 
भएको जानकार   नआएमा 
स म तले नय मत गरेको 
माण कागजात स हत 

महालेखापर कको 
कायालयमा लगत क ा 
ग र दन म ालय वा अ य 
नकायले लेखी पठाउन 
स नेछ।  

नोटः नय मत याबाट 
फ य ट हनु नसकेको बे ज ु
फ य ट गनको ला ग देश 
सरकारले स म त गठन गन 
स ने  यव था रहेको छ।  

लेखाउ रदायी 
अ धकृत 

दफा 
44,  

मा थको याबाट 
नय मत हनु नसकेमा 
य तो बे ज ु फ य टको 
ला ग असलु उपर गन 

या अिघ बढाउने।  

बे ज ु फ य ट 
स म तको 
नणय ा  
भएको प  
दन भ  

दफा 44 को ख ड (ख 
)असलु उपर गनको या 
अनसुार काय/चरणह  
अवल बन गर  बे ज ु
फ य ट गन।  

कायालय मखु 
वा 
लेखाउ रदायी 
अ धकृत  

 

(3) पे क  बे ज ुफ य ट या 

बे ज ुफ य टको ला ग तलको ता लकाको मा थ लो चरण वा याबाट सु  गनपुनछ। 

मा थ लो चरण वा याबाट फ य ट हनु नसकेमा मशः यसप छका चरणह  

अवल बन गनपुनछ।  

दफा/ 

नयम 

वषय र स पादन 

गनपुन कायह  (के 

गन?) 

समय 

(क हले 

गन?) 

काय व ध तथा कागजात (कसर  

गन ?) 
िज मेवार  

(कसले गन?) 

दफा 
40 र 
४१ 

लेखापर ण 
तवेदनमा 

औ याएको पे क  

तवेदन 
ा  भएको 
म तले 

पे क  फ य ट गन प  दनको 
समय दई प ाचार गन।  

 

आ थक शासन 
शाखा मखु र 
कायालय मखु 
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बे ज ु फ य टको 
समेत या अिघ 
बढाउने।  

प  
दन भ  

याद थपको ला ग 
नवेदन माग गरेमा 
15 दनको याद थप 
ग र दने।  

नवेदन ा  
भएको तीन 
दन भ  

समयमा पे क  फ य टका ला ग 
कागजात पेश गन नसकेको 
मना सब कारण खुलाई नवेदन 
दएमा याद थप गर  प  
पठाइ दने।  

आथक शासन 
शाखा मखु र 
कायालय मखु 

नजले भ ु ानी पाउने 
रकम, बक जमानत 
वा धरौट  रकमबाट 
क ा गन वा सरकार  
नकायमा लेखी 
पठाउने।  

याद समा  
भएको एक 
म हना भ  

भ ु ानी पाउने रकमबाट क ा गर  
वा धरौट  सदर याहा गर  पे क  
वापतको रकम असलु गन। बक 
जमानत क ा गन बकलाई लेखी 
पठाउने। यो प न नभएमा अ य 
कुनै सरकार  नकायबाट नजले 
भ ु ानी पाउने रकमबाट क ा 
ग र दन लेखी पठाउने।  

कायालय मखु 

नयमानसुार पे क  
फ य ट हनु नसकेमा 
असलु उपर गन 

या अनसुार असलु 
गर  फ य ट गन।  

मा थको 
या पूरा 

भएको एक 
म हना भ  

सावज नक सूचना जार  गन । 
य त गदा प न फ य ट नभएमा 
सरकार  बाँक  सरह असलु उपरको 
ला ग लेखी पठाउने।  

कायालय मखु 
र लेखाउ रदायी 

अ धकृत 

 

(4) बे ज ुफ य ट स ब धी अ य कायह   

दफा/ 

नयम 

वषय र स पादन गनपुन 

कायह  (के गन?) 

समय (क हले 

गन?) 

काय व ध तथा कागजात 

(कसर  गन ?) 
िज मेवार  

(कसले गन?) 

नयम 
88, 
नयम 
90 
(9) 

बे जकुो लगत रा  े र 
अ ाव धक गन 

तवेदन ा  
भएको एक 
म हना भ  
लगत रा ,े 
येक 

म हनाको सात 
गते भ  
ववरण 
अ ाव धक 
गन। 

1.असलु उपर गन, नय मत 
गन र पे क  बाँक  बे ज ु
छु ाएर लगत 
रा पुनछ। देश लेखा 
नय क कायालयले 
नमाण गरेको व तुीय 
णाल मा व  गन। 

2. बे ज ु फ य ट स ब धी 
काय गरेको ववरण 
अ ाव धक गन र 
णाल मा व  गन। 

 

आ थक शासन 
शाखा मखु, 
कायालय मखु 
र सिचव 
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दफा 
40 
(2) 

बे जसँुग स बि धत 
िज मेवार यि  वा 
आ थक कारोबारमा 
संल न पदा धकार ले 
बे ज ु फ य ट गन 
नसकेमा लेखाउ रदायी 
अ धकृतले काय 
गनपुनछ।  

लेखापर ण 
तवेदन ा  

भएको छ 
म हना देिख 
एक वष भ   

ऐनको दफा 41 बमोिजम 
िज मेवार यि बाट बे ज ु
फ य ट हनु नसकेमा 
लेखाउ रदायी अ धकृतले 
जाँचबझु गराई, असलुउपर 
गनपुन देिखएमा असलुउपर गन 
वा गराउन लगाई बे ज ु
फ य ट गन ुगराउन ुपनछ।  

लेखाउ रदायी 
अ धकृत  

दफा 
42 
(1) 

महालेखा पर कको 
वा षक तवेदनमा 
औ याइएका बे जकुो 
स ब धमा सावज नक 
लेखा स म तको 
छलफलमा आव यक 
काय गन।  

तवेदन 
सावज नक 
भएको पैतीस 
दन भ  राय 
त या 

तयार गर  पेश 
गन वा 
सावज नक 
लेखा स म तले 
तोकेको 
समयमा पेश 
गन। 

1.वा षक तवेदनमा उ लेख 
भएका आ नो म ालय र 
मातहतको कायालयको 
लेखापर मा औ याइएका 
बे जकुो दफाबार राय 
त या वा लिखत 

धारणा तयार गन। 

2. सझुाव काया वयनको ला ग 
काययोजना तयार गन।  

3. सावज नक लेखा स म तको 
सझुाव स हतको तवेदन 
देश सभाबाट वीकृत 

भएप छ ा  नदशन 
अनसुार लगत क ा वा 
असलु उपरको या 
अिघ बढाउने।  

म ालयको 
आ थक शासन 
शाखा मखु र 
सिचव 

नयम 
89 
(6) 

ऐनको दफा 41 बमोिजम 
सामा य याबाट 
फ य ट तथा फरफारख 
हनु नसक  बाँक  रहेको 
बे ज ु दफा 43 
बमोिजमको बे ज ु
फ य ट स म तमा पेश 
गर  फ य ट गराउन ु
पनछ। 

येक वषको 
भा  
मसा त भ  
ववरण तयार 
गन। 

देश 
सरकारले 
स म त गठन 
गदा तो कएको 
अव धमा पेश 
गन।  

1.आ नो म ालय र 
मातहतका कायालयको 
समेत सामा य याबाट 
फ य ट हनु नसकेका 
बे जकुो लगत अ ाव धक 
गर  म ालयमा रा  ु
पनछ।  

म ालयको 
आ थक शासन 
शाखा मखु र 
सिचव 

नयम 
74 
(1) 

खच, पे क , राज व, 
धरौट , स पि  तथा 
तव ताको ववरण 

पठाउँदा बे जकुो मा सक 
ववरण समेत समावेश 

येक म हना 
समा  भएको 
सात दन भ  

तो कएको म.ले.प. फारममा 
बे जकुो अ ाव धक लगत 
स बि धत नकायमा 
पठाउने। सो ववरण 

आ थक शासन 
शाखा मखु र 
कायालय मखु 
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गर  तालकु कायालयमा 
पठाउन ुपनछ।  

णाल मा समेत अ ाव धक 
गर  व  गन।  

दफा 
34 र 

नयम 
81 

म ालय वा नकायका 
सिचवको संयोजक वमा 
गठन हनेु लेखापर ण 
तथा आ त रक नय ण 
स म तको बैठक बसी 
बे ज ु तथा पे क  
फ य टको बारेमा 
नय मत पमा छलफल 
तथा अनगुमन गन।  

नोटः लेखापर ण तथा 
आ त रक नय ण 
स म तको काम, कत यः-
आ नो म ालय वा 
नकाय र मातहतका 
कायालयको, 
 आ त रक तथा 

अि तम लेखापर ण 
तवेदनको 

काया वयन गन, 
 लेखापर णबाट 

कायम भएका बे ज ु
फ य ट गन, गराउने, 

 स पादन ग रने 
कायह  द तापूण 
एवम ्मत ययी पमा 
स पादन गर  न तजा 
उ मखु गराउने, 

 व ीय जोिखम 
यूनीकरण गन, 

 व ीय ववरणलाई 
व  वसनीय बनाउने, 

 आ त रक 
नय णलाई सु ढ र 
भावकार  बनाउन 

आव यक कायह  
गन। 

 

येक 
म हनाको सात 
गते भ  
क तीमा 
एकपटक र 
आव यकता 
अनसुार बैठक 
बसी छलफल 
गन।   

1.आ त रक वा अि तम लेखा 
पर णमा औ याइएको 
असलु उपर गनपुन 
बे ज ु असलु उपर भयो 
क भएन अनगुमन, 
नर ण गन। 

2. नय मत गनपुन बे ज ु
नय मत गन कागजात 
अ ययन गर  सफा रस 
गन। सामा य 

याबाट नय मत हनु 
नस ने भएमा बे ज ु
फ य ट स म तमा लैजान 
तयार  गन।  

3. म ालय र मातहतको 
कायालयको याद 
नाघेको पे क  फ य ट 
गन बाँक  रहे नरहेको 
अनगुमन गन, फाँटवार  
हेन।  

4.म ालय र मातहतको 
कायालयको बे ज ु
लगतको अ ाव धक 
ववरण राखे नराखेको 
( णाल बाट समेत) 
न र ण गन। 

5. लेखापर ण तवेदनमा 
औ याइएका बे जकुो 
जवाफ वा राय त या 
सावज नक लेखा 
स म तमा छलफलमा 
पेश गन तयार  गन। 

6.सामा य याबाट असलु 
उपर हनु नसकेको बे ज ु
सरकार  बाँक  सरह 
असलु उपर गन लेखी 
पठाउन सफा रस वा 
तयार  गन।  

आथक शासन 
शाखा मखु, 
सिचव र 
स म तका 
सद यह  
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7.बे ज ुफ य ट काययोजना 
तयार गर  काया वयनमा 
याउने। मातहतका 

कायालयलाई 
प रप / नदशन गन। 

8.बे ज ु फ य ट कायमा 
उ कृ  कायस पादन 
गन कमचार  वा 
कायालयलाई 
परु कारको ला ग र 
बे ज ु फ य ट काय 
नगनलाई वभागीय 
कारबाह का ला ग 
सफा रस गन। 

9. बे ज ु फ य ट अनगुमन 
स म तले दएको नदशन 
तथा नणयह  
काया वयन गन, 
गराउने।  

10. ऐन, नयमावल मा 
तो कएका स म तले 
गनपुन अ य कायह  
स पादन गन। 

नयम 
88 
(3) 

कायालय र म ालय वा 
अ य नकायले बे ज ु
फ य टको चौमा सक 
काययोजना बनाई 
काया वयन गनपुनछ।  

 

येक वषको 
ावण 

मसा त भ  
काययोजना 
तयार 
ग रस ने।  

कायालय वा म ालयको 
बे जकुो लगत र वग करण 
अनसुार क हलेस म के 
ग रस ने भ े समयसीमा 
स हतको काययोजना तयार 
गर  काया वयन गन।  

कायालय मखु 
र आ थक 
शासन शाखा 
मखु 

नयम 
88 
(4) 

म ालय वा अ य 
नकायले बे जकुो 
एक कृत तवेदन तयार 
गर  बे ज ु फ य ट 
अनगुमन स म तमा पेश 
गनपुनछ।  

येक 
ैमा सक 

अव ध समा  
भएको म तले 
सात दन भ  
तवेदन तयार 

गर  पेश गन।  

मातहतको कायालय, 
नदशनालय र म ालय वा 
अ य नकायको समेत कायम 
बे जकुो एक कृत ववरण 
तयार गन। यसका ला ग 
बे जकुो ववरण व  गन 
व तुीय पोटलको ववरणका 
आधारमा एक कृत ववरण 
तयार गन स कनेछ। 
एक कृत ववरण पेश गन 

लेखाउ रदायी 
अ धकृत र 
म ालय वा 
अ य नकायको 
आ थक शासन 
शाखा मखु 
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ढाँचा नयमावल को अनसूची 
21 र 24 बमोिजम हनेुछ।  

दफा 
40 
(4)  
नयम 
86 

रमाना दँदा आ त रक 
लेखापर ण गराएर मा  
रमाना दने। 
लेखापर णबाट कुनै 
कै फयत देिखएमा जवाफ 
वा त या लएर 
फरफारख गराउने।  

रमाना दन ु
अिघ 

कारोबारमा संल न 
पदा धकार  स वा, बढुवा वा 
सेवाबाट अलग हुँदा आ त रक 
लेखापर ण गराई जवाफ वा 
त या लएर फरफारख 

गराएर मा  रमाना दने।  

 

कायालय मखु 
वा अ धकार 
ा  अ धकार   
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अनसूुची-2 

काय व धको दफा 4 को उपदफा (2) सँग स बि धत 

बे ज ुफ य ट यामा तयार गनपुन कागजातको नमूना तथा ढाचँाह   
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बे ज ुफ य ट गन बारेको प को नमनूा   

(आ नै कायालयमा कायरत कमचार को हकमा) 

देश सरकार 

..................म ालय 

..................कायालय 

प.सं.-      म तः- 

च.नं.- 

वषयः बे ज ुरकम दािखला गन स ब धमा। 
 

ी ........................... 
 

उपरो  वषयमा आ.व...................को राज व/धरौट / व नयोजन बजटे उपशीषक 

नं.......................को लेखापर ण हुँदा तपाँईको नाममा न  न बे ज ुरकम असूल हनुपुन 

भनी लेखी आएको हुँदा उ लेिखत बे जकुा स ब धमा तपाँईको कुनै तकृया भए तकृया 

वा उ लेिखत रकम देहाय अनसुारको खातामा ज मा गर  सोको स  कल भौचर यो प  

ा  भएको 21 (ए  काइस) दन भ  पेश गन ुहोला। सो याद भ  कुनै त या वा 

रकम दािखला हनु नआएमा उ लेिखत बे ज ुरकम तपाँईको मा सक तलब वा तपाँईले 

पाउने जनुसकैु रकमबाट क ा गर  बे ज ुफ य ट ग रने वा च लत कानून बमोिजमको 

या अिघ बढाइन े यहोरा समते यसै प ारा जानकार  गराइ छ। 
 

बे जकुो यहोरा र रकमः- 
 

बे ज ुरकम ज मा गन खाताको ववरणः- 

 राज व खाता न बरः- 

 बकको नामः- 

 कायालय कोडः- 

 राज व शीषकः- 

                                                                                                                            द तखतः  

                                                                                                               म तः  

                                                         कायालय मखु वा अ धकार ा  अ धकार को नाम 

  



ख ड ७) अ त र ा  ३३ देश राजप  भाग २ म त २०८०।१२।०९ 

 

75 
 

बे ज ुफ य ट गन बारेको प को नमूना 

(अ य कायालय वा नकायमा कायरत कमचार को हकमा) 

देश सरकार 

..................म ालय 

..................कायालय 

प.सं.-      म तः- 

च.नं.- 

वषयः बे ज ुरकम दािखला गन स ब धमा। 

ी ........................... 
 

उपरो  वषयमा आ.व...................को राज व/धरौट / व नयोजन बजेट 

उपशीषक नं.......................को लेखापर ण हुँदा तपाँईको नाममा न  न बे ज ु

रकम असूल हनुपुन भनी लेखी आएको हुँदा उ लेिखत बे जकुा स ब धमा 

तपाँईको कुनै तकृया भए तकृया वा उ लेिखत रकम देहाय अनसुारको 

खातामा ज मा गर  सोको स  कल भौचर यो प  ा  भएको 21 (ए  काइस) 

दन भ  तपाँई कायरत रहेको कायालय माफत पेश गन ुहोला। सो याद भ  

कुनै त या वा रकम दािखला हनु नआएमा बे ज ुरकम असूल उपरका ला ग 

च लत कानून बमोिजमको या अिघ बढाइने यहोरा समेत यसै प ारा 

जानकार  गराइ छ। 

 

बे जकुो यहोरा र रकमः- 
 

बे ज ुरकम ज मा गन खाताको ववरणः- 

 राज व खाता न बरः- 
 बकको नामः- 
 कायालय कोडः- 

 राज व शीषकः- 
                                                                                              द तखतः  

                                                                                             म तः 
                                       कायालय मखु वा अ धकार ा  अ धकार को नाम 
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बोधाथ तथा कायाथः 
ी................... कायालय 

............................ नजले सो याद भ  कुनै तकृया न दएमा वा रकम 
दािखला नगरेमा नजको मा सक तलब वा नजले पाउने जनुसकैु रकमबाट 
उ लेिखत बे ज ुरकम क ा गर  वा नजबाट उ लेिखत बे ज ुरकम असूल उपर 
गराई दन ुभई यस कायालयमा पठाई बे ज ुफ य ट कायमा सहयोग ग र दन 
हनु सादर अनरुोध छ।  
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बे ज ुफ य ट गन बारेको प को नमूना  

(गैर कमचार  वा यि  वा संघ/सं थाबाट असलु गनपुनको हकमा) 

देश सरकार 

..................म ालय 

..................कायालय 

प.सं.-      म तः- 

च.नं.- 

वषयः बे ज ुरकम दािखला गन स ब धमा। 

ी ........................... 
 

उपरो  वषयमा आ.व...................को राज व/धरौट / व नयोजन बजेट 

उपशीषक नं.......................को लेखापर ण हुँदा तपाँईको नाममा न  न बे ज ु

रकम असूल हनुपुन भनी लेखी आएको हुँदा उ लेिखत बे जकुा स ब धमा 

तपाँईको कुनै तकृया भए तकृया वा उ लेिखत रकम देहाय अनसुारको 

खातामा ज मा गर  सोको स  कल भौचर यो प  ा  भएको 21 (ए  काइस) 

दन भ  यस कायालयमा पेश गन ुहोला। सो याद भ  कुनै त या वा रकम 

दािखला हनु नआएमा बे ज ुरकम असूल उपरका ला ग च लत कानून बमोिजम 

(कुनै सरकार  नकायबाट भ ु ानी पाउने भए सोबाट क ा ग रने, पैतीस दनको 

सावज नक सूचना जार  ग रने, सरकार  बाँक  सरह लगत राखी जायजेथाबाट 

असलु उपर ग रने) या अिघ बढाइने यहोरा समेत यसै प ारा जानकार  

गराइ छ। 

 

बे जकुो यहोरा र रकमः- 
 

बे ज ुरकम ज मा गन खाताको ववरणः- 

 राज व खाता न बरः- 

 बकको नामः- 

 कायालय कोडः- 

 राज व शीषकः- 
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                      द तखतः  

                                                                       म तः 

                               कायालय मखु वा अ धकार ा  अ धकार को नाम 
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बे ज ुदािखला गन अव ध थपको नवेदनको ढाँचा 
    

म तः- 

 

वषयः बे ज ुरकम दािखलाको ला ग अव ध थप ग र दन ेबारे। 

 

ी कायालय मखु यू, 

..........................कायालय 

 

उपरो  वषयमा आ.व...................को राज व/धरौट / व नयोजन बजेट 

उपशीषक नं.......................को लेखापर ण हुँदा मेरो/सं थाको नाममा 

................बे ज ुरकम असूल हनुपुन भनी लेखी आएको हुँदा उ लेिखत रकम 

21 (ए  काइस) दन भ  ज मा गन भनी तहाकँो च.नं......... 

म त..................को प  ा  भई यहोरा अवगत भयो। नधा रत समय भ  

बे ज ुरकम दािखला गन देहायको कारणले असमथ रहेको हुँदा ........ दनको 

अव ध थप ग र दनहनु अनरुोध छ। अव ध थप 

भएप छ........साल.........म हना....... गते भ  उ लेिखत बे ज ुरकम तो कएको 

खातामा ज मा गर  सोको भौचर तहाँ कायालयमा पेश गन तव ता य  

गदछु।  

 

समयमै बे ज ुरकम दािखला गन असमथ हनुकुो कारणः- 

1. 
2. 
3.
  
                                                                              द तखतः  

                                                                              म तः 
                                                                    नवेदकको नाम, ठेगाना 
                                                                    संघ/सं थाको भए छाप 
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बे ज ुदािखला गन अव ध थपको नणय/ ट पणीको नमूना 

देश सरकार 

..................म ालय 

..................कायालय 

 

ट पणी र आदेश 

       म तः- 

वषयः बे ज ुरकम दािखलाको ला ग अव ध थप गन स ब धमा। 

 

ीमान ्

उपरो  वषयमा आ.व...................को राज व/धरौट / व नयोजन बजेट 

उपशीषक नं.......................को लेखापर ण हुँदा .......................का 

नाममा लेिख आएको बे ज ु रकम ................ असूल उपर गर  फ य ट 

गनका ला ग21 (ए  काइस) दन भ बैक खातामा ज मा गर  सोको स  कल 

भौचर पेश गन भनी यस कायालयको च.नं......... म त..................गते प ाचार 

ग रएको थयो। नधा रत समय भ  बे ज ु रकम दािखला गन 

........................कारणले असमथ रहेको हुँदा ........ दनको अव ध थप 

ग र दनहनु अनरुोध गर  नजले म त ................. मा नवेदन पेश भई आएको 

छ। 

देश आ थक काय व ध तथा व ीय उ रदा य व नयमावल , 2079 को नयम 

90 को उप नयम (2) मा बे ज ुरकम दािखला गन लिखत जानकार  दएको 

अव ध भ  बे ज ु रकम ज मा गन असमथ भई मना सब कारण स हत बे ज ु

रकम दािखला गन थप अव ध माग गरेमा कायालयले बढ मा ए  काइस 

दनस मको अव ध थप ग र दन स न े ावधान रहेको छ। यस स दभमा, 

उ लेिखत बे ज ुरकम ज मा गन नजलाई......... दनस मको अव ध थप ग र दन 

मना सब देिख नणयाथ पेश गदछु।  

द तखतः  

नामः 
म तः 
दजाः- लेखापाल/लेखा अ धकृत 
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बे ज ुरकम दािखलाको ला ग अव ध थप ग रएको प को नमनूा  

देश सरकार 

..................म ालय 

..................कायालय 

प.सं.-      म तः- 

च.नं.- 

वषयः बे ज ुरकम दािखलाको ला ग अव ध थप ग रएको बारे। 

 

ी ........................... 
 

उपरो  वषयमा आ.व...................को राज व/धरौट / व नयोजन बजेट 

उपशीषक नं.......................को लेखापर ण हुँदा तपाँईका नाममा लेिख 

आएको बे ज ुरकम21 (ए  काइस) दन भ  बैक खातामा ज मा गर  सोको 

स  कल भौचर पेश गन भनी यस कायालयको च.नं......... म त..................गते 

प ाचार ग रएकोमा नधा रत समय भ  बे ज ु रकम दािखला गन 

........................कारणले असमथ रहेको हुँदा ........ दनको अव ध थप 

ग र दनहनु अनरुोध गर  तपाँईले म त ................. मा नवेदन पेश गन ुभएको 

हुँदा यस कायालयको म त.............. को नणयानसुार ....... दनस मको अव ध 

थप ग रएको यहोरा जानकार  गराइ छ। उ लेिखत रकम देहाय अनसुारको 

खातामा ज मा गर  सोको बक भौचर ............साल 

...............म हना..............गते भ  यस कायालयमा पेश गन ु होला। सो 

अव ध भ बे ज ुरकम दािखला हनु नआएमा बे ज ुअसूल उपरका ला ग च लत 

कानून बमोिजम या अिघ बढाइने यहोरा समेत यसै प ारा जानकार  

गराइ छ। 

 

बे जकुो यहोरा र रकमः- 
 

बे ज ुरकम ज मा गन खाताको ववरणः- 

 राज व खाता न बरः- 

 बकको नामः- 
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 कायालय कोडः- 

 राज व शीषकः- 

 

                                                                                     द तखतः  

                                                                                     म तः 

                                                कायालय मखु वा अ धकार ा  अ धकार को नाम 
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भ ु ानी पाउने रकमबाट बे ज ुक ा ग र दन स बि धत नकायलाई लेिखने 

प को नमूना 

देश सरकार 

..................म ालय 

..................कायालय 

प.सं.-      म तः- 

च.नं.- 

वषयः भ ु ानी पाउन ेरकमबाट बे ज ुरकम क ा ग र दन ेबारे। 

 

ी कायालय मखु यू 

.........................कायालय 
 

उपरो  वषयमा आ.व...................को राज व/धरौट / व नयोजन बजेट 

उपशीषक नं.......................को लेखापर ण हुँदा ..............................को 

नाममा लेिख आएको देहायको बे ज ुरकम नजले हालस म दािखला नगरेको 

हुँदा तहा ँकायालयबाट नजले भ ु ानी पाउने रकम वा नयमानसुार फता पाउन े

धरौट  रकमबाट उ लेिखत बे ज ुबराबरको रकम क ा गर  देहायको खातामा 

दािखला गर  सोको स  कल भौचर यस कायालयमा पठाई दन ुभई बे ज ुफ य ट 

कायमा सहयोग ग र दन हनु सादर अनरुोध छ।  

 

बे जकुो यहोरा र रकमः- 
 

बे ज ुरकम ज मा गन खाताको ववरणः- 

 राज व खाता न बरः- 

 बकको नामः- 

 कायालय कोडः- 

 राज व शीषकः-                    द तखतः  

                                                                                          म तः 

                                                   कायालय मखु वा अ धकार ा  अ धकार को नाम 
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बे ज ुरकम दािखला गन जार  ग रने सावज नक सूचनाको ढाँचा 

देश सरकार 

..................म ालय/ नकाय 

       म तः- 

 

वषयः बे ज ुरकम दािखला गन सूचना। 

 

यस म ालय/ नकाय र मातहतका कायालयह मा व भ  न आ थक वषको 
लेखापर ण हुँदा देहायका यि /संघ/सं थाको नाममा असलु उपर गनपुन भनी 
लेखी आएको बे ज ु रकम दािखला गन व भ  न म तमा प ाचार गदा प न 
हालस म बे ज ुरकम दािखला नभएकोले देश आ थक काय व ध तथा व ीय 
उ रदा य व नयमावल , 2079 को नयम 90 (5) बमोिजम यो सूचना 
कािशत ग रएको छ। यो सूचना कािशत भएको म तले 35 (पैतीस) दन भ  

उ लेिखत बे ज ुरकम देहायको खातामा ज मा गर  सोको स  कल बक भौचर 
यस कायालयमा पेश गन ुभई आ नो नामको बाकँ  बे ज ुफ य ट तथा फरफारक 
गन, गराउन हनु स बि धत सबैलाई जानकार  गराइ छ। सो अव ध भ  कुनै 
तकृया वा बे ज ुरकम दािखला हनु नआएमा सरकार  बाकँ  सरह लगत कसी 

स बि धत यि को जायजेथाबाट असलुउपर गन देश तह सल कायालयमा 
लेखी पठाइने यहोरा समेत यसै सूचना ारा जानकार  गराइ छ। 
 

.सं. 

बे ज ु
असलु 
हनेुको 
नाम र 
ठेगाना 

कारोबार 
भएको 

कायालय 

बे ज ु
देिखएको 

आ थक वष 

बे जकुो 
संि  
यहोरा 

बे ज ु
रकम 

. 
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नोटः ठेगाना प ा नलागमेा ठेगाना  नभएको भनी उ लेख गन ुपदछ।  

म ालय र मातहतको कायालयह को एकैपटक सूचना काशन गन स कनेछ।  
 
बे ज ुरकम ज मा गन खाताको ववरणः- 

 राज व खाता न बरः- 

 बकको नामः- 

 कायालय कोडः- 

 राज व शीषकः- 
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बे ज ुरकम दािखला गन जार  ग रने सावज नक सूचनाको ढाँचा (प कामा 

काशन ग रने यहोरा) 

देश सरकार 

..................म ालय/ नकाय 

        
    

वषयः बे ज ुरकम दािखला गन सूचना। 

 

यस म ालय/ नकाय र मातहत कायालयह को अि तम लेखापर ण अनसुार 
देहायको यि /सं थाको नाममा असलु उपर गनपुन बे ज ु रकम दािखला 
नभएकोले यो सूचना कािशत भएको म तले 35 (पैतीस) दन भ  बे ज ुरकम 
दािखला गनहनु स बि धत सबैलाई जानकार का ला ग यो सूचना काशन ग रएको 
छ। थप जानकार  वेवसाइट...................मा हेन वा स पक 
नं.............................मा बु न स कनेछ।  
 

.सं. 
बे ज ुअसलु हनुकेो नाम 

र ठेगाना 
बे ज ुकायम भएको 

कायालय 

बे ज ुरकम 
. 
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क ताब द मा बे ज ुरकम बझुाउन ेगर  अनरुोध ग रएको नवेदनको ढाँचा 
    

म तः- 

 

वषयः बे ज ुरकम बझुाउनको ला ग क ता नधारण ग र दन ेबारे। 

 

ी कायालय मखु यू, 

..........................कायालय 

 

उपरो  वषयमा आ.व...................को राज व/धरौट / व नयोजन बजेट 

उपशीषक नं.......................को लेखापर ण हुँदा मेरो/यस सं थाको नाममा 

................बे ज ुरकम असूल हनुपुन भनी लेखी आएकोले उ लेिखत रकम 

35 (पैतीस) दन भ  ज मा गन भनी म त..................गते काशन भएको 

सूचनाको यहोरा अवगत भयो। नधा रत समय भ  उ लेिखत सबै रकम दािखला 

गन देहायको कारणले असमथ रहेको हुँदा आगामी........ म हना भ  सबै दािखला 

गनछु। उ लेिखत बे ज ुरकम क ताब द मा बझुाउन ेगर  न न अनसुार क ता 

नधारण दन हनु अनरुोध गदछु। साथै क ता नधारण भए अनसुारको अव ध भ  

उ लेिखत बे ज ु रकम तो कएको खातामा ज मा गर  सोको भौचर तहा ँ

कायालयमा पेश गन तव ता य  गदछु।  

 

समयमै बे ज ुरकम दािखला गन असमथ हनुकुो कारणः- 

1. 
2. 
 
क ता नधारण ग र दन माग ग रएको अव ध र रकमः- 
ज मा बे ज ुरकम . 
दािखला ग रस ने अव धः- ........साल............म हना भ  

ववरण प हलो 
क ता 

दो ो 
क ता 

ते ो 
क ता 

चौथो 
क ता 

दािखला गन 
रकम . 
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दािखला गन 
अव ध  

    

 
 
                                                                                        द तखतः  

                                                                                         म तः 
                                                                                नवेदकको नाम, ठेगाना 
                                                                                संघ/सं थाको भए छाप 
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बे ज ुरकम बझुाउन क ता नधारणको नणय/ ट पणीको नमूना 
देश सरकार 

..................म ालय 

..................कायालय 

ट पणी र आदेश (नमूना) 

      म तः- 

वषयः बे ज ुरकम बझुाउन क ता नधारणका ला ग सफा रस गन स ब धमा। 

ीमान ्

उपरो  वषयमा आ.व...................को राज व/धरौट / व नयोजन बजेट 
उपशीषक नं.......................को लेखापर ण हुँदा .......................का 
नाममा लेिख आएको बे ज ु रकम ................ असूल उपर गर  फ य ट 
गनका ला ग 35 (पैतीस) दन भ  बैक खातामा ज मा गर  सोको स  कल 
भौचर पेश गन भनी यस कायालयबाट म त..................गते सावज नक सूचना 
काशन ग रएको थयो। नधा रत समय भ  बे ज ु रकम दािखला गन 

........................कारणले असमथ रहेको हुँदा ........ म हना अव ध भ  
क ताब द मा बझुाउन ेगर  क ता नधारण ग र दनहनु अनरुोध गर  नजले म त 
................. मा लिखत पमा पशे गरेको नवेदन यसै फाइलमा संल  न रहेको 
छ। देश आ थक काय व ध तथा व ीय उ रदा य व नयमावल , 2079 को 
नयम 90 (6) बमोिजम बे ज ु रकम क ताब द मा बझुाउनका 
ला गदेहायको क ता नधारण ग र दन ीमान ् सिचव यू सम  सफा रस गन 
मना सब देिख नणयाथ पेश गदछु।  

क ता नधारणको ला ग सफा रस ग रएको ववरण 

बे ज ुदािखला गन यि /सं थाको नामः- 
ज मा बे ज ुरकमः- . 
दािखला ग रस ने अव धः- ........साल............म हना भ  

ववरण प हलो 
क ता 

दो ो 
क ता 

ते ो 
क ता 

चौथो 
क ता 

दािखला गन 
रकम . 

    

दािखला गन 
अव ध  
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पेश गनको द तखतः 
म तः 
नामः
  
दजाः- लेखापाल/लेखा अ धकृत 
 
ीमान ्सिचव यू, 

उपरो  यहोरा मना सब देिख देश आ थक काय व ध तथा व ीय उ रदा य व 
नयमावल , 2079 को नयम 90(6) बमोिजम क ता नधारणका ला ग 
अनरुोध गदछु। 

द तखतः  

नामः 
म तः 
दजाः-................ (कायालय मखुको दजा ले  ने) 
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क ताब द मा बे ज ुरकम बझुाउन जानकार  गराइएको प को नमूना 
देश सरकार 

..................म ालय 

..................कायालय 

प.सं.-      म तः- 

च.नं.- 

वषयः बे ज ुरकम बझुाउन क ता नधारण ग रएको बारे। 
 
ी ........................... 

 
उपरो  वषयमा आ.व...................को राज व/धरौट / व नयोजन बजेट 
उपशीषक नं.......................को लेखापर ण हुँदा तपाँई नाममा लेिख आएको 
बे ज ुरकम असूल उपर गर  फ य ट गनका ला ग 35 (पैतीस) दन भ  ज मा 
गर  सोको स  कल भौचर पेश गन भनी यस कायालयबाट म त..................गते 
सावज नक सूचना काशन ग रएको समय भ  बे ज ुरकम दािखला गन असमथ 
रहेको हुँदा क ताब द मा बझुाउन ेगर  क ता नधारण हनु अनरुोध गर  तपाँईले 
म त ................. मा पेश गन ुभएको नवेदनका आधारमायस कायालयको 
सफा रसमा म त.............. को (सिचव तर) नणयानसुार आगामी ....... म हना 
भ  सबै रकम बझुाईस ने गर  न नानसुार क ता नधारण ग रएको यहोरा 
जानकार  गराइ छ। क ता नधारण ग रएको अव धमा उ लेिखत रकम देहायको 
खातामा ज मा गर  सोको स  कल बक भौचर यस कायालयमा पेश गन ुहोला। 
सो अव ध भ  बे ज ुरकम दािखला हनु नआएमा बे ज ुअसूल उपरका ला ग 
च लत कानून बमोिजम या अिघ बढाइने यहोरा समेत यसै प ारा 

जानकार  गराइ छ। 

बे ज ुरकम बझुाउन क ता नधारण ग रएको ववरण 

ज मा बे ज ुरकमः- . 
दािखला ग रस ने अव धः- ........साल............म हना भ  

ववरण प हलो 
क ता 

दो ो 
क ता 

ते ो 
क ता 

चौथो 
क ता 

दािखला गन 
रकम . 
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दािखला गन 
अव ध  

    

बे ज ुरकम ज मा गन खाताको ववरणः- 

 राज व खाता न बरः- 

 बकको नामः- 

 कायालय कोडः- 

 राज व शीषकः- 

 

                                                                                                द तखतः  

                                                                                                म तः 

                                                 कायालय मखु वा अ धकार ा  अ धकार को नाम 
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 बे ज ु नय मत गन नणय/ ट पणीको नमूना (कायालयले पेश गन) 

देश सरकार 

..................म ालय 

..................कायालय 
 

ट पणी र आदेश (नमूना) 

      म तः- 

 

वषयः आ.व.................को बे ज ु नय मत गन स ब धमा। 
 

ीमान ्

उपरो  वषयमा आ.व...................को बजेट उपशीषक 

नं......................./राज व/धरौट को महालेखा पर कको कायालयबाट 

लेखापर ण हुँदा देहाय बमोिजम बे ज ुभई आएकोः 

बे ज ुभएको यहोरा ले  न े

................................. 
उ लेिखत बे जलेु सरकार  नगद  िज सीको हानी नो  सानी नभएको कुरा पु ाई 
गन आधार र कारणः ............................................ 
 
उपरो  बे जकुो स ब धमा ..................... (अव था, प रि थ त ज ता भएका 
यहोरा उ लेख गर ) च लत कानून बमोिजम र त पु  याउन ुपनमा सो र तस म 
नपु  याई अ नय मत भएको तर सरकार  नगद  िज सीको हानी नो  सानी नभएको 
हुँदा देश आ थक काय व ध तथा व ीय उ रदा य व नयमावल , 2079 को 
नयम 89(2) बमोिजम ीमान ्सिचव यूबाट नय मत हनुका ला ग पेश गरेको 
छु।  

पेश गनः- 

द तखतः  

म तः 
नामः 
दजाः- लेखापाल/लेखा अ धकृत 

ीमान ् नदशक यू/सिचव यू, 
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उपरो  यहोरा मना सब देिख देश आ थक काय व ध तथा व ीय उ रदा य व 

नयमावल , 2079 को नयम 89(2) बमोिजम नय मत हनुका ला ग अनरुोध 

गदछु। 

द तखतः  

नामः 
म तः 
दजाः-................(कायालय मखु/ नदशक/महाशाखा मखुको दजा ले  ने) 
(नोटः म ालयले ट पणी उठाउँदा लेखापर ण तथा आ त रक नय ण 
स म तको सफा रस/ नणय भएमा सो यहोरा समेत खलुाउने।) 
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बे ज ु नय मत गन नणय/ ट पणीको नमूना (म ालयले पेश गन) 

देश सरकार 

..................म ालय/ नकाय 

ट पणी र आदेश (नमूना) 

      म तः- 

वषयः ........कायालयको आ.व.................को बे ज ु नय मत गन 

स ब धमा। 

ीमान ्

उपरो  वषयमा .......... कायालयको आ.व...................को बजेट उपशीषक 
नं......................./राज व/धरौट को महालेखा पर कको कायालयको 
लेखापर ण तवेदनमा कायम भएको म ये नय मत गनपुन कृ तको देहाय 
बमोिजम बे ज ु नय मत गन अनरुोध भई आएकोः  

(आ नै म ालयको बे ज ुभए प न मा थको ट पणी अनसुार उठाउने) 

बे ज ुभएको यहोरा ले  न े

................................. 
उ लेिखत बे जलेु सरकार  नगद  िज सीको हानी नो  सानी नभएको कुरा पु ाई 
गन आधार र कारण  खलुाई पशे भएको छ। साथै स बि धत कारोबारलाई 
मािणत गन कागजात समेत कायालयबाट ा  भएको छ।  

(लेखापर ण तथा आ त रक नय ण स म तको सफा रस/ नणय भएमा सो 
यहोरा समेत खलुाउने।) 
उपरो  बे जकुो स ब धमा च लत कानून बमोिजम पु  याउन ुपन र त नपगुकेो 
तर सरकार  नगद  िज सीको हानी नो  सानी नदेिखएको हुँदा देश आ थक 
काय व ध तथा व ीय उ रदा य व नयमावल , 2079 को नयम 89(2) 
बमोिजम नय मत गन नणयाथ पशे गरेको छु।  

पेश गनः 
स बि धत शाखा/महाशाखा मखु 
 
 
राय लन े

आथक शासन शाखा/कानून शाखा 
 
 



ख ड ७) अ त र ा  ३३ देश राजप  भाग २ म त २०८०।१२।०९ 

 

96 
 

राय पेश गनः  

द तखतः  

नामः 
दजाः- लेखा अ धकृत/कानून अ धकृत  

 

ीमान ्सिचव यू, 

उपरो  अनसुार कायालयबाट लेखी आएको यहोरा र लेखापर ण तथा 

आ त रक नय ण स म तको सफा रस समेतको आधारमा मना सब देिख देश 

आ थक काय व ध तथा व ीय उ रदा य व नयमावल , 2079 को नयम 

89(2) बमोिजम नय मत हनुका ला ग पेश गदछु। 

 महाशाखा मखुको नाम, दजा, ह ता र र म तः  
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बे ज ु नय मत भएको यहोरा कायालयलाई जानकार  दने प को नमनूा 

देश सरकार 

..................म ालय/ नकाय 

प.सं.-        

    म तः- 

च.नं.- 

वषयः आ.व.................को बे ज ु नय मत भएको स ब धमा। 

 

ी कायालय मखु यू, 

.....................कायालय 
 
 

उपरो  वषयमा तहाँ कायालयको आ.व...................को बजेट उपशीषक 

नं......................./राज व/धरौट को अि तम लेखापर ण तवेदनमा उ लेख 

भए अनसुार नय मत गनपुन कृ तको देहाय बमोिजम बे ज ुनय मत गन अनरुोध 

भई आएको वषय पेश हुँदा म त ...............को (सिचव तर) नणयानसुार 

नय मत ग रएको यहोरा जानकार का ला ग अनरुोध छ। साथै बे ज ु नय मत 

गन नणयको त ल प पाना....समेत यसैसाथ संल न गर  पठाइएको यहोरा 

अनरुोध छ।  

 

नय मत भएको बे जकुो ववरणः- 
 
  

 

द तखतः  

म तः 

                                            महाशाखा मखु वा अ धकार ा  अ धकार को नाम 
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पे क  बे ज ुफ य ट गन बारेको प को नमूना 

(आ नै कायालयमा कायरत कमचार को हकमा) 

देश सरकार 

..................म ालय 

..................कायालय 

प.सं.-      म तः- 

च.नं.- 

वषयः पे क  बे ज ुफ य ट गन बारे। 

 

ी ........................... 
 

उपरो  वषयमा आ.व...................को राज व/धरौट / व नयोजन बजेट 

उपशीषक नं.......................को लेखापर ण हुँदा तपाँईको नाममा न  न 

पे क  बाँक  बे ज ुभनी लेखी आएको हुँदा उ लेिखत पे क  बाकँ  बे जकुा 

स ब धमा तपाँईको कुनै तकृया भए तकृया वा फाँटवार  भए फाटँवार  वा 

उ लेिखत पे क  रकम देहाय अनसुारको खातामा ज मा गर  सोको स  कल 

भौचर यो प  ा  भएको म तले 7 (सात) दन भ  पेश गन ु होला। सो 

अव ध भ  कुनै त या वा फाँटवार  वा रकम दािखला हनु नआएमा उ लेिखत 

पे क  बे ज ुरकम तपाँईको मा सक तलब वा तपाँईले पाउने जनुसकैु रकमबाट 

क ा गर  पे क  असलु फ य ट ग रने यहोरा समेत यसै प ारा जानकार  

गराइ छ। 

 

पे क  बे जकुो यहोरा र रकमः- 

बे ज ुरकम ज मा गन खाताको ववरणः- 

 राज व खाता न बरः- 

 बकको नामः- 

 कायालय कोडः- 

 राज व शीषकः- 
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द तखतः  

म तः 

                                              कायालय मखु वा अ धकार ा  अ धकार को नाम 
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पे क  बे ज ुफ य ट गन बारेको प को नमूना 

(अ य कायालय वा नकायमा कायरत कमचार को हकमा) 

देश सरकार 

..................म ालय 

..................कायालय 

प.सं.-      म तः- 

च.नं.- 

वषयः पे क  बे ज ुफ य ट गन बारे। 

ी ........................... 
 

उपरो  वषयमा आ.व...................को राज व/धरौट / व नयोजन बजेट 

उपशीषक नं.......................को लेखापर ण हुँदा तपाँईको नाममा न  न 

पे क  बाँक  बे ज ुभनी लेखी आएको हुँदा उ लेिखत पे क  बाकँ  बे जकुा 

स ब धमा तपाँईको कुनै तकृया भए तकृया वा फाँटवार  भए फाटँवार  वा 

उ लेिखत पे क  रकम देहाय अनसुारको खातामा ज मा गर  सोको स  कल 

भौचर यो प  ा  भएको म तले 7 (सात) दन भ तपाँई कायरत रहेको 

कायालय माफत पेश गन ुहोला। सो अव ध भ  कुनै त या वा फाँटवार  वा 

रकम दािखला हनु नआएमा च लत कानून बमोिजम पे क  रकम असलु ग रने 

यहोरा समेत यसै प ारा जानकार  गराइ छ। 

 

पे क  बे जकुो यहोरा र रकमः- 
 

बे ज ुरकम ज मा गन खाताको ववरणः- 

 राज व खाता न बरः- 
 बकको नामः- 
 कायालय कोडः- 

 राज व शीषकः- 
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                                                                                          द तखतः  

                                                                                          म तः 
                                                          कायालय मखु वा अ धकार ा  अ धकार को नाम 

 
बोधाथ तथा कायाथः 
ी................... कायालय 

............................ नजले सो अव ध भ  कुनै तकृया न दएमा वा रकम दािखला 
नगरेमा नजको मा सक तलबबाट उ लेिखत बे ज ुरकम क ा गर  यस कायालयमा 
पठाई दन ुभई बे ज ुफ य ट कायमा सहयोग ग र दन हनु अनरुोध छ।  
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पे क बे ज ुफ य ट गन बारेको प को नमूना 

(गैर कमचार  वा यि  वा संघ/सं थाबाट असलु गनपुनको हकमा) 

देश सरकार 

..................म ालय 

..................कायालय 

प.सं.-      म तः- 

च.नं.- 

 

वषयः पे क  बे ज ुफ य ट गन बारे। 

ी ........................... 
 

उपरो  वषयमा आ.व...................को राज व/धरौट / व नयोजन बजेट 

उपशीषक नं.......................को लेखापर ण हुँदा तपाँईको नाममा न  न 

पे क  बाँक  बे ज ुभनी लेखी आएको हुँदा उ लेिखत पे क  बाकँ  बे जकुा 

स ब धमा तपाँईको कुनै तकृया भए तकृया वा फाँटवार  भए फाटँवार  वा 

उ लेिखत पे क  रकम देहाय अनसुारको खातामा ज मा गर  सोको स  कल 

भौचर यो प  ा  भएको म तले 7 (सात) दन भ यस कायालयमा पेश गन ु

होला। सो अव ध भ  कुनै त या वा फाँटवार  वा रकम दािखला हनु नआएमा 

च लत कानून बमोिजम पे क  रकम असलु उपर ग रने यहोरा समेत यसै 

प ारा जानकार  गराइ छ। 

 

पे क  बे जकुो यहोरा र रकमः- 

बे ज ुरकम ज मा गन खाताको ववरणः- 

 राज व खाता न बरः- 

 बकको नामः- 

 कायालय कोडः- 

 राज व शीषकः- 

                                                                            द तखतः  

                                                                             म तः 

                                               कायालय मखु वा अ धकार ा  अ धकार को नाम 
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धरौट  सदर याहा ग रने ट पणीको नमूना 

देश सरकार 

..................म ालय/ नकाय 

ट पणी र आदेश (नमूना) 

      म तः- 

वषयः धरौट /जमानतबाट क ा गर  पे क  वापतको रकम असलु गन 

स ब धमा। 

ीमान ्

उपरो  वषयमा ी ....................( यि /सं था, ठेगाना, पान नं.) ले यस 

कायालयबाट म त ....................मा ................. योजनको ला ग रकम 

.................पे क  लएकोमा सो योजनको ................परुा नभएकोले याद 

नाघेको/लेखापर ण गदा पे क  बे ज ुलेखी आएको छ। बल भपाई, कागजात 

पेश गन वा पे क  रकम दािखला गर  पे क  फ य ट गन .......... दनको 

समय दई नजलाई म त................ मा प ाचार ग रएकोमा हालस म कुनै 

त या ा  नभएको र रकम दािखला समेत भएको छैन। 

उ  पे क  फ य ट गनको ला ग नजको नाममा धरौट  खातामा/ बक जमानतमा 

रहेको रकमबाट पे क  बाकँ  रकमर तो कएको याद नाघकेो हकमा सोमा 

वा षक दश तशतको हसाबले हनु आउने याज समेत गर  ज मा . 

............. क ा गर  देहायको राज व खातामा ज मा गन/बकलाई लेखी 

पठाउनर सोको जानकार  स बि धत यि /सं थालाई दन मना सब देखी देश 

आ थक काय व ध तथा व ीय उ रदा य व नयमावल , 2079 को नयम 

..................... बमोिजम नणयहनु पेश गदछु । 

 

          धरौट  खाता/जमानतको ववरणः  

    धरौट /जमानत रा  े यि /सं थाको नामः  

धरौट  क ा गर  रकम ज मा गन खाताको ववरणः- 

 राज व खाता न बरः- 

 बकको नामः- 

 कायालय कोडः- 
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 राज व शीषकः- 
 
पेश गनः- 

द तखतः                                    म तः 
नामः            

दजाः- लेखापाल/लेखा अ धकृत 
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बक जमानतबाट क ा गर  पे क  फ य ट गन बकलाई लेिखने प को नमूना 

देश सरकार 

..................म ालय 

..................कायालय 

प.सं.-     म तः- 

च.नं.- 

 

वषयः जमानत क ा गर  राज व खातामा दािखला गन बारे। 

 

ी ......................बैक 

शाखा कायालय.......... 

उपरो  वषयमा ी ....................( यि /सं था, ठेगाना, पान नं.) ले यस 

कायालयबाट म त ....................मा ................. योजनको ला ग रकम 

.................पे क  लएकोमा करार शत अनसुार काम नगरेको वा याद भ  

पे क  फ य ट नगरेकोले पे क  बाँक /लेखापर ण गदा पे क  बे ज ु लेखी 

आएको हुँदा नजको नाममा तहाँ बकमा जमानत रहेको रकमबाट पे क  बाकँ  

रकम र सोमा वा षक दश तशतको हसाबले हनु आउने याज समेत गर  

ज मा . ............. क ा गर  देहायको राज व खातामा ज मा ग र सोको 

जानकार  यस कायालयलाई पठाइ दनहनु अनरुोध छ।  

रकम ज मा गन खाताको ववरणः- 

 राज व खाता न बरः- 

 बकको नामः- 

 कायालय कोडः- 

 राज व शीषकः-  

                                                                               द तखतः  

                                                                               म तः 

                                              कायालय मखु वा अ धकार ा  अ धकार को नाम 

बोधाथः 

ी ....................( यि /सं था, ठेगाना, पान नं.) 
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धरौट  वा बक जमानतबाट क ा गर  पे क  बे ज ुअसलु/फ य ट ग रएको 

जानकार  दन ेप को नमूना  

देश सरकार 

..................म ालय 

..................कायालय 

प.सं.-      म तः- 

च.नं.- 

 

वषयः धरौट /जमानत क ा गर  पे क  फ य ट ग रएको बारे। 

ी ........................... 
 

उपरो  वषयमा आ.व...................को राज व/धरौट / व नयोजन बजेट 

उपशीषक नं.......................को लेखापर ण हुँदा तपाँईको नाममा रकम 

......... पे क  बाँक  बे ज ुभनी लेखी आएकोमा तपाईलाई पे क  फ य ट 

गन प ाचार गदा प न कागजात पेश गर  फ य ट गन नआएको हुँदा पे क  

रकम र सोको याद नाघकेो म तदेिख वा षक दश तशतको हसाबले हनु े

याज रकम समेत गर  हालस म कायम भएको ज मा ............ तपाईको 

नाममा रहेको धरौट /बक जमानतबाट क ा ग रएको यहोरा जानकार  

गराइ छ।  

पे क  बे जकुो यहोरा र रकमः- 
 
 
 

                                                                           द तखतः  

                                                                           म तः 

                                               कायालय मखु वा अ धकार ा  अ धकार को नाम 
 

नोटः धरौट  वा जमानतबाट क ा गदा प न अझै पे क  र याज ज रवाना बाँक  

रहने भए सो समेत यसैप  माफत जानकार  गराउने।   
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महालेखापर कको वा षक तवेदनमा औ याइएको बे जकुो स ब धमा ऐनको 

दफा 42 बमोिजम 

देश सभा सावज नक लेखा स म तमा जवाफ तथा त या पठाउने ढाँचा 
 

देश सरकार 
...................... म ालय/ नकाय 

कोशी देश, वराटनगर 

कोशी देश सभा, सावज नक लेखा स म त सम  पशे ग रएको 
महालेखापर कको .....औ वा षक तवेदनमा औ याएको बे जकुो जवाफ तथा 

त या 
 

आथक वषः-   (लेखापर ण/ तवदेन भएको आ थक वष उ लेख गन) 

दफा 
नं. 

तवदेन/बे जकुो यहोरा जवाफ/ त या संल न कागजात/ माण 

 
   

 
   

 
   

 
   

 

तयार गनः                  ज ुगनः                देश सिचवः
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बे ज ुस पर ण वा लगत क ाको ला ग ले  ेप को नमनूा 

देश सरकार 

..................म ालय 

..................कायालय 

प.सं.-      म तः- 

च.नं.- 

वषयः स पर ण वा लगत क ा ग र दन ेस ब धमा। 

 

ी महालेखा पर कको कायालय, 

काठमाड । 
 

महालेखा पर कको कायालयबाट भएको लेखापर णको ारि भक/अि तम 

तवेदनमा समावशे भएको ..................(कायालयको नाम) सँग स बि धत 

आ.व. .......................को व नयोजन/राज व/धरौट  उपशीषक 

नं..................../ स म तको न न बे ज ु देश आ थक काय व ध तथा व ीय 

उ रदा य व ऐन, 2078 को दफा 40 (वा दफा 41 (3)) अनसुार फ य ट 

ग रएकोले फ य ट माण स हत स पर ण वा लगत क ाको ला ग अनरुोध 

ग रएको छ।  

 

.सं. 
बे ज ु
दफा 
नं. 

बे जकुो फ य टको 
फ य ट 
गन 

िज मवेार 
यि को 
नाम र 
दजा 

छोटकर  
यहोरा 

रकम 
छोटकर  
यहोरा 

रकम 
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बोधाथः             ......................... 

                                     कायालय मखु  

नोटः महालेखापर कको कायालयमा बे जकुो जवाफ/ त या वा स पर ण/लगत 

क ाको ला ग (NAMS) मा आव यक ववरण व  गन र मा थको ढाँचाको प  समेत 

तयार गर  सोह  णाल माफत माण, कागजात स हत पेश गनपुनछ।  
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Nepal Audit Mamagemtnt System माफत बे जकुो जवाफ तथा स पर णको ला ग 
पठाउने या  

 

 NAMS णाल मा वे ज ुस पर ण तथा लगत क ाको ला ग गनपुन कृयाह  (Step 

by step) 

१. सबैभ दा प हले NAMSID (ac_office code) खो नहुोस ्। ज हले प न 

ac_office code बाट मा  स पर णका ला ग अनरुोध गन स क छ । 

 
२. NAMS णाल मा हालस मको वे ज ु ववरण हेनका ला ग देहायको चरण परुा 

गनहुोस ्। 

 Follow-up 
 Audit Follow-Report 
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३. NAMS बाट वे ज ुस पर ण गनका ला ग देहायको चरण परुा गनहुोस ्। 

 Follow-up 
 Audit Follow-up 
 Follow-up Request 
 Observation List 

 वे जकुो कार छा ुहोस ्(असलु गनपुन, नय मत गनपुन, पे क ) 

 यसप छ फेर  देहायको कृया अवल वन गनहुोस ्। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

कुन आ थक वषको वे ज ुस पर ण गनपुन हो सो अनसुार 

आ थक वष छा ुहोस।् 

कुन वे ज ुस पर ण गनपुन सो अनसुार कार 

चयन गनहुोस ्। 
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४. ज तोः असलु गनपुनको एक वटा उदाहरण हेर  । अ  प न यह अनसुार 

गन स कनेछ । 

 कुन दफाको स पर ण गन हो सो छनोट गनहुोस ् । (यसमा 

एकपटकमा एक वटा मा  छनोट गनहुोला, दईु वा सोभ दा बढ  

गरेमा सम या हनु जाने भएकोले एक पटकमा एक वटा मा  छनोट 

गर  स पर ण काय अगा ड बढाउनहुोस)् 

 जनु दफा स पर ण गन हो सो छनोट गरेप छ मा थ Follow-up 

Request Name मा जसले स पर णको ला ग अनरुोध पठाउन ेहो 

सो िज मेवार यि को नाम र वे जकुो संि  नाम ले हुोला। 

 यसप छ Create Follow-up Request मा थ नहुोस ् अ न Choose 

Letter को New Screen देिखनछे र उपयु  कार छा ुहोस ् 

 Save Bottom थ नहुोस ्। 

 

 

 

 

 

 

 

 

५. यसप छ Follow-up Request List मा जानहुोस ्। 
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६. जनु दफाको स पर ण गन ला गएको सोको से टङ अ सनमा Click गनहुोस ्
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७. यसर  Click गरेप छ अक  Screen आउँछ र यसको पेि सल अ सनमा Click 

गनहुोस ्। 

८. यसप छ पनुः नयाँ ि न देखापनछ र यसको Response Tab मा गएर 

वे जसु ब धमा कायालयको राय ट पणी के हो उ  कुरा ले पुदछ । ( कन 

र कुन आधारमा वे ज ुस पर ण हनुपुन हो सो को ववरण ले पुदछ ।) 
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९. यसर  Response मा आ नो राय ट पणी लेखेप छ सो सगँ स बि धत माण 

कागजात Upload Files मा अ नवाय पमा अपलोड गनपुदछ । यसप छ Save 

बटममा थ नहुोस ्। 

 
१०. यसर  Save बटम थचेप छ Status मा COMPLETED भ  ेदेखाउँछ । यसप छ 

Back अ सनमा एकपटक थ नहुोस ्। 

 
११. यसर  Back अ सनमा थचेप छ तपाईले कुन वे ज ुस पर ण गन ला न ुभएको 

हो सो वे जकुो दफाको Follow-up Request भ दा मु नको Send Request को 

बटमको कलर चह कलो देिख छ । यो चह कलो Send Request को बटम 

थचेप छ वे ज ु स पर णका ला ग ग रएको अनरुोध महालेखापर कलाई 

जा छ र Follow-up Request को मु न REQUESTED भ े देिख छ । 
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नोटः यसप छ महालेखापर कको कायालयले ा  माण कागजातको आधारमा 

स पर ण काय गनछ । 

स पर णका ला ग अनरुोध भएको वे ज ुस पर ण भयो क भएन भनेर कसर  हेन 

त रकाः- 

 Dashboard मा जानहुोस ्

 Follow-up  
 Audit Follow-up 
 Follow-up Request List 

 यसप छ जनु दफाको वे जकुो स ब धमा हेन हो यसमा गएर आखँा िच ह    

मा थ नहुोस ्। 

 यसर  आखँामा थचेप छ तलको ज तो नयाँ ि न देखापदछ । 
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 यसर  देखा परेको ि नमा Follow-up Completion Letter मा गएर वे ज ु

स पर ण भएको वा नभएको जानकार  ा  गन स क छ । यो प  ट 

गरेर स पर ण भएको जानकार  कायालयले रा  ेर लगतबाट क ा गन ।  
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 अ यमा, कायालयको हालस म वे ज ुस पर ण भई बाकँ  रहेको ववरण 

Dashboard  को Follow-upमा जाने र Follow-up Report मा गएर हेन 

स क छ। 
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सरकार  बाँक  सरह लगत कायम गन म ालयलाई ले  ेप को नमूना 

देश सरकार 

..................म ालय/ नकाय 

....................कायालय  

प.सं.-      म तः- 

च.नं.- 

वषयः सरकार  बाकँ को पमा लगत कायम गन स ब धमा। 

 

ीमान ् देश सिचव यू, 

....................म ालय/ नकाय  
 

उपरो  स ब धमा यस कायालयको आ.व...................को बजेट उपशीषक 

नं.................... /राज व/धरौट को अि तम लेखापर ण तवेदन अनसुार 

...........को नाममा रहेको असलु उपर गनपुन बे ज ुरकम ........... असलु 

गर  फ य ट गन बाँक  रहेको छ। बे ज ुरकम असलु गनका ला ग स बि धत 

यि  सं थालाई ए ाईस दनको अव ध दई सूचना जार  ग रएको, सरकार  

नकायबाट भ ु ानी पाउन े रकमबाट क ा गर  असलु गन यास ग रएको र 

पैतीस दनको सावज नक सूचना जार  गदा प न असलु हनु नसकेको हुँदा देश 

आ थक काय व ध तथा व ीय उ रदा य व ऐन, 2078 को दफा 49 को 

उपदफा (2) बमोिजम सरकार  बाकँ को पमा लगत कायम गर  असलु उपरका 

ला ग पठाइएको यहोरा अनरुोध गदछु।  

संल न कागजातः 

1. लेखापर णको ारि भक तवेदनको बे ज ुअसलु गन स बि धत यि  

वा सं थालाई च.नं..... म त ..........मा पठाइएको प को त ल प ।  

2. लेखापर णको तवेदन ा  भएप छ ए ाईस दनको अव ध दई रकम 

असलु गन च.नं..... म त ..........मा पठाइएको प को त ल प । 

3. बे ज ु रहेको यि  वा सं थाले भ ु ानी पाउन ेसरकार  रकमबाट क ा 

ग र दन ............. नकायलाई अनरुोध ग रएको प  र स बि धत 

कागजातको त ल प ।  
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4. असलु उपरको ला ग स बि धत यि  वा सं थाको नाममा जार  ग रएको 

पैतीस दने सूचनाको त ल प। 

5. बे ज ु असलु गनपुन यि /सं थाको प रचय खु ने र जायजथेास ब धी 

कागजातह ।  

 

 

                                      द तखतः  

                                      म तः 

                                 कायालय मखुको नामः  
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सरकार  बाँक  सरह लगत कायम गन ट पणीको नमनूा 
 

देश सरकार 

..................म ालय/ नकाय 

ट पणी र आदेश (नमूना) 

      म तः- 

वषयः सरकार  बाकँ को पमा लगत कायम गन स ब धमा। 

ीमान ्

ततु वषयमा यस म ालयको वा ...........कायालयको आ थक वष .........को 

लेखापर ण बे ज ु ....................(राज व/धरौट / व नयोजनको शीषक, 

बे जकुो यहोरा, रकम र िज मेवार यि /सं थाको नाम ले )े हालस म असलु 

उपर वा फ य ट नभएको।  

(मातहत कायालयबाट लगत क न लेखी आएको भए सो प को यहोरा उ लेख 
गन।) 

लेखापर णको ारि भक तवेदनको बे ज ुअसलु उपर गनको ला ग स बि धत 

यि  वा सं थालाई च.नं..... म त ..........मा प ाचार ग रएको । लेखापर ण 

तवेदन ा  भएप छ ए ाईस दनको अव ध दई असलु गनपुन रकम दािखला 

गन च.नं..... म त ..........मा प ाचर ग रएको ।   

(स बि धत यि  वा सं थाबाट कुनै त या आएको वा याद थप भए सो 
यहोरा उ लेख गन।) 

बे ज ु रहेको यि  वा सं थाले भ ु ानी पाउन े सरकार  रकमबाट क ा 

ग र दन............. नकायलाई अनरुोध ग रएको। वा कुनै सरकार  नकायबाट 

नजले भ ु ानी पाउने रकम नदेिखएको वा क ा हनु नसकेको।  

(सरकार  नकायलाई लेखेको प  र सो नकायबाट ा  जवाफ वा त या 
भए सो यहोरा उ लेख गन।) 

बे ज ु रकम असलु उपरको ला ग स बि धत यि  वा सं थाको नाममा 

........प कामा म त...........गते पैतीस दनको अव ध दई सावज नक सूचना 

जार  ग रएको। म ालय वा नकायको वेवसाइट माफत समेत सूचना सावज नक 
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ग रएको। (स बि धत यि  वा सं थाबाट कुनै त या आएको भए सो 
यहोरा उ लेख गन।) 

(म ालयले उ  बे ज ुफ य ट गनको ला ग कुनै यास गरेको भए सो समेत 
उ लेख गन।) 

देश आ थक काय व ध तथा व ीय उ रदा य व ऐन, 2078 को दफा 49 

को उपदफा (2) अनसुार "यस ऐन बमोिजम असलु उपर गनपुन देिखएको रकम 

तीनवषस म यास गदा प न नय मत, असलु, फ य ट तथा फरफारख हनु नसकेमा 

सरकार  बाकँ को पमा लगत कायम गर  सोको सूचना िज मेवार यि लाई 

समेत दनपुनछ" भ  न े यव था रहेको छ। ऐ. उपदफा (3) अनसुार "उपदफा 

(2) बमोिजम सरकार  बाकँ को पमा लगत कायम ग रएको असलु उपर गनपुन 

रकमको ववरण स बि धत लेखाउ रदायी अ धकृतले असलु उपरको ला ग तो कए 

बमोिजम देश तह सल कायालयमा लेखी पठाउन ुपनछ" भ े ावधान समेत 

रहेको छ।  
 

कोशी देशको आ थक वष .....को लेखापर णको वा षक तवेदन 

महालेखापर कबाट म त .............गते देश मखु सम  पेश भएको हुँदा वा 

..... म तबाट असलु उपरको ला ग या अिघ बढाइएको हुँदा उपरो ानसुारको 

बे ज ुअसलु उपरको ला ग यास गरेको आजको म तस म तीनवष पूरा भएको 

छ।  

यस स दभमा, देश आ थक काय व ध तथा व ीय उ रदा य व ऐन, 2078 

को दफा 49 को उपदफा (2) बमोिजम देहायअनसुार सरकार  बाकँ को पमा 

लगत कायम गन नणयाथ पेश गदछु। साथै सरकार  बाँक को पमा लगत 

कायम ग रएको उ  ववरण देश आ थक काय व ध तथा व ीय उ रदा य व 

ऐन, 2079 को अनसूुची-22 बमोिजमको फारम भर  देश तह सल कायालय 

( देश लेखा नय क कायालय) मा असलु उपरको ला ग लेखी पठाउन र सोको 

जानकार  स बि धत यि /सं थालाई समेत दन े नणयाथ पेश गदछु।  

 

सरकार  बाँक को पमा लगत कायम ग रएको रकमको ववरणः  

     लेखापर णको आ थक वषः         राज व/धरौट /बजेटशीषकः  
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     बे जसँुग स बि धत कायालय/म ालयको नामः  

     असलु उपर गनपुन िज मेवार यि /सं थाको नाम, ठेगाना, यान नं.- 

     नाग रकता नं.-                   बबुा/आमा र बाजेको नामः- 

सरकार  बाँक  सरह असूल उपर गनपुन ज मा रकम ........../- 

(अ े पी..................।) 

      ( याज वा ज रवाना, शु क, हजना भए सो समेत उ लेख गन) 

असलु उपर गनपुन यि को जायजेथाको ववरणः (घरज गा, बक खाता, 
चल अचल स पि को ववरण) 

     

पेश गनः- 

द तखतः          

म तः 
नामः            

दजाः- लेखा अ धकृत 

     

   महाशाखा मखु वा सिचवले कानून शाखा वा अ य स बि धत महाशाखा/शाखा 
को राय लन स ने।  

      

   महाशाखा मखुले राय स हत पेश गनः 

   ीमान ्सिचव यू,  

उपरो ानसुार ...........नाममा बे ज ुरहेको रकम .......... देश आ थक 
काय व ध तथा व ीय उ रदा य व ऐन, 2078 को दफा 49 को उपदफा 
(2) र (3) बमोिजम सरकार  बाकँ को पमा लगत कायम गर  असलु उपरको 
ला ग लेखी पठाउन मना सब देिख नणयाथ पेश गदछु।  

   पेश गनको ह ता र, म तः- 

    नाम, पदः 

   लेखाउ रदायी अ धकृतले वीकृत वा सदर गन।  
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सरकार  बाकँ  सरह असलु गन पठाउँदा भनपुन ववरणको ढाचँा 

देश सरकार 

... ... ... ... ... ... म ालय/ नकाय 

सरकार  बाकँ को पमा लगत कायम ग रएको असलु उपर गन ुपन 
रकमको ववरण 

1. लगत क दा भनपुन ववरणः 

१.१ यि गत ववरणः 

(क) नामः   

(ख) ठेगानाः  

(ग) स पक नं:  

(घ) थायी लेखा न बरः 

(ङ) सं था वा फमको ईजाजत न बरः 

(च) बै  खाता न बर र बै को नामः 

(नोटः संयु  भएमा संयु  उप मका सद यह को ववरण थप गर  उ लेख गन) 

१.२सं थाको हकमा सं थाको ववरण उ लेख गर  स ालक वा ो ाइटरको ववरण एक 
भ दा बढ  भएमा थप उ लेख गनः 

(क)  नामथरः 

(ख)  ठेगानाः  

  थायीः  

  अ थायीः  

(ग)  स पक न बरः 

(घ)  बाबकुो नामथरः  

(ङ)  बाजकेो नामथरः 

(च) नाग रकता न बर र जार  गन िज लाः 

(छ) यान न बरः 

(च) बै  खाता न बर र बै को नामः 

२. कमचार  भए देहायको ववरणः 
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(क) कायालयः  

(ख) पदः 

(ग) कमचार  स ते नं.: 

(घ) बै  खाता न बर र बै को नामः 

३. अवकास ा  कमचार  भए देहायको ववरणः  

(क) अवकास ा  म तः 

(ख) अवकास ा  गरेको कायालयः 

(ग) नवृ भरण पाइ रहेको भए अ धकार प  नं. 

४. असलु उपर गनपुन रकमको ववरणः 

(क) पे क ः  

(ख) बे जःु  

(ग) हजाना .  

(घ) द ड ज रबाना .: 

(ङ) ज मा . ........... अ रे पः 

(च) याज ला न ेरकमः 
(छ) याजदरः 
(ज) याज ला न शु  हनु े म तः  

५. धतो र जमानीको ववरणः 

५.१ धतो रहेको जायजथेाको ववरणः 

(क) ज गाधनीको नाम थरः 

(ख) बाबकुो नाम थरः 

(ग)बाजेको नाम थरः 

(घ) ठेगानाः 

(ङ) स पक न बरः 

(च)नाग रकता न बर र जार गन िज लाः 
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५.२ धतो रहेको घर, ज गाको ववरणः 

स.नं. िज ला 
नगरपा लका/ 
गाउँपा लका 

क ानं. े फल क सम कै फयत 

       

६. जमानीको ववरणः 

(क) नामथरः 

 (ख) बावकुो नामथरः 

 (ग) बाजेको नामथरः 

 (घ) ठेगानाः 

(ङ) स पक न बरः 

 (च) नाग रकता न बर र जार गन िज लाः 

 (छ)जमानी दएको घर, ज गाको ववरणः 

स.नं. िज ला नगरपा लका/ 
गाउँपा लका 

क ानं. े फल क सम कै फयत 

       

७. असलु उपरको ला ग गरेको यासः 

(क) स बि धत यि /सं थालाई असलु उपरको ला ग गरेको प ाचारको चलानी नं. 
र म तः  

(ख) स बि धत यि /सं थाले कुनै सरकार  नकायबाट भ ु ानी पाउने रहेछ भन ेसो 
रकमबाट असलु उपर गन प ाचार गरेको प को च.नं. र म तः 

(ग) असलु उपरका ला ग पतीस दने सूचना जार  गरेको म त र समाचारप को नामः 

(घ) असलु उपरका अ य यासह  भए उ लेख गनः   

 उि लिखत रकम देश आथक काय व ध तथा व ीय उ रदा य व ऐन, 2078 को दफा 49 
को उपदफा (1) मा उ लेिखत सरकार  बाकँ  सरह असलु उपर गनपुन रकम भएको र असलु 
उपर गनपुन रकमको स ब धमा अदालतमा मु ा वचाराधीन नभएको तथा आ थक काय व ध 
तथा व ीय उ रदा य व ऐन, 2078 को दफा 40 र 41 तथा नयमावल को या 
अवल बन गदा प न असलु गन नस कएको हुँदा सोह  ऐनको दफा ४9 को उपदफा (३) 
अनसुार लगत पठाइएकोछ। 
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 पेश गनः मािणत गनः 
 ............................................. ........................................... 
   आ थक शासन शाखा मखुको द तखत लेखाउ रदायी अ धकृतको द तखत 
 

 
यः 

लगत ववरण पठाउँदा न नअनसुारको कागजातह  पठाउन ुपरन्ेछः- 
(१) सरकार  बाँक  सरह लगत कायम गर  असलुउपर गन देश तह सल कायालयमा 

पठाउने नणयको त ल प, 

(२) धतो रहेको जायजथेाको ज गाधनी माणपजुाको स लै र सो जायजेथा रो ा राखेको 
स बि धत मालपोत कायालयको प , 

(३)   जमानीकताले गरेको कबु लयतनामा, सो कबुलयतनामामा उि लिखत जायजथेाको स लै 
ज गाधनी माणपजुा र सो जायजथेा रो ा रहेको स बि धत मालपोत कायालयको प , 

(४) घरको धतो लइएको भए उ  घरको मू या न ग रएका कागजातह , 

(५) संयु  उप म (जोइ ट भे र) को हकमा संयु  उप मको स झौता र साझेदार  
स ब धी कागजप , 

(६) स बि धत अ य कागजात। 
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सरकार  बाँक  सरह असलु उपर गन देश तह सल कायालयलाई ले  ेप को 

नमूना 

देश सरकार 

..................म ालय/ नकाय 

प.सं.-      म तः- 

च.नं.- 

वषयः असलु उपरको ला ग लगत पठाइएको स ब धमा। 

 

ी देश लेखा नय क कायालय  

   ( देश तह सल कायालय), 

  कोशी देश, वराटनगर।  

 

उपरो  स ब धमा यस म ालय/मातहत......कायालयको 

आ.व...................को बजेट उपशीषक नं.................... /राज व/धरौट को 

अि तम लेखापर ण तवेदन अनसुार ...........को नाममा रहेको असलु उपर 

गनपुन बे ज ुरकम ........... तीनवषस म यास गदा प न असलु हनु नसकेको 

हुँदा देश आ थक काय व ध तथा व ीय उ रदा य व ऐन, 2078 को दफा 

49 को उपदफा (2) बमोिजम सरकार  बाँक को पमा लगत कायम गर  ऐ. 

उपदफा (3) बमोिजम असलु उपरका ला ग पठाइएको यहोरा अनरुोध छ।   

 

संल न कागजातः 

1. सरकार  बाकँ  सरह लगत कायम गर  असलुउपर गन पठाउन े नणयको 

त ल प।  

2. नयमावल को अनसूची-22 बमोिजमको ढाँचामा लगतको स  कल त।   

3. रकम असलु गन स बि धत यि /सं थालाई पठाइएका प ह को 

त ल प । 

4. बे ज ु रहेको यि  वा सं थाले भ ु ानी पाउन ेसरकार  रकमबाट क ा 

ग र दन अनरुोध ग रएको प  र स बि धत कागजातको त ल प ।  

5. असलु उपरको ला ग स बि धत यि  वा सं थाको नाममा जार  ग रएको 

पैतीस दने सूचनाको त ल प। 
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6. बे ज ु असलु गनपुन यि /सं थाको प रचय खु ने र जायजथेास ब धी 

कागजातह । 

7. अ य आव यक कागजातह ।   

 
  

                  द तखतः  

                                    म तः 

             लेखाउ रदायी अ धकृतको नामः  
 

बोधाथः 
ी ...................कायालय। 

ी .....................(बे जसँुग स बि धत यि /सं था) 
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अनसूुची-3 

(काय व धको दफा 15(2) सँग स बि धत) 

सरकार  बाकँ  रकम असलु उपरको या 
  

असलु गनपुन रकमलाई सरकार  बाँक को पमा लगत कायम गर  

सोको सूचना िज मेवार यि लाई समेत दने।   

सरकार  बाँक को पमा लगत कायम ग रएको रकम असलु 

उपरको ला ग देश तह सल कायालयमा लेखी पठाउने। 

देश तह सल कायालयले िज मेवार यि बाट रकम असलु उपर 

गन लगत कायम गन।  

सरकार  बाँक  रकम बझुाउन आउन स बि धत यि  वा 

सं थालाई 35 दने यादको प ाचार गन।  

सावज नक नकायबाट भ ु ानी पाउने रकम भए क ा गरेर वा 

बकमा मौ दात रहेको रकमबाट असलु उपर गन लेखी पठाउने। 

िज ला अदालतको आदेश लई सरकार  बाँक  रकमले खामेज त 

अव ध कैदमा राखी असलु भए सरह मानी लगत क ा गन। 

जायजेथाको खोजी गर  रो  का गन लगाई, ललाम गर  वा देश 

सरकारको नाममा याई सरकार  बाँक  रकम असलु उपर गन। 

सर
क
ार
 ब

ाकँ
क
ो 
ल
गत

 क
ाय
म 

गन
।

 
सर

क
ार
 ब

ाकँ
क
ो 
ल
गत

 क
ा 
गन

।
 

असलु 

नभएमा 

असलु 

नभएमा 

असलु 

नभएमा 

असलु 

नभएमा 

असलु 

असलु 

असलु 

कैद 

ले.उ.अ.ले 
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सरकार  बाकँ  रकम असलु उपरको कानूनी आधार र काय या 
 

सरकार  बाँक  असलु उपरको ला ग तलको ता लकाको मा थ लो चरण वा 
याबाट सु  गनपुनछ। मा थ लो चरण वा याबाट असलु हनु नसकेमा 

मशः यसप छका चरणह  अवल बन गनपुनछ। तलको ता लकामा दफा 
भ  नाले देश आ थक काय व ध तथा व ीय उ रदा य व ऐन, 2078 को दफा 
स झन ुपछ र नयम भ  नाले ऐ. नयमावल , 2079 को नयम स झन ुपदछ।  

  नोटः- सरकार  बाँक  असलु उपरका ला ग देश तह सल कायालयमा लेखी 
पठाउँदा देहायको या पूरा भएको हनुपुनछः- 

1. प ाचारः- रकम दािखला गन स बि धत यि /सं थालाई 21 दनको 
याद दई प ाचार ग रएको, 
2. रकम क ीः- कुनै सरकार  नकायबाट नजले भ ु ानी पाउन े रकम 
रहेछ भने क ा ग र दन लेखी पठाएको, 
3. सावज नक सूचनाः- रकम दािखला गन स बि धतको नाममा 35 दनको 
सावज नक सूचना जार  गरेको, 
4. लगत कायमः- नयमावल को अनसूुची-22 को ढाँचामा सरकार  बाकँ को 
पमा लगत कायम गरेको,   

5. सूचना दएकोः- िज मेवार यि लाई लगत कायम ग रएको सूचना 
दएको वा जानकार को प  पठाएको। 

 

कायह  याकलाप 
कानूनी 
आधार 

िज मेवार/ 

सहयोगी नकाय 

सर
क
ार
 ब

ाकँ
मा
 

पा
तर

ण
 ग

न 

सरकारलाई 
हानी नो सानी 
तथा त 

भएको रकम 
सरकार  बाँक  
सरह असलु 

गन 

ऐन बमोिजम रा  न ु पन 
कारोबारको लेखा 
ठ कसँग नराखेको 
कारणबाट सरकारलाई 
कुनै क समको हानी 
नो  सानी तथा ती हनु 
गएमा यसर  पन गएको 
हानी नो  सानी तथा त 
य तो हानी नो  सानी 
गन यि बाट सरकार  
बाँक  सरह असलु उपर 
गनपुन।  

दफा 32 
लेखाउ रदायी 

अ धकृत/कायालय 
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सरकार  
बाँक को लगत 
कायम गन 

ऐन बमोिजम असलु उपर 
गनपुन रकम वा बे ज ु
तीन वषस म यास गदा 
प न नय मत, असलु, 
फ य ट तथा फरफारख 
हनु नसकेमा सरकार  
बाँक को पमा लगत 
कायम गन। 

दफा 
49(2) 

लेखाउ रदायी 
अ धकृत/कायालय 

स बि धतलाई 
जानकार  दने 

सरकार  बाँक को पमा 
लगत कायम ग रएको 
सूचना िज मेवार 
यि लाई समेत दने। 

दफा 
49(2) 

लेखाउ रदायी 
अ धकृत/कायालय 

असलु उपर 
गन लेखी 
पठाउने 

सरकार  बाँक को पमा 
लगत कायम ग रएको 
असलु उपर गनपुन 
रकमको ववरण असलु 
उपरको ला ग देश 
तह सल कायालय 
( .ले. न.का)मा लेखी 
पठाउने।  

दफा 
49(3) 

लेखाउ रदायी 
अ धकृत 

देहायको रकम असलु 
उपर गन देश तह सल 
कायालय 
( .ले. न.का)मा लेखी 
पठाउने। 

1. ऐन वा अ य च लत 
कानून बमोिजम 
िज मेवार 
यि बाट असलु 
उपर गनपुन रकम, 

2. देश सरकारसँग 
गरेको शतनामा 
अनसुार बझुाउन ु
पन रकम 
नबझुाएको, 

3. सरकार  नगद  तथा 
िज सी स पि  
हना मना गन 
यि बाट य तो 

दफा 51 
(1) 

स बि धत नकाय 
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रकम असलु उपर 
गन।  

नयम अनसुार पे क  
फ य ट गन नस कएमा 
पे क  फ य ट नगन 
यि , फम, सं था वा 
क पनीको नाम 
सावज नक गर  
याजस हत सरकार  
बाँक  सरह असलु गन 
स बि धत नकाय 
( .ले. न.का.)मा लेखी 
पठाउने  

नयम 
52 (3) 

स बि धत कायालय  

द ड, ज रवाना 
असलु उपर 
गन पठाउने 

अध या यक नकाय वा 
अ धकार बाट भएको 
फैसला बमोिजमको द ड, 
ज रवाना न तरे, 
नबझुाएमा असलु उपरको 
ला ग देश तह सल 
कायालयमा पठाउने।  

दफा 51 
(4) 

अध या यक नकाय 
वा अ धकार  वा 
अध या यक 

नकायको मखु 

असलु उपर 
गन लगत 
कायम गन 

स बि धत नकायबाट 
ा  ववरण अनसुार 

िज मेवार यि बाट 
बे ज ु रकम वा द ड 
ज रवाना असलु उपर गन 
लगत कायम गन। 
ववरण ा  भएको 7 
दन भ  लगत कसी 
स बि धत लेखा 
उ रदायी अ धकृतलाई 
जानकार  दने। यसर  
लगत क सएको ववरण 
कायालयको वेवसाइटमा 
र सूचना पाट मा 
सावज नक गन।  

दफा 51 
(1) र 
(5) 

देश तह सल 
कायालय ( देश लेखा 
नय क कायालय) 

अ
सलु

 उ
पर

क
ो 
ल
ाग

 
प

ाच
ार
, 
सूच

ना
 त

था
 

या
द 

दने
 

सूचना दने स बि धत यि  वा 
नजको हकवाला वा 
सं थालाई लगत कायम 
गरेको जानकार  र 
सरकार  बाँक  रकम 

दफा 51 
(7) र 
नयम 
114 
(1) 

देश तह सल 

कायालय ( देश लेखा 

नय क कायालय) 
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तन, बझुाउन 35 
दनको याद दई सूचना 
पठाउने।   

याद थप गन 
स ने 

रकम बझुाउन याद थप 
मागेमा बढ मा 30 
दनको याद थप गन 
स कने।    

नयम 
114 
(2) 

माण बु ने स बि धत यि , सं था 
वा पदा धकार सँग 
आव यक माण बु ने, 
बयान गराउने, सा ी 
िझकाउने।   

दफा 51 
(7) 

भ ु ानीबाट 
क ा गन  

सरकार  कायालयबाट 
नजले भ ु ानी पाउने 
रकम भएमा रकम रो ा 
गन र सो रकम क ा 
गर  सरकार  बाँक  
असलु गन स बि धत 
नकायलाई लेखी पठाउने 
वा सबै नकायलाई 
प रप  गन।  

दफा 51 
(8) र 
नयम 
113, 
114 
(3) 

CGAS/SuTRA मा 
लगतवालाको यान 
न बर, नाम र लगत 
न बर स हतको ववरण 
व  गन लगाउने। 

CGAS/SuTRA मा ववरण 
देिखएमा सरकार  बाँक  
रकम क ा ग र दन सबै 
नकायलाई प रप  गन। 

बक खाता 
तथा राहदानी 
रो ा गन 

िज मेवार यि /सं था 
तथा नजको हकवाला 
समेतको बक खाता तथा 
राहदानी रो  का गन 
स बि धत नकायमा 
लेखी पठाउने। 

नयम 
113 

(1) (क) 

बक 
मौ दातबाट 
असलु गन 

नजको नाममा जनुसकैु 
बकमा मौ दात रहेको 
रकमबाट सरकार  बाँक  
रकम असलु गन 

दफा 51 
(8) र 
नयम 
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स बि धत बकमा लेखी 
पठाउने।  

114 
(3)  

वभागीय 
कारबाह  गन 
लेखी पठाउने 

असलु उपर गनपुन रकम 
हो भ  ने जानीजानी रकम 
रो ा वा क ा नगन 
सरकार  कायालय वा 
बक वा स बि धत 
कमचार लाई वभागीय 
कारबाह  गन स बि धत 
नकायमा लेखी पठाउन 
स ने।   

दफा 51 
(9) र 
नयम 
114 
(4) 

वदेशी भए 
पररा  

म ालयमा 
लेखी पठाउने 

कुनै वदेशी नाग रक, 
अ तरा य सं था वा 
क पनीबाट सरकार  
बाँक  असलु उपर गन 
परेमा नेपाल सरकार, 
पररा  म ालय माफत ्
वदेशी मलुकु वा 
नकायमा लेखी 
पठाउने।  

नयम 
113 

(1) (घ) 

ज
ाय
जे
था
 ख

ोज
ी 
गर

 स
ो 
बा
ट 

अ
सलु

 ग
न 

स पि  वा 
जायजेथा 

रो  का गन 

स बि धत यि  वा 
सं थाको नाममा रहेको 
जायजेथा रो ा गन 
स बि धत मालपोत 
कायालयमा लेखी 
पठाउने।  

दफा 50 
र नयम 
114 
(6) 

जेथा जमानी 
रो ा गन  

स बि धत यि  वा 
नजको जमानी ब ने 
यि ले जेथा जमानी 
दएको भए य तो 
जायजेथा खोजतलास गर  
रो ा रा  लगाउने। 

दफा 50 
र नयम 
113 

जायजेथा 
ललाम ब  

गर  असलु गन 

रो ा भएको जायजेथाको 
चलनच तीको मू य 
कायम गन र पैतीस 
दनको सावज नक सूचना 
काशन गर  बोलप  वा 
ललाम बढाबढबाट 
ब  गर  असलु गन।  

दफा 50 
र नयम 
114 
(7) र 
(8) 
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जायजेथा  
सरकारको 
वा म वमा 

लने 

दईुपटक स म ललाम 
गदा प न सकार हनु 
नसकेमा वा कम मू यमा 
ललाम हनेु भएमा य तो 
जायजेथा नयम 111 
(5) बमोिजमको 
स म तको नणयमा देश 
सरकारको वा मि वमा 
लने।  

दफा 50 
र नयम 
114 
(9)  

तो कएको स म त/ 
देश तह सल 

कायालय/ देश 
सरकार  

रकम बझुाएमा 
जायजेथा फता 

दन स ने 

देश सरकारको 
वा म व कायम भएको 
छ म हना भ  सरकार  
बाँक  रकम र लागेको 
स पूण खच रकम 
दािखला गर  जायजेथा 
फता माग गरेमा देश 
सरकारले फता दन 
स ने।  

नयम 
114 
(10) 

देश सरकार/ देश 
तह सल कायालय 

जमानी ब ने 
यि बाट 
असलु गन  

जायजेथा ललामबाट 
असलु हनु नसकेमा वा 
जायजेथा नभएमा 
नजलाई कसैले कुनै 
जमानी दएको रहेछ भने 
य तो जमानी ब ने 
यि बाट सरकार  
बाँक  असलु गन।  

दफा 50 
र नयम 
114 
(11) 

देश तह सल 
कायालय 

थनु
ाम
ा 
रा
खे
र 
अ
सलु

 उ
पर

 ग
न 

स बि धतलाई 
िझकाउने  

सरकार  बाँक  असलु 
उपर गन ुपन स बि धत 
यि लाई वा सं थाका 
मखुलाई उपि थत 

गराउन गहृ म ालय वा 
िज ला हर  कायालयमा 
लेखी पठाउने र च लत 
कानून बमोिजमको 

या अनसुार िज ला 
अदालतबाट प ाउ पूज  
जार  गन।  

दफा 51 
(7) 

गहृ म ालय/ 
िज ला हर  
कायालय  

माण बु ने र 
बयान लने 

प ाउ ग रएको 
यि लाई थनुामा रा  
आदेश दने। आव यक 

दफा 51 
(7) 

िज ला अदालत/ 
देश तह सल 
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माण बु ने, बयान लने, 
साझी िझकाउने।   

कायालय/िज ला 
हर  कायालय 

भागी वदेश 
जानबाट रो ने 

स बि धत यि  भागी 
बेप ा भएमा नजको 
राहदानी रो  का गन वा 
वदेश जानबाट रो न 
स बि धत नकायमा 
लेखी पठाउने।  

दफा 51 
(7) र 
नयम 
113 

देश तह सल 
कायालय/गहृ 
म ालय 

मु ा दायर गन िज ला अदालतमा मु य 
याया धव ाको 
कायालय माफत ् च लत 
कानून बमोिजम 
अ भयोगप  पेश गन। 
असलु उपर गनपुन 
सरकार  बाँक  रकमले 
खामेज त अव धस म 
कैदमा रा  े आदेशका 
ला ग मु ा दायर गन।   

दफा 51 
(7) र 
नयम 
114 
(11) 

िज ला अदालत/ 
मु य याया धव ाको 

कायालय/ देश 
तह सल कायालय 

कैदमा राखी 
असलु गन 

िज ला अदालतको 
आदेश लई च लत 
कानून बमोिजम कैदमा 
राखी सरकार  बाँक  
असलु उपर गन।  

दफा 51 
(7) र 
नयम 
114 
(11) 

िज ला अदालत/ 
कारागार कायालय 

लगत क ा 
गन 

कैद भ ु ान भएप छ 
य तो सरकार  बाँक  
वतः असलु भएको मानी 
लगत क ा गन। 

नयम 
114 
(12) 

 देश तह सल 
कायालय/कारागार 

कायालय 

ल
गत

 क
ा/
अ

ाव
धक

 

लगत क ाको 
जानकार  दने 

सरकार  बाँक  रकम 
असलु भएप छ स बि धत 
लेखाउ रदायी अ धकृत 
वा अध या यक 
नकायको मखुलाई 
जानकार  दने। बक 
खाता वा जायजेथा 
रो  का ग रएको भए सो 
फुकुवा ग र दन 
स बि धत नकायमा 
लेखी पठाउने।  

दफा 51 
(6) र 
नयम 
113 

देश तह सल 
कायालय 

( .ले. न.का.) 
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देश सि त 
कोषमा 

दािखला गन 

सरकार  बाँक  सरह 
असलु गनपुन बे ज ु
रकम वा द ड ज रवाना 
असलु गर  देश सि  चत 
कोषमा दािखला गन। 
कानून अनसुार याज 
लनपुन रहेछ भने याज 
समेत असलु गन।  

दफा 51 
(2) र 
(5) र 
च लत 
कानून 

लगत 
अ ाव धक गन 

सरकार  रकम असलु 
उपर गनपुन येक वष 
लगत अ ाव धक गर  
ावण मसा त भ  

स बि धत म ालय वा 
अ य नकायमा 
पठाउने।  

नयम 
113 

(1) (ख) 

पनु ः ऐनको दफा 48 (3) अनसुार देश तह सल कायालय थापना नभएस म 
यसले गन काय देश लेखा नय क कायालयले गन यव था रहेको हुँदा 
देश तह सल कायालयलाई प ाचार गदा देश लेखा नय क कायालय, 

कोशी देश, वराटनगरलाई स बोधन गर  प  पठाउन स कनेछ।  
     
    याज स ब धी यव थाः 

(क) मलुकु  देवानी सं हता, 2074 को दफा 478 साहूले ऋणीसँग याज लन 
पाउनःे 

(1) लेनदेन स ब धी लखत हुँदा लखतमा याज लने दन ेकुरा उ लेख 
भएकोमा साहूले ऋणीबाट लखतमा लेिखए बमोिजमको याज लन 
पाउनेछ। 

(2) उपदफा (1) बमोिजम साहूले ऋणीबाट लन पाउने याजको रकम 
साँवा रकमको वा षक दश तशत भ दा बढ  हनुे छैन।  

(3) उपदफा (1) बमोिजमको लखत हुँदा लखतमा याजको दर कटान 
नगर  याज लने दन ेकुरास म उ लेख भएकोमा साहूले ऋणीबाट 
साँवा रकमको वा षक दश तशतका दरले याज लन पाउनेछ।  

दफा 481 सावँा भ दा बढ  याज लन नपाउनःे  यस प र छेदमा अ य  
जनुसकैु कुरा लेिखएको भए ताप न साहूले ऋणीबाट साँवा भ दा बढ  याज 
लन पाउन ेछैन।  
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    (ख) देश आ थक काय व ध तथा व ीय उ रदा य व नयमावल , 2079 

         नयम 52 पे क  रकम असलु ग रनेः  

उप नयम (1)- सरकार  रकम पे क  लने सरकार  कमचार  वा अ य 
जनुसकैु यि ले यस नयमावल मा तो कएको याद भ  पे क  
फ य टको ला ग आव यक कागजात पेश नगरेमा य तो पे क  रकममा 
याद नाघेको म तले वा षक दश तशतको दरले याज समेत लगाई 
असलु ग रनेछ। 

उप नयम (3) - उप नयम (1) वा (2) बमोिजम पे क  फ य ट गन 
नस कएमा कायालयले पे क  फ य ट नगन यि , फम, सं था वा 
क पनीको नाम सावज नक गर  याजस हत सरकार  बाकँ  सरह असलु 
गन स बि धत नकायमा लेखी पठाउन ुपनछ।  

         
देश तह सल कायालयले गन काय याः 
1.सरकार  बाँक  सरह असलु उपर गनपुन यि  वा सं थाको नाममा लगत 

कायम गनपुदा सव थम लगत कायम गन संि  त पचा तयार गन। 

2. पचा र ा  त स लै फाइलको आधारमा लगत कायम गन ट पणी तयार 
गर  वीकृत गन। 

3. ट पणी वीकृत भएप छ लगत तथा असलु  स ब धी खातामा ववरण 
व  गन। 

4. लगत कायम ग रएको जानकार  स बि धत लेखा उ रदायी अ धकृतलाई 
दने।  

5. लगत कायम ग रएको ववरण कायालयको वेवसाइटमा सावज नक गन 
र अ य व तुीय णाल मा समेत सावज नक ग र दन लेखी पठाउने।  

6. यसप छ मा थको ता लका अनसुारको आव यक असलु  या सु  
हु छ।  

 नोटः  

1. स बि धत म ालय वा अ य नकायबाट सरकार  बाँक को लगत 
पठाएको कागजात अ ययन गर  केह  थप ववरण वा कागजात माग 
गन परेमा स बि धत नकायमा लेखी पठाउन स कनेछ।  

2. सरकार  बाँक को लगत रा  र असलु  या स ब धी काय गन देश 
तह सल कायालयले कुनै व तुीय णाल को नमाण गरेमा सोह  
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अनसुार णाल मा व  गन स क छ। यसो गदा Hard Copy र Soft 

Copy दवैुमा ववरण तयार गनपुदछ।  

3. यस काय व धमा समावेश भएको बाहेक सरकार  बाँक  असलु स ब धी 
कागजातको ढाँचा/नमनूा वा या देश तह सल कायालय 
( .ले. न.का) ले नधारण गर  काया वयन गनछ। य तो कागजात 
तयार गदा कुमार  चोक तथा के य तह सल कायालय वा अ य 
नकायले योग गरेको ढाँचा/कागजात/ यालाई आधार लन 
स कनेछ।  

4. सरकार  बाकँ  लगत कायम भएप छ य तो ववरण देश पोटल वा 
अ य व तुीय मा यममा सावज नक गनका ला ग पठाउन स कनेछ। 
य तो ववरण कुमार  चोक तथा के य तह सल कायालय र 
महालेखा नय क कायालयमा समेत वेवसाइटमा रािख दन लेखी 
पठाउन स कनेछ।  

5.  देश तह सल कायालयले महालेखा नय क कायालयसँग सम वय 
गर  क यटुरकृत सरकार  लेखा णाल ह  (CGAS/SuTRA) मा  

सरकार  बाकँ  सरह असलु उपर गनपुन रकम बझुाउन बाँक  हनुेको 
ववरण देखाउने गर  णाल मा लगतवालाको यान न बर, नाम र 
लगत न बर स हतको ववरण व  गनपुनछ।  

6.  CGAS/SuTRA मा गो ारा भौचर तयार गदा सरकार  बाकँ  लगतवालाको 
यान न बर वा ववरण देिखएमा कायालयको ववेसाइटमा ववरण 
हेर  सरकार  बाकँ  रकम क ा गर  देश तह सल कायालयको 
नाममा ज मा ग र दन सबै नकायलाई प रप  गनपुनछ।  

7. सरकार  बाकँ  लगतको ववरण सावज नक गदा, सरकार  बाकँ  तन, 
बझुाउन आउन प ाचार वा सूचना जार  गदा रकम दािखला गनपुन 
बक खाता न बर, शीषक र कायालय कोड लगायत भौचरमा भनपुन 
ववरण समेत  खलुाई दन ुपनछ।  
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देश तह सल कायालयमा लगत क ने नणय पचाको नमूना 
देश सरकार  

आथक मा मला तथा योजना म ालय 

देश लेखा नय क कायालय/ देश तह सल कायालय 

कोशी देश, वराटनगर। 

म तः- 

वषयः लगत क न ेस ब धमा नणय पचा। 
 

लगत क न पठाउने म ालय/ नकायको नामः 

लेखाउ रदायी अ धकृतको पद र नणय म तः 

स बि धत कायालयको नामः  

िज मेवार यि /सं था/क पनीको 

ना
म,
थर

 

पद
 

ना
ग
रक

ता
/

था
यी
 

ले
ख
ा 
नं.

 

बबु
ाक

ो 
ना
म 

आ
मा
क
ो 
ना
म 

बा
जे
क
ो 
ना
म 

ठेग
ा

ना
 

फ
म/

सं
था
/क

ाय
ाल
य 

स
पक

 न
बर

 

इमे
ल

 

सा
वक

 

हा
ल
क
ो 

           

 
असलु गनपुन रकमको ववरणः- 

 पे क  ः 
 बे ज ु ः 
 हजना ः 
 द ड ज रवाना ः 
 अ य ः 
 ज मा ः 

 
 

 याज ला न े म तः 
 याज ला न ेरकम ः 
 याजदरः 10% 

असलु उपरको ला ग ठहराएको ववरणः 
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 धतो 
स.
नं.

 

ना
म,
थर

 

िज
ल
ा 

न.
पा
./
गा
.प
ा. 

क
ा 
नं.

 

ेफ
ल

 

क
सम

 

कै
फ
यत

 

        

 

असलु उपर गन कायालयले गरेका यासह ः 
असलुको ला ग सावज नक सूचना जार  गरेको छ/छैनः  
कायालयले असलु उपरको ला ग तीन वषस म यास गरेकोः  
अनसूुची-22 भ र पठाए/नपठाएकोः 
लगत क न उपयु  हो/होइनः 
अदालतमा मु ा वचाराधीन रहे/नरहेकोः  
धतोको ववरण खलेुको छ/छैनः 
बक ववरण खलेुको छ/छैनः  

 
     तयार गनः           सफा रस गनः               मािणत गनः 
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देश तह सल कायालयमा लगत क ने ट पणीको नमनूा 
देश सरकार  

आथक मा मला तथा योजना म ालय 

देश लेखा नय क कायालय/ देश तह सल कायालय 

कोशी देश, वराटनगर। 

ट पणी र आदेश 

म तः- 

वषयः सरकार  बाकँ  रकम असलु गन लगत क न ेस ब धमा। 
 

ीमान ् 

ी.................म ालय/ नकायको च.नं.... म त......को प ानसुार 
तप सलमा उ लेिखत िज मेवार यि /फम/क पनीबाट 
....................कायालय/ नकायमा ............................(असलु गनपुन 
यहोरा/कारण खलुाउने) नबझुाएको .................. असलु उपर गन 
पटक-पटक प ाचार तथा सूचना गदा समेत तन बझुाउन नआएको भनी  
...................... म ालय/ नकायको म त ........को सिचव तर य 
नणयबाट साँवा/ज मा .............. र ( याज ला नेको हकमा- म त 
...........देिख वा षक 10% का दरले याज समेत) सरकार  बाँक  सरह 
उ लेिखत िज मेवार यि /फम/क पनीबाट असलु उपर गन लगत कायम 
ग र दन देश आ थक काय व ध तथा व ीय उ रदा य व नयमावल , 
2079 को नयम 112 को उप नयम (1) बमोिजम अनसूुची-22 समेत 
मािणत गर  स  कलै फाइल साथ संल न गर  ा  त हनु आएको छ।  

 
िज मेवार यि /सं था/क पनीको ववरण 

ना
म,
थर

 

पद
 

ना
ग
रक

ता
/

था
यी
 ले

ख
ा 
नं.

 

बबु
ाक

ो 
ना
म 

आ
मा
क
ो 
ना
म 

बा
जे
क
ो 
ना
म 

ठेग
ान
ा 

फ
म/

सं
था
/क

ाय
ाल

य 

सा
वक

 

हा
ल
क
ो 
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यस स दभमा, मा थ उ लेिखत रकम स बि धत िज मेवार यि /फम/क पनीबाट देश 

आ थक काय व ध तथा व ीय उ रदा य व नयमावल , 2079 को नयम 90 का 

याह  अवल बन हुँदा समेत असलु उपर हनु नसक  लगत कायम ग र दन अनरुोध 

भै आएकोले नयम 112 को उप नयम (2) बमोिजम सरकार  बाकँ  सरह असलु उपरको 

ला ग यस कायालयको लगत नं......मा लगत कायम गर  स बि धत म ालय/ नकायलाई 

लगत कसेको जानकार  दने र देश आ थक काय व ध तथा व ीय उ रदा य व ऐन, 

2078 को दफा 49, 50 र 51 तथा ऐ. नयमावल , 2079 को नयम 114 को 

उप नयम (1) बमोिजम नजबाट असलु उपरको ला ग 35 दनको याद दई सूचना 

पठाउने तथा सो अव धमा प न असलु उपर नभएमा सोह  नयमका अ य उप नयमह मा 

उ लेिखत असलु उपरका याह  मशः अगा ड बढाउन समेत मना सब देिख लगत 

क  ने स ब धमा व ततृ ववरण स हतको लगत क ने पचा यसै साथ संल न रािख नणयाथ 

यो ट पणी पेश गरेको छु । 

पेश गन : 
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सरकार  बाकँ  लगत क न ेखाताको ढाचँा 
 

देश सरकार  

 देश लेखा नय क/ देश तह सल कायालय, कोशी देश, वराटनगर। 

सरकार  बाँक  लगत अ भलेख खाता  

ल
गत

 न
बर

 

 

.त
.क

ा.क
ो 
ल
गत

 क
ने 

नण
य 

म
त 

ल
गत

 क
न 

पठ
ाउ
ने 

नक
ाय
क
ो 
ना
म 

ा
 प

क
ो 
च.
नं.
 र
 
म
त 

सर
क
ार

 ब
ाँक

 स
रह

 अ
सलु

 उ
पर

 ग
नपु

न 
क
ार
ण 

िज
मेव

ार
 
यि

क
ो 
ना
म,
 थ

र 

पद
 

फ
म/

 सं
था
/क

ाय
ाल

यक
ो 
ना
म 

ठेग
ान
ा 
(स

ाव
क
 र
 ह

ाल
क
ो) 

ना
ग
रक

ता
 नं

./
 
था
यी
 ले

ख
ा 
नं.

 

बबु
ा/
 आ

मा
क
ो 
ना
म 

बा
जे
क
ो 
ना
म 

सर
क
ार

 ब
ाँक

 र
क
म 

या
ज
 ल

ा
ने 

म
त 

कै
फ
यत

 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

 

तयार गन:     मािणत गन: 
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गो  वारा लगत असलु  खाताको ढाचँा 
 

देश सरकार  

देश लेखा नय क/ देश तह सल कायालय, कोशी देश, वराटनगर। 

सरकार  बाकँ  लगत तथा असलु को गो  वारा अ भलेख खाता  

.सं
. 

िज
मेव

ार
 

यि
क
ो 
ना
म 

ठेग
ान
ा 

ल
गत

 न
बर

 

ल
गत

 क
सए

क
ो 

म
त 

ल
गत

 प
ठा
उ
ने 

क
ाय
ाल

य 

वव
रण

 

अ
सलु

 ग
नपु

न 
. 

अ
सलु

 भ
एक

ो 
म
त 

अ
सलु

 भ
एक

ो 
. 

कै
फ
यत

 

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

 

तयार गन:     मािणत गन: 
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यि गत लगत असलु  फारमको ढाचँा 
 

देश सरकार  

देश लेखा नय क/ देश तह सल कायालय, कोशी देश, वराटनगर। 

यि गत लगत असलु  फारम  

 

 

 

 

गो
ार
ा 
ल
गत

 त
था
 अ

सलु
 

ख
ात
ाक

ो 
म 

सं
या

 

लगत 
पठाउने 
कायालय 

वव
रण

 

लगत क सएको असलु भएको 

कै
फ
यत

 

ना
म 

म
त 

बे
ज
/ुपे

क
/ 

सा
पट

/अ
य 

. 

द
ड 

ज
रव

ान
ा 

. 

या
ज
 

. 

म
त 

 

बे
ज
/ुपे

क
/ 

सा
पट

/अ
य 

. 

द
ड 

ज
रव

ान
ा 

. 

या
ज
 

. 

            

            

            

            

 

तयार गन:     मािणत गन: 

  

लगत न बरः 
िज मेवार यि को नामः  

दजा तथा पदः 
कायालय/सं थाः   

ठेगाना अ थायीः 
थायीः 
बबुाको नामः 
बाजेको नामः 
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लगत कायम भएको जानकार  दन ेप को नमूना  

देश सरकार  

आथक मा मला तथा योजना म ालय 

देश लेखा नय क कायालय/ देश तह सल कायालय 

कोशी देश, वराटनगर। 

प.सं.                                                     म तः- 

  च.नं. 
 

वषयः सरकार  बाकँ  रकमको लगत कायम गरेको जानकार  स ब धमा। 
 
ी...................म ालय/ नकाय, 

 
उपरो  स ब धमा .................म ालय/ नकायको च.नं.... म त......को प ानसुार 
तप सलमा उ लेिखत िज मेवार यि /फम/क पनीबाट 
....................कायालय/ नकायमा ............................(असलु गनपुन 
यहोरा/कारण खलुाउने) नबझुाएको .................. असलु उपर गन पटक-पटक 
प ाचार तथा सूचना गदा समेत तन बझुाउन नआएको भनी  ...................... 
म ालय/ नकायको म त ........को सिचव तर य नणयबाट साँवा/ज मा .............. 
र ( याज ला नेको हकमा- म त ...........देिख वा षक 10% का दरले याज समेत) 
सरकार  बाँक  सरह असलु गनका ला ग लेिख आएकोले देश आ थक काय व ध तथा 
व ीय उ रदा य व नयमावल , 2079 को नयम 112 को उप नयम (2) बमोिजम 
यस कायालयको म त ..............को नणय अनसुार उ  रकम देहायका िज मेवार 
यि /फम/क पनीका नाममा सरकार  बाँक  सरह असल उपर गनको ला ग यस 
कायालयको लगत नं.......मा लगत क सएको यहोरा जानकार को ला ग अनरुोध छ।  
  
 िज मेवार यि /सं था/क पनीको ववरण  

नाम,थर पद 
नाग रकता/ थायी 

लेखा नं. 
बबुाको नाम 

बाजेको 
नाम 

ठेगाना 
फम/सं था/कायालय 

सा वक हालको 

        

 
                                        .................................... 
                                       कायालय मखु/अ धकृतको सह  
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बोधाथः 
ी महालेखा पर कको कायालय, अनामनगर, काठमाडौ। 

ी आ थक मा मला तथा योजना म ालय, कोशी देश।  

ी ............................कायालय। 

ी .....................(िज मेवार यि /फम/क पनी)।  
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रकम दािखला गन 35 दन ेसूचना पठाउने प को नमूना  

देश सरकार 

आथक मा मला तथा योजना म ालय 

देश लेखा नय क कायालय/ देश तह सल कायालय 

कोशी देश, वराटनगर। 

प.सं.-      म तः- 

च.नं.- 

वषयः सरकार  बाकँ  रकम बझुाउन ेस ब धमा। 

 

ी ........................( यि /सं था वा नजको हकवालाको नाम, ठेगाना) 

 

उपरो  वषयमा .................म ालय/ नकायको च.नं.... म त......को प ानसुार 
तपाईले ....................कायालय/ नकायमा ............................(असलु गनपुन 
यहोरा/कारण खलुाउने) वापत तन/ुबझुाउन ुपन .................. रकम दािखला गन 
पटक-पटक प ाचार तथा सूचना गदा समेत तन बझुाउन नआएको भनी सरकार  बाँक  
सरह असलु गनका ला ग लेिख आएकोले देश आ थक काय व ध तथा व ीय उ रदा य व 
नयमावल , 2079 को नयम 112 को उप नयम (2) बमोिजम यस कायालयको म त 
..............को नणय अनसुार लगत नं...... मा सरकार  बाँक को लगत क सएको यहोरा 
जानकार  गराइ छ।  

उ लेिखत रकम (र सोमा ला न े याज समेत) देहाय अनसुारको खातामा ज मा गर  
सोको स  कल भौचर यो प  ा  भएको म तले 35 (पैतीस) दन भ   यस कायालयमा 
पेश गन ुहनु देश आ थक काय व ध तथा व ीय उ रदा य व नयमावल , 2079 को 
नयम 114 को उप नयम (1) बमोिजम यो सूचना पठाइएको छ। सो याद भ  रकम 
भ ु ानी नभएमा वा यस कायालयको स पकमा नआएमा सरकार  बाँक  रकम असूल 
उपरका ला ग च लत कानून बमोिजम ( मशः कुनै सरकार  नकायबाट भ ु ानी पाउन े
भए सोबाट क ा ग रने, बक खाता रो  का गर  बक मौ दातबाट असलु ग रने, जायजेथा 
वा स प ी रो  का राखी सोको ललाम ब बाट असलु ग रने, िज ला अदालतको आदेश 
लई कैदमा राखी असलु उपर ग रने लगायतको) या अगा ड बढाइने यहोरा समेत 
जानकार  गराइ छ। 
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सरकार  बाकँ  रकम ज मा गन खाताको ववरणः- 

 राज व खाता न बरः- 

 बकको नामः- 

 कायालय कोडः- 

 राज व शीषकः- 

 

                                                द तखतः  

                                                 म तः 

                           कायालय मखु वा अ धकार ा  अ धकार को नाम 
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सरकार  बाँक  रकम दािखला गन अव ध थपको नवेदनको ढाँचा 
    

म तः- 

 

वषयः सरकार  बाकँ  रकम बझुाउनको ला ग याद थप ग र दन ेबारे। 

 

ी कायालय मखु यू, 

..........................कायालय 

 

उपरो  वषयमा ....................कायालय/ नकायमा ............................(असलु 

गनपुन यहोरा/कारण खलुाउने) वापत तन/ुबझुाउन ुपन .................. रकम सरकार  

बाँक को पमा लगत क सएको हुँदा प  ा  भएको म तले 35 (पैतीस) दन भ  

दािखला गन भनी देश तह सल कायालयको च.नं......... म त..................को प  

ा  भई यहोरा अवगत भयो। नधा रत समय भ  सरकार  बाँक  रकम दािखला गन 

देहायको कारणले असमथ रहेको हुँदा ........ दनको अव ध थप ग र दनहनु अनरुोध छ। 

अव ध थप भएप छ........साल.........म हना....... गते भ  उ लेिखत बे ज ु रकम 

तो कएको खातामा ज मा गर  सोको भौचर तहाँ कायालयमा पेश गन तव ता य  

गदछु/गदछ ।  

 

समयमै रकम दािखला गन असमथ हनुकुो कारणः- 

1. 
2. 
3.
  
 
                                              द तखतः  

                                              म तः 
                                        नवेदकको नाम, ठेगाना 
                                        संघ/सं थाको भए छाप 
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सरकार  बाँक  दािखला गन अव ध थपको नणय/ ट पणीको नमूना 

देश सरकार 

आथक मा मला तथा योजना म ालय 

देश लेखा नय क कायालय/ देश तह सल कायालय 

कोशी देश, वराटनगर। 
 

ट पणी र आदेश 

       म तः- 

वषयः सरकार  बाकँ  रकम दािखलाको ला ग अव ध थप गन स ब धमा। 

 

ीमान ्

उपरो  स ब धमा ी..... यि /फम/क पनीले................कायालय/ नकायमा 

............................(असलु गनपुन यहोरा/कारण खलुाउने) वापत तन/ुबझुाउन ुपन 

.................. रकम सरकार  बाँक को पमा लगत नं.....मा लगत क सएको हुँदा 

प  ा  भएको म तले 35 (पैतीस) दन भ  ज मा गर  सोको स  कल भौचर पेश गन 

भनी यस कायालयको च.नं......... म त..................गते िज मेवार यि लाई प ाचार 

ग रएको थयो। नधा रत समय भ  रकम दािखला गन ........................कारणले 

असमथ रहेको हुँदा ........ दनको याद थप ग र दनहनु अनरुोध गर  म त ................. 

मा नवदेन पेश भई आएको छ। 

देश आ थक काय व ध तथा व ीय उ रदा य व नयमावल , 2079 को नयम 114 

को उप नयम (2) मा सरकार  बाँक  रकम दािखला गन 35 दने सूचना दएको 

याद भ  रकम ज मा गन नसक  सोको पया  त कारण स हत स बि धत यि  वा 

सं थाले याद थपको ला ग माग गरेमा देश तह सल कायालयले बढ मा तीस दनस मको 

याद थप ग र दन स न े ावधान रहेको छ। यस स दभमा, उ लेिखत सरकार  बाँक  

रकम दािखला गन नजलाई......... दनस मको अव ध थप ग र दने नणय हनुका साथै 

याद थप ग रएको अव ध भ  रकम बझुाउन स न ेर सो अव ध भ  प न रकम नबझुाएमा 

च लत कानून बमोिजमको या अिघ बढाइने यहोरा जानकार  गराउने समेतको प  

लेखी पठाउन मना सब देिख नणयाथ पेश गदछु।  
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पेश गनको द तखतः  

नामः 
म तः 
दजाः-  
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रकम बझुाउने याद थपको जानकार  दन ेप को नमूना  

देश सरकार 

आथक मा मला तथा योजना म ालय 

देश लेखा नय क कायालय/ देश तह सल कायालय 

कोशी देश, वराटनगर। 

प.सं.-       म तः- 

च.नं.- 

वषयः सरकार  बाकँ  रकम बझुाउन े याद थप ग रएको स ब धमा। 

 

ी ........................... 
 

उपरो  वषयमा यस कायालयको लगत नं..... मा लगत क सएको सरकार  बाँक  रकम 

....... तन,ु बझुाउन ुभनी 35 (पैतीस) दनको सूचना दई यस कायालयको च.नं......... 

म त..................गते प ाचार ग रएकोमा नधा रत समय भ  रकम दािखला गन 

..................कारणले असमथ रहेको हुँदा ........ दनको अव ध थप ग र दनहनु अनरुोध 

गर  तपाँईले म त ................. मा नवेदन पेश गन ु भएकोमा यस कायालयको 

म त.............. को नणयानसुार ....... दनस मको याद थप ग रएको यहोरा 

जानकार का ला ग अनरुोध छ। उ लेिखत रकम देहाय अनसुारको खातामा ज मा गर  

सोको बक भौचर ............साल ...............म हना..............गते भ  यस कायालयमा 

पेश गन ुहोला। उ  म त भ  रकम दािखला हनु नआएमा यस कायालयबाट सरकार  

बाँक  असूल उपरका ला ग च लत कानून बमोिजमको या अिघ बढाइने यहोरा 

समेत यसै प माफत ्जानकार  गराइएको छ।  

 

सरकार  बाकँ  रकम ज मा गन खाताको ववरणः- 

 राज व खाता न बरः- 

 बकको नामः- 

 कायालय कोडः- 

 राज व शीषकः- 
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                                          द तखतः  

                                          म तः 

                            कायालय मखु वा अ धकार ा  अ धकार को नाम 
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भ ु ानी पाउने रकमबाट क ा ग र दन स बि धत नकायलाई लेिखने प को नमूना 

देश सरकार 

आथक मा मला तथा योजना म ालय 

................... कायालय 

प.सं.-       म तः- 

च.नं.- 

वषयः भ ु ानी पाउन ेरकमबाट सरकार  बाकँ  रकम क ा ग र दन ेस ब धमा। 

 

ी कायालय मखु यू 

.........................कायालय 

 

उपरो  वषयमा यस कायालयको लगत नं........मा तपिशलमा उ लेिखत 
यि /फम/सं था/क पनीका नाममा सरकार  बाँक  ..........(अ े पी..........) रकम 
असलु उपरको लगत क सएको छ। उ  रकम बझुाउन आउन प ाचार गदा प न अटेर 
गर  हालस म प न रकम नबझुाएकोले सरकार  बाकँ  रकम असलु उपर गन योजनको 
ला ग तपिशलमा उ लेिखत यि /फम/सं था/क पनीले तहा ँ कायालयबाट भ ु ानी 
पाउने रकम वा नयमानसुार फता पाउने धरौट  रकमबाट उ लेिखत सरकार  बाँक  
रकम क ा गर  देहायको खातामा दािखला गर  सोको स  कल भौचर यस कायालयमा 
पठाई दन ुभई देश आ थक काय व ध तथा व ीय उ रदा य व ऐन, 2078 को दफा 
51 को उपदफा (9) बमोिजम यस कायालयलाई सरकार  बाँक  रकम असलु उपर गन 
कायमा सहयोग ग र दन ुहनु अनरुोध छ।  
 
तपिशलः  

िज मेवार 
यि को नाम 

थायी लेखा 
नं. 

फम/क पनी/ 

सं थाको नाम 
ठेगाना 

बबुाको 
नाम 

बाजेको 
नाम 

कै फयत 

  
 
 

 
   

 

सरकार  बाकँ  रकम ज मा गन खाताको ववरणः- 

 राज व खाता न बरः- 

 बकको नामः- 
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 कायालय कोडः- 

 राज व शीषकः- 

 

                                              .................. 

                                              कायालय मखु  

 

(नोटः महालेखा नय क कायालयसँग सम वय गर  C-GAS/SuTRA मा सरकार  बाकँ  

लगतवालाको थायी लेखा न बर/नाम स हतको ववरण भ ु ानी दन ुअिघ देिखन ेगर  

व  गन लगाउने र णाल मा असलु गन ुपन देिखएको हकमा रकम क ा गरेर मा  

भ ु ानी दन सबै नकाय/ थानीय तहमा प रप  गन सकने।) 
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बक खाता रो  का गन पठाउने प को नमूना  

(बक खाता न बर प हचान नभएको हकमा) 

देश सरकार  

आथक मा मला तथा योजना म ालय 

देश लेखा नय क कायालय/ देश तह सल कायालय 

कोशी देश, वराटनगर। 

प.सं.                                                       म तः- 

च.नं. 
 

वषयः बक खाता प हचान गर  रो  का ग र दन ेस ब धमा। 
 
ी नेपाल रा  बक 

बक तथा व ीय सं था नयमन वभाग, 
बालवुाटार, काठमाड ।  
 

उपरो  स ब धमा यस कायालयको लगत नं........मा तपिशलमा उ लेिखत 
यि /फम/सं था/क पनीका नाममा सरकार  बाँक  रकम असलु उपरको लगत 
क सएको छ। उ  रकम बझुाउन आउन नज यि /फम/क पनीलई प ाचार गदा 
प न अटेर गर  हालस म प न रकम नबझुाउन ुभएकोले सरकार  बाकँ  रकम असलु उपर 
गन योजनको ला ग तपिशलमा उ लेिखत यि /फम/सं था/क पनी तथा नजका 
हकवाला समेतको नाममा कुनै प न बक तथा व ीय सं थामा बक खाता भएमा खोजतलास 
गर  य ता खाता रो  का राखी (रकम ज मा गन म ने तर खाताबाट रकम नका न 
न म ने गर ) यस कायालयलाई रो  का भएका खाता र रकमको ववरण स हतको 
जानकार  दने यव था मलाई दनहनु देश आ थक काय व ध तथा व ीय उ रदा य व 
नयमावल , 2079 को नयम 113 को उप नयम (1) को ख ड (क) बमोिजम अनरुोध 
छ।  

तपिशलः  

नाम,थर पद 
नाग रकता/ थायी 

लेखा नं. 
बबुाको 
नाम 

बाजेको 
नाम 

ठेगाना 
फम/सं था/कायालय 

सा वक हालको 

        

                                               ...................... 
                                                कायालय मखु 
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बक मौ दातबाट क ा गन पठाउन ेप को नमूना  

(बक खाता रो  का भएप छ वा बक खातान बर प हचान भएको हकमा) 

देश सरकार  

आथक मा मला तथा योजना म ालय 

........... कायालय 

प.सं.                                                   म तः- 

च.नं. 
 

वषयः बक मौ दातबाट सरकार  बाकँ  रकम क ा ग र दन ेस ब धमा। 
 
ी .....................(बक) 

 ............................... 
 
 
उपरो  स ब धमा यस कायालयको लगत नं........मा तपिशलमा उ लेिखत 
यि /फम/सं था/क पनीका नाममा सरकार  बाकँ  ......... (अ े पी..........) रकम 
असलु उपरको लगत क सएको छ। उ  रकम बझुाउन आउन नज 
यि /फम/क पनीलाई प ाचार गदा प न अटेर गर  हालस म प न रकम नबझुाएकोले 
देश आ थक काय व ध तथा व ीय उ रदा य व नयमावल , 2079 को नयम 114 

को उप नयम (3) बमोिजम नजको नाममा बक मौ दात रहेको रकमबाट सरकार  बाँक  
असलु उपर गन ुपन भएको छ। नेपाल रा  बक (बक तथा व ीय सं था नयमन 
वभाग) को च.नं..... म त.....को प बाट नजको बक मौ दात रकम र खाता रो  का 
गरेको जानकार  समेत ा  भएको छ।  

यस स दभमा, तपिशलमा उ लेिखत यि /फम/सं था/क पनीको नाममा तहाँ बकको 
खातामा मौ दात रकम म येबाट सरकार  बाँक  असलु उपर गनपुन ........क ा गर  
यस कायालयको नाममा रहेको देहायको खातामा ज मा गर  सोको भौचर स हतको 
जानकार  पठाइ दने यव था मलाई देश आ थक काय व ध तथा व ीय उ रदा य व 
ऐन, 2078 को दफा 51 को उपदफा (9) बमोिजम यस कायालयलाई सरकार  बाकँ  
रकम असलु उपर गन कायमा सहयोग ग र दन ुहनु अनरुोध छ।  
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 तपिशलः  

नाम,थर पद 
नाग रकता/ 

थायी लेखा नं. 
बबुाको 
नाम 

बाजेको 
नाम 

ठेगाना फम/सं था/कायालय 

    
 
   

 
 
                                            ...................... 
                                             कायालय मखु 

बोधाथः 
ी नेपाल रा  बक, बालवुाटार, काठमाड ।  
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स प ी रो  का गन पठाउने प को नमूना 
(स प ी तथा जायजेथा प हचान नभएको हकमा) 

देश सरकार  

आथक मा मला तथा योजना म ालय 

देश लेखा नय क कायालय/ देश तह सल कायालय 

कोशी देश, वराटनगर। 

प.सं.                                                       म तः- 

च.नं. 
वषयः स प ी प हचान गर  रो  का ग र दन ेस ब धमा। 

 
ी भू म यव थापन तथा अ भलेख वभाग, 

  बबरमहल, काठमाड ।  
 
उपरो  स ब धमा सरकार  बाकँ  रकम असलु उपर गन योजनको ला ग यस 
कायालयको लगत नं........मा लगत क सएका .......( यि ) तथा नज संल न रहेका 
तपिशलमा उ लेिखत सं था/फम/क पनीका नाममा रहेको स पूण जायजेथा रो  का राखी 
सरकार  बाँक  रकम असलु उपर गनपुन भएको हुँदा देश आ थक काय व ध तथा व ीय 
उ रदा य व नयमावल , 2079 को नयम 114 को उप नयम (5) र (6) बमोिजम 
तहाँ वभाग अ तगतका सबै मालपोत कायालयह मा नज यि  र नजका 
फम/क पनीका नाममा रहेको स पूण जायजेथा रो  का रािख दन ुहनुका ला ग प ाचार 
ग र दन ुभई सो रो  का ग रएको जानकार  यस कायालयलाई पठाइ दने यव था मलाई 
देश आ थक काय व ध तथा व ीय उ रदा य व ऐन, 2078 को दफा 51 को उपदफा 

(9) बमोिजम यस कायालयलाई सरकार  बाकँ  रकम असलु उपर गन कायमा सहयोग 
ग र दन ुहनु अनरुोध छ।   

 तपिशलः  

िज मेवार 
यि को नाम 

नाग रकता/ 
थायी लेखा 

नं. 

फम/क पनी/ 

सं थाको नाम 
ठेगाना 

बबुाको 
नाम 

बाजेको 
नाम 

कै फयत 

  
 
 

 
   

                                              ...................... 
                                               कायालय मखु 
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हर माफत ्उपि थत गराउन लेखी पठाउने प को नमूना  

(िज मेवार यि  स पकमा नआएको हकमा) 
देश सरकार  

आथक मा मला तथा योजना म ालय 

देश लेखा नय क कायालय/ देश तह सल कायालय 

कोशी देश, वराटनगर। 

प.सं.                                                      म तः- 
च.नं. 

 
वषयः उपि थत गराइ दन ेस ब धमा। 

 
ी गहृ म ालय, 

संहदरबार, काठमाड ।  
 
उपरो  स ब धमा सरकार  बाकँ  रकम असलु उपर गन योजनको ला ग यस 
कायालयको लगत नं........मा लगत क सएका तपिशल बमोिजमका ववरण भएका 
सरकार  बाकँ  भ ु ानी नगन  .......( यि ) लाई सरकार  बाँक  रकम तन बझुाउन 
आउनको ला ग प ाचार तथा सावज नक सूचना गदा समेत अटेर गर  रकम प न 
नबझुाएको र स पक गन प न नआएकोले नजह  नेपाल रा यभर जहा ँभएप न देश 
आ थक काय व ध तथा व ीय उ रदा य व नयमावल , 2079 को नयम 114 को 
उप नयम (11) को योजनाथ यस कायालयमा उपि थत हनु े यव था मलाई दन 
स बि धत िज ला हर  कायालय र अ य हर  कायालयह मा प रप  गर  देश आ थक 
काय व ध तथा व ीय उ रदा य व ऐन, 2078 को दफा 51 को उपदफा (9) बमोिजम 
यस कायालयलाई सरकार  बाकँ  रकम असलु उपर गन कायमा सहयोग ग र दन ुहनु 
अनरुोध छ।  
  
तपिशलः  

िज मेवार 
यि को नाम 

नाग रकता/ 
थायी लेखा 

नं. 

फम/क पनी/ 

सं थाको नाम 
ठेगाना 

बबुाको 
नाम 

बाजेको 
नाम 

कै फयत 
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                                           ...................... 
                                            कायालय मखु 

बोधाथः 
ी आ त रक मा मला तथा कानून म ालय, कोशी देश।  
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लगत क ाको जानकार  दने प को नमूना  

देश सरकार  

आथक मा मला तथा योजना म ालय 

देश लेखा नय क कायालय/ देश तह सल कायालय 

कोशी देश, वराटनगर। 

प.सं.                                                       म तः- 

च.नं. 
 

वषयः लगत क ा गरेको जानकार  स ब धमा। 
 
 
ी ..................म ालय/अ य नकाय 

 
 
उपरो  स ब धमा यस कायालयको लगत नं........मा ..... 
यि /फम/सं था/क पनीका नाममा सरकार  बाँक  सरह असलु उपर गनपुन रकम 
...............(अ े पी....) को लगत कायम रहेकोमा नजबाट उ  रकम तप सल 

बमोिजम राज व दािखला भएकोले यस कायालयको म त ........को नणयानसुार नजको 
नाममा रहेको सरकार  बाँक  रकमको लगत क ा ग रएको यहोरा जानकार को ला ग  
अनरुोध छ।  
  
तपिशलः  

.सं. बकको नाम भौचर न बर म त रकम . कै फयत 

   
 

   

 
 
 

  
  

ज मा   

 
                                           ...................... 
                                           कायालय मखु  
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बोधाथः 
ी महालेखा पर कको कायालय, अनामनगर काठमाड । 

ी आ थक मा मला तथा योजना म ालय, कोशी देश।  

ी ........................कायालय।  

ी .......................( यि /फम/सं था/क पनी)।  
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बक खाता फुकुवा ग र दन ेप को नमूना  

देश सरकार  

आथक मा मला तथा योजना म ालय 

देश लेखा नय क कायालय/ देश तह सल कायालय 

कोशी देश, वराटनगर। 

प.सं.                                                        म तः- 
च.नं. 

 
वषयः बक खाता रो  का फुकुवा स ब धमा। 

 
 
ी नेपाल रा  बक 

बक तथा व ीय सं था नयमन वभाग, 
बालवुाटार, काठमाड ।  
 
उपरो  स ब धमा यस कायालयको च.नं........ म त .......गतेको बक खाता रो  का गन 
अनरुोध ग रएको प का स दभमा लेिखँदैछ।  

यस कायालयको लगत नं........का तपिशलमा उ लेिखत यि /फम/सं था/ क पनीका 
नाममा रहेको सरकार  बाँक  सरह असलु उपर गनपुन रकम असलु भई यस कायालयको 
म त ........को नणयबाट लगत क ा ग रएको हुँदा अ य कुनै कारणले रो  का रहेकोमा 
बाहेक यस कायालयको सरकार  बाँक  रकम असलु उपरको योजनाथ उ लेिखत 
प ानसुार तहाँ बक माफत जनुसकैु बक तथा व ीय सं थामा रो  का रािखएका नजका 
बक खाताह  रो  का फुकुवा ग र दनहनु अनरुोध छ।  
  
तपिशलः  

िज मेवार 
यि को 
नाम 

नाग रकता/ 
थायी 

लेखा नं. 

फम/क पनी/ 

सं थाको नाम 
ठेगाना 

बबुाको 
नाम 

बाजेको 
नाम 

कै फयत 

   
 

    

 
                                                 .................... 
                                                 कायालय मखु  
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बोधाथः 
ी .......................( यि /फम/सं था/क पनी)।  
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स प ी रो  का फुकुवा ग र दने प को नमूना  

देश सरकार  

आथक मा मला तथा योजना म ालय 

देश लेखा नय क कायालय/ देश तह सल कायालय 

कोशी देश, वराटनगर। 

प.सं.                                                       म तः- 

च.नं. 
 

वषयः स प ी/जायजेथा रो  का फुकुवा स ब धमा। 
 
 
ी भू म यव थापन तथा अ भलेख वभाग, 

  बबरमहल, काठमाड ।  
 
उपरो  स ब धमा यस कायालयको लगत नं........मा सरकार  बाँक  सरह असलु उपरको 
ला ग लगत क सएका तपिशलमा उ लेिखत यि /फम/सं था/ क पनीका नाममा रहेको 
जायजेथा यस कायालयको च.नं..... म त......को प ानसुार सरकार  बाँक  रकम असलु 
उपर योजनको ला ग रो  का रािखएकोमा यस कायालयको म त ........को नणयबाट 
नजको सरकार  बाकँ को लगत क ा ग रएकोले रो  काको योजन समा  भएको हुँदा 
अ य कुनै कारणले रो  का रहेकोमा बाहेक यस कायालयको सरकार  बाँक  रकम असलु 
उपरको योजनाथ रो  का रािखएको तप सलको जायजेथा रो  का फुकुवा ग र दन ुहनु 
अनरुोध छ।   

तपिशलः  

िज मेवार यि को नाम 
नाग रकता/  

थायी लेखा नं. 
जायजेथा रहेको 

ठेगाना 
क ा नं. े फल कै फयत 

  
 
 

 
  

                
                                          .................... 
                                          कायालय मखु  

बोधाथः 
ी .......................( यि /फम/सं था/क पनी)।  
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सरकार  बाँक को लगत अ ाव धक गर  काशन गन ढाँचा 
 

देश सरकार 

आथक मा मला तथा योजना म ालय 

...............कायालय 
  

 
देश लेखा नय क कायालय/ देश तह सल कायालयमा सरकार  बाकँ  सरह असलु 

उपर गन बाकँ  रकम र िज मेवार यि /फम/क पनीको ववरण 
        

          ववरण अ ाव धक ग रएको म तः- 

.सं. 
लगत 
न बर 

िज मेवार 
यि को नाम 

ठेगाना 
बाब/ुबाजेको 

नाम 

फम/ 

सं थाको 
नाम 

सरकार  
बाँक  साँवा 

. 
याज ज मा कै फयत 

   
  

 
 

 
 

  
 

   
  

  
 

  
 

   
 

       

   
 

       

   
  

  
 

  
 

   
  

  
 

  
 

   
 

       

   
 

       

   
  

  
 

  
 

कुल ज मा     

 
तयार गनः                                             मािणत गनः
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     सरकार  बाकँ  लगतको अ ाव धक ववरण पठाउन ेप को नमनूा 
देश सरकार  

आथक मा मला तथा योजना म ालय 

........... कायालय 

प.सं.                                                    म तः- 
  च.नं. 

वषयः सरकार  बाकँ  रकमको अ ाव धक लगत स ब धमा। 
 
ी .................(सबै म ालय/ नकाय) 

 
ततु वषयमा सरकार  बाँक  सरह असलु उपरको ला ग यस कायालयमा लगत 

क सएकोम ये आ थक वष......स म असलु भई लगत क ा ग रएको र असलु हनु बाँक  
लगतको अ ाव धक ववरण देश आ थक काय व ध तथा व ीय उ रदा य व नयमावल , 
2079 को नयम 113 को उप नयम (1) को ख ड (ख) बमोिजम जानकार का ला ग 
पठाइएको छ।  

असलु गन बाँक  रहेको ववरणलाई म ालय र मातहत कायालयको सूचना पाट  वा 
वेवसाइटमा काशन ग र दन हनु र उ लेिखत रकम तन बझुाउन बाँक  यि /सं थालाई 
भ ु ानी दने कुनै रकम भएमा सोबाट क ा गर  यस कायालयमा पठाई दन मातहतमा 
समेत प रप  गर  सरकार  बाँक  असलु उपर गन कायमा सहयोग ग र दनहुनु समेत 
अनरुोध छ।  

आ.व.....स मको सरकार  बाकँ को अ ाव धक लगत/ ववरण 

.सं. 
लगत 
न बर 

िज मेवार 
यि को 
नाम 

ठेगाना 
नाग रकता 
नं./ PAN 

बाब/ुबाजेको 
नाम 

फम/क पनी/ 

सं थाको नाम 

सरकार  
बाँक  

. 

लगत पठाउने 
म ालय/ नकाय 

कै फयत 

असलु/लगत क ा भएको 

    
 

  
 

  
 

    
 

  
 

  
 

    
 

  
 

  
 

(क)असलु/लगत क ा भएको ज मा   
 

 

असलु उपर गन बाँक  रहेको 
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(ख)असलु गन बाकँ  रहेको ज मा 
  

 

कुल ज मा (क)+(ख) 
  

 

 
कायालय मखु 

बोधाथ 

ी महालेखा पर कको कायालय, अनामनगर काठमाड ।  

ी मु यम ी तथा मि प रष को कायालय, कोशी देश। 

ी आ थक मा मला तथा योजना म ालय, कोशी देश।  
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अनसूुची-4 

(काय व धको दफा 16(1) सँग स बि धत) 
 

बे ज ुफ य ट काययोजनाको ढाचँा 
 

देश सरकार 

................म ालय/ नकाय 

..................कायालय 

 

बे ज ुफ य ट काययोजना आथक वष.................. 

.सं. 
लेखापर णको 
आ थक वष 

बे जकुो 
दफा नं. 

बे जकुो 
संि  
यहोरा 

बे जकुो 
कृ त बे ज ु

रकम 
गनपुन काय 

ला ने 
समय 

िज मेवार 

         

         

         

         

......आ.व.को ज मा     

         

         

         

......आ.व.को ज मा     

......आ.व.स मको कुल ज मा     

नोटः िज मेवार भ ाले काय कृ त अनसुार शाखा/महाशाखा वा िज मेवार यि लाई 

उ लेख गन। बे जकुो कृ त भ  नाले बे जकुो वग करण (असलुउपर गन, नय मत गन 

र पे क  बे ज)ु लाई स झनपुदछ।  

 

बे ज ुफ य टको ैमा सक कायता लका आ थक वष................ 

बे ज ुफ य टको ल य ( तशतमा) 

.सं. समयाव ध 
आ.व.2074/75 

अिघको  

आ.व.2075/76 

देिख.......स मको 

आथक 

वष..........को 
कै फयत 

1. ...असोज 

मसा तस म 
40% 40% 20% 

 

2. ...पौष 

मसा तस म 
80% 60% 50% 
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3. ...चै  

मसा तस म  
100% 80% 80% 

 

4. ....असार 

मसा तस म  
- 100% 100% 

 

 

तयार गनः                  ज ुगनः                       मािणत गनः 
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अनसूुची-5 

(काय व धको दफा 16(3) सगँ स बि धत) 

काययोजनाको नमूना 
 

देश सरकार 

....................म ालय/ नकाय 

 

महालेखापर कबाट पेश भएको कोशी देशको ....औ वा षक तवेदनका सै ाि तक 

बे ज ुएवम ्सझुावह को 

 काया वयन काययोजना 

तवेदनको 
बुदँा नं.  

सै ाि तक बे ज/ुसझुावको यहोरा माइल टोन/ याकलाप समय सीमा 
िज मेवार 
महाशाखा/ 

शाखा/कायालय 

   
  

   
  

   
  

   
  

   
  

   
  

   
  

   
  

नोटः महालेखापर कको वा षक तवेदनका सझुावह म ये आ नो म ालय वा 

नकायसँग सा द भक बुँदाह को काया वयन काययोजना तजमुा गन।   

 

तयार गनः                  ज ुगनः                     मािणत गनः 
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अनसूुची-6 

(काय व धको दफा 17 (2) सँग स बि धत) 

(म ालय/ नदशनालयले मातहतको कायालयको अनगुमन गन) 
देश सरकार 

.....................म ालय/ नकाय 

बे ज ुफ य ट अनगुमन तथा मू या  कन फारमको ढाचँा 
अनगुमन ग रएको कायालयको नामः 
अनगुमन म तः                       

कायालय मखुको नामः                          

आथक शासन शाखा मखुको नामः 
(1)अनगुमनको मु य वषय/सूचक 

.सं. अनगुमन गनपुन वषय/सूचक 
छ 
() 

छैन 
() 

कै फयत/पु ाई/ म त 

1. बे ज ुफ य टको ला ग स बि धत सबैलाई प ाचार ग रएको    

2. बे ज ुफ य ट गनका ला ग सावज नक सूचना जार  ग रएको    

3. 
सामा य याबाट असलु उपर हनु नसकेको बे ज ुसरकार  बाँक  
सरह असलु उपर गन लेखी पठाएको 

   

4. आ त रक लेखापर ण तवेदनको बे ज ुफ य ट र समी ा गरेको    

5. 
आ त रक लेखा पर णमा असलु उपर गनपुन औ याएको बे ज ु
असलु गरेको 

   

6. कायालयबाट बे जकुो मा सक ग त ववरण म ालयमा पठाएको    

7. अि तम लेखापर ण बे जकुो लगत राखेको    

8. अि तम लेखापर ण बे ज ुलगत अ ाव धक गरेको    

9. 
मलेप बे जकुो ारि भक तवेदन ा  भएप छ कायालयमा 
आ त रक छलफल गराइएको 

   

10. 
मलेप बे जकुो ारि भक तवेदनको पैतीस दन भ  जवाफ 
त या दएको 

   

11. 
अि तम लेखापर ण तवेदनको असलु उपर गनपुन बे ज ु सबै 
असलु भईसकेको  

   

12. 
कायालयबाट मा सक पमा पे क  बाँक को फाँटवार  म ालयमा 
पठाएको 

   

13. कायालयको याद नाघेको पे क  रहेको    

14. 
कायालयका कमचार ह सँग असलु गनपुन वा पे क  बे ज ुबाँक  
रहेको 

   

15. 
याद नाघेको पे क  बाँक को सूची लेखा शाखाले येक म हनामा 
कायालय मखु सम  पेश गरेको र पे क को समी ा गर  फ य ट 
गरेको 

   

16. 
नय मत गनपुन सबै बे ज ु नय मत गनका ला ग सिचवसम  पेश 
गरेको 
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17. 
बे ज ुफ य ट स ब धमा तालकु म ालय/ नकाय/स म तले दएको 
प रप / नदशन काया वयन गरेको, सजाय तथा परु कारको 
काया वयन 

   

19. 
याद नाघेको पे क  फ य ट गदा नयमानसुार याज समेत असलु 
गरेको 

   

18. 
आथक कारोबारमा संल न कमचार  स वा बढुवा वा सेवाबाट अलग 
हुँदा आ त रक लेखापर ण गराएर मा  रमाना दने गरेको  

   

 
(2) अनगुमन गदा देिखएका अ य सा द भक वषयह ः 
 
 
 
 (3)कुल बे ज ुर फ य टको ववरणः (अनगुमन ग रएको म तस मको) 

अव ध 

लगत . फ य ट . 
बाँक  

. असलु 
गनपुन 

नय मत 
गनपुन 

पे क  ज मा 
असलु 
गनपुन 

नय मत 
गनपुन 

पे क  ज मा 

चाल ुबे ज ु          

परुानो बे ज ु          

अ तपरुानो बे ज ु          

ज मा          

 
 
(4)अनगुमन गदा कुनै नदशन दएको भए सोको ववरणः 
 
 
 
(5)अनगुमनकता/अनगुमन स म तको सफा रसः- 
 
 
 
(6)अनगुमनकता/अनगुमन स म तका सद यह ः- 

पद नाम द तखत 

1.संयोजकः   

2.सद यः   
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3.सद यः   

4.सद यः   

5.सद यः   
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अनसूुची-7 

(काय व धको दफा 17(3) सँग स बि धत) 

अि तम लेखापर णबाट कायम बे जकुो एक कृत ग त ववरणको ढाचँा 

देश सरकार 

............. म ालय/ वभाग/कायालय 

कायालय कोड नं. ............. 
अि तम लेखापर णबाट कायम बे जकुो एक कृत ग त ववरण 

............ म हनास मको 

.सं. ववरण 
रकम ( . 
हजारमा) 

१ म.ले.प.को ....... औवंा षक तवेदन ........ अनसुार आ.व. .......... मा फ य ट गन ुपनज मा 
बे ज ु

  

२ यस म हनास ममा ज माफ य ट   

  (क) आथक वष ...... स मको म ये बे ज ुफ य ट स म त र देश तह सल कायालयबाट फ य ट 
रकम 

  

  फ य ट तशत   

  (ख) आथक वष ...... देिख ....... स मको म ये म.ले.प.को कायालयबाटस पर ण भई लगत 
क ा भएको बे ज ु

  

  फ य ट तशत   

  (ग) म.ले.प.को कायालयबाटआ थक वष ...... को म ये फ य ट   

  फ य ट तशत   

  (घ) ख ड (क), (ख) र (ग)जो दा हनेु बे जकुो फ य ट तशत   

३ .सं. २ को ज माफ य ट म ये असलु उपर भई फ य ट भएको .   

४ बाँक  बे ज ु   

  (क) बाँक  बे ज ु .सं. १बाट २ को क ा गर  बाँक  हनेु .   

  (ख) .सं. २ बमोिजमस पर ण गदा थप बे ज ुकायम भएमा यसर  थ पएको बे ज ु .   

  (ग) आथक वष .........मा आ.व. .......... को े ता लेखापर ण गदा कायम भएको .सं. ६ 
बाट थपबे ज ु . 

  

५ महालेखापर कको .... औवंा षक तवेदन ...... अनसुार आ थक वष ......... मा फ य ट गन ु
पनबाँक  बे ज ु . 

  

६ आथक वष ........ माआ थक वष ...... को े ता लेखापर ण भएको ज मा रकम   

  (क) लेखापर ण भएको रकमम येबाट कायम भएको बे ज ुरकम .   

  (ख) लेखापर ण रकमकोतलुनामा कायम भएको बे जकुो तशत   

७ म.ले.प.को .....औ ंवा षक तवेदन ..... अनसुार ज मा बे ज ु .सं. १ अनसुार   

  यस म ये असलु उपर गन ुपन बे ज ु   
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.सं. ववरण 
रकम ( . 
हजारमा) 

  (क) आथक वष ...... मा .सं. २ बमोिजम फ य ट म ये असलु भएको   

  (ख) देश तह सल कायालयमा लगत कसेको आधारमा फ य टभएको   

८ (क) लेखापर ण ब यौता आ थक वष ....... मा लेखापर ण गराउनपुन   

  (ख) लेखापर ण ब यौता आ थक वष ...... मा लेखापर ण गराएको   

  
(ग) लेखापर ण ब यौता आ थक वष ..... मा लेखापर ण गराउन ुपनबाँक    

९ (क) आथक वष ..... मा फ य ट गन ुपन पे क  बाँक  .   

  
(ख) आथक वष ....... मा फ य ट भएको पे क  .   

  
(ग) परुानो पे क  बाँक  .   

  
(घ) आथक वष ........ मा भएको आ थक वष ....... को लेखापर णबाटथप भएको पे क  .   

 ज मा पे क  बाकँ  .  

नोटः अि तम लेखापर णबाट कायम भएको बे जकुो लगत के य र कोषतफ (स म त/सावज नक सं थान)को 
छु ाछु ै तवेदन तयार गर  पठाउनपुदछ। 

तयार 
गनकोद तखतः 

जाँच गनको 
द तखतः 

आथक शासन शाखा मखुको 
द तखतः 

कायालय मखुको 
द तखतः 

नामः नामः नामः   नामः 
दजाः दजाः दजाः   दजाः 
म तः म तः म तः   म तः 
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अनसूुची-8 

(काय व धको दफा 17 (4) सँग स बि धत) 

(बे ज ुफ य ट अनगुमन स म त वा स म तको सिचवालयले अनगुमन गन 
फारम) 

देश सरकार 

.....................म ालय/स म त 

बे ज ुफ य ट अनगुमन तथा मू या  कन फारमको ढाचँा 
अनगुमन ग रएको म ालय/ नकायको नामः 
अनगुमन म तः 
लेखाउ रादायी अ धकृतको नामः                          

आथक शासन शाखा मखुको नामः 
(1)अनगुमनको मु य वषय/सूचक 

.सं. अनगुमन गनपुन वषय/सूचक 
छ 
() 

छैन() 
कै फयत/पु ाई/ म त 

1. 
लेखापर ण तथा आ त रक नय ण स म तको बैठक मा सक 
पमा बसेको 

   

2. 
लेखापर ण तथा आ त रक नय ण स म तले बे ज ुफ य ट 
स ब धी नणय वा सफा रस गरेको 

   

3. 
मातहतको कायालयको समेत आ त रक लेखापर ण तवेदन 
ैमा सक पमा म ालयमा पेश भएको 

   

4. 
आ त रक लेखापर ण तवेदनको बे ज ुफ य ट र समी ा 
गरेको 

   

5. 
आ त रक लेखा पर ण अनसुार असलु उपर गनपुन बे ज ु
असलु गरेको 

   

6. 
मातहतको कायालयबाट बे जकुो मा सक ग त ववरण 
म ालयमा ा  हनेु गरेको 

   

7. 
अि तम लेखापर ण बे जकुो लगत राखेको (मातहतको 
समेत) 

   

8. 
अि तम लेखापर ण बे ज ु लगत अ ाव धक गरेको 
(मातहतको समेत) 

   

9. 
मलेप बे जकुो ारि भक तवेदन ा  भएप छ म ालयमा 
आ त रक छलफल गराइएको 

   

10. 
मलेप बे जकुो ारि भक तवेदनको पैतीस दन भ  त या 
दएको 

   

11. 
अि तम लेखापर ण तवेदनको असलु उपर गनपुन बे ज ु
सबै असलु भईसकेको (मातहतको समेत) 

   

12. 
मातहतको कायालयबाट मा सक पमा पे क  बाँक को 
फाँटवार  ा  हनेु गरेको र अ भलेख राखेको 

   

13. 
आ नो म ालय र मातहतको कायालयको याद नाघेको 
पे क  रहेको 
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14. 
आ नै  म ालय वा नकायमा कायरत कमचार ह सँग असलु 
गनपुन वा पे क  बे ज ुबाँक  रहेको 

   

15. बे ज ुफ य टको ला ग सबैलाई प ाचार ग रएको    

16. बे ज ुफ य ट गनका ला ग सावज नक सूचना जार  ग रएको    

17. 
सामा य याबाट असलु उपर हनु नसकेको बे ज ुसरकार  
बाँक  सरह असलु उपर गन लेखी पठाएको 

   

18. 
बे ज ु फ य ट स ब धमा मातहतका कायालयलाई 
प रप / नदशन दएको 

   

19. 
आथक कारोबारमा संल न कमचार  स वा, बढुवा वा 
सेवाबाट अलग हुँदा आ त रक लेखापर ण गराएर मा  
रमाना दने गरेको  

   

20. 
बे ज ु यूनीकरण तथा फ य ट स ब धी सजाय तथा 
परु कारको यव था काया वयन गरेको 

   

21. 
बे ज ु फ य ट अनगुमन स म त/महालेखापर कको 
कायालय/सावज नक लेखा स म तको नणय वा नदशनको 
पालना भएको  

   

22. 
बे ज ु फ य ट काययोजना, सै ाि तक बे ज ु तथा सझुाव 
काया वयन काययोजना तजमुा गर  काया वयन गरे नगरेको।  

   

(2) अनगुमन गदा देिखएका अ य सा द भक वषयह ः 
 
 
 
(3)कुल बे ज ुर फ य टको ववरणः (अनगुमन ग रएको म तस मको) 

अव ध 

लगत . फ य ट . बाँक  . 

असलु 
गनपुन 

नय मत 
गनपुन 

पे क  ज मा 
असलु 
गनपुन 

नय मत 
गनपुन 

पे क  ज मा  

चाल ुबे ज ु          

परुानो 
बे ज ु

         

अ तपरुानो 
बे ज ु

         

ज मा          

 

(4)अनगुमन गदा कुनै नदशन दएको भए सोको ववरणः 
 
 
 
(5)अनगुमन स म तको सफा रसः- 
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(6)अनगुमन स म तका सद यह ः- 
पद नाम द तखत 

1.संयोजकः   

2.सद यः   

3.सद यः   

4.सद यः   

5.सद यः   
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अनसूुची-9 

(काय व धको दफा 18 (1) सँग स बि धत) 

याद नाघकेो पे क  फ य ट या 
दफा/ 

नयम 

वषय र स पादन गनपुन 

कायह  (के गन?) 
समय (क हले गन?) 

काय व ध तथा कागजात (कसर  

गन ?) 
िज मेवार  

(कसले गन?) 

नयम 
52 (1) 

नयमावल मा तो कएको 
याद भ  पे क  
फ य टको ला ग आव यक 
कागजात पेश नगरेमा 
य तो पे क  रकममा 
याद नाघेको म तले 
वा षक दश तशतको 
दरले याज समेत लगाई 
असलु ग रनेछ। 
 
नोटः- पे क  फ य टको 
ला ग बल, भपाई र 
कागजात पेश गनपुन 
याद/अव धः- 
नयम 48 (4)- पे क  
लने यि  वा सं थाले  
काम स प  न भएको प  
दन भ  पेश गनपुन।  

नयम 49(2)- मणबाट 
कायालयमा फकको वा 
काय पूरा भएको म तले 
प  दन भ  पेश गनपुन।  

नयम 50(2)- 
मालसामान ख रदको 
पे क मा कायालयमा 
फकको ए  काइस दन 
भ  पेश गन ुपन। 

1. तो कएको अव ध 
समा  हनु ुभ दा 
तीन दन अगा ड 
पे क  लने 
यि  वा 
सं थालाई 
प ाचार गन। 

2. तो कएको अव ध 
समा  भएको 
सात दन भ  
पे क  लने 
यि  वा 
सं थालाई पनुः 
प ाचार गन। 

3. पे क  फ य टको 
ला ग कागजात 
पेश भएको सात 
दन भ  पे क  
फ य ट गन। 

4. परुानो पे क  
फ य ट गन 
बाँक  रहेको 
भए एक 
म हना भ  
सबैलाई 
प ाचार 
ग रस ने। 

1. नयमावल को यव था अनसुार 
पे क  फ य टका ला ग 
कागजात पेश ग रस न ु पन 
अव ध बारेमा र तो कएको 
अव ध भ  पेश नगरेमा वा षक 
दश तशतको दरले याज 
ला ने ावधानको बारेमा 
लिखत पमा जानकार  दन 
पे क  लने यि  वा 
सं थालाई प ाचार गन। 

2. कागजात पेश गनपुन अव ध 
समा  भईस दा प न पेश 
नगरेमा कमचार  भए तलब 
भ ा वा सु वधाबाट क ा 
ग रने, अ य यि  वा 
सं थाले लएको पे क  भए 
भ ु ानी पाउने रकमबाट क ा 
ग रने, बक जमानत वा धरौट  
क ा ग रने वा सरकार  बाँक  
सरह असलु उपर ग रने 
यहोरा समेत खुलाई सात 
दनको अव ध दई प ाचार 
गन।  

3.तो कएको याद/अव ध प छ 
पे क  फ य टको ला ग 
कागजात पेश गरेमा 
नयमअनसुार याज समेत 
असलु गर  पे क  फ य ट 
गन। 

आथक शासन 
शाखा मखु र 
कायालय मखु 

नयम 
55 

नयमावल मा तो कएको 
याद भ  पे क  फ य ट 
गन नस ने मना सब 
कारण खुलाई नवेदन 
दएमा कायालय मखुले 
बढ मा प  दनस मको 
याद थप ग र दन 
स नेछ।  

याद थपको ला ग 
नवेदन ा  भएको 
म तले तीन काय दन 
भ  

1.पे क  फ य टको ला ग 
तो कएको याद समा  नहुँदै 
स बि धत यि  वा 
सं थाबाट याद थपको कारण 
खुलाई कायालयमा नवेदन 
दनपुनछ। 

2.मना सब कारण देिखएका याद 
थपको ला ग नणय गर  याद 
थपको जानकार  दन प ाचार 
गन।  

कायालय मखुले 
याद थपको 
नणय गर  
प ाचार गन।   

आथक शासन 
शाखा  मखुले 
याद थपको 
ला ग ट पणी पेश 
गन र प  तयार 
गन।  
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नयम 
52 (2) 

कमचार ले लएको पे क  
फ य ट गन नधा रत याद 
भ  कागजात नबझुाएमा 
तलब, भ ा रो  का गन वा 
नजले पाउने मा सक तलब 
वा अ य सु वधाबाट क ा 
गर  य तो पे क  असलु 
फ य ट गनपुनछ।  

कागजात पेश गन 
दइएको सात 
दनको अव ध 
समा  भएको 
म तले प  काय 
दन भ   

1.प ाचार ग रएको अव धमा प न 
पे क  फ य टको ला ग 
कागजात पेश नगरेमा तलब, 
भ ा रो  का गन नणय गर  
आगामी सात दन भ  पेश 
नगरेमा मा सक तलब वा 
अ य सु वधाबाट क ा गर  
पे क  असलु फ य ट ग रने 
यहोरा समेत खुलाई लिखत 
पमा जानकार  दने।  

2. तलब भ ा रो  का गन नणय 
भई सात दनको अव ध भ  
प न कागजात पेश नगरेमा 
मा सक तलब वा अ य 
सु वधाबाट क ा गर  पे क  
असलु फ यौट गन। 

3. वा षक दश तशतको दरले 
याज समेत याद नाघेको 
अव धको हसाबले असलु गर  
पे क  फ य ट गन। 

आथक शासन 
शाखा मखु र 
कायालय मखु 

 कमचार  बाहेक कुनै 
यि , फम, सं था वा 
क पनीलाई दइएको 
पे क  बाँक  रहन गएमा 
नजलाई भ ु ानी दनपुन 
रकम भए सोबाट क ा गर  
पे क  फ य ट गन। 

नजलाई भ ु ानी गन ुपन 
रकम नभएमा बैक जमानत 
वा धरौट बाट क ा गर  
पे क  असलु फ य ट 
गन।  

नोटः- नयम 48(3) र 
नयम 51 (2) मा भएको 
यव थाः- 
कमचार  बाहेकलाई पे क  
दँदा च लत कानून 
बमोिजम बै  जमानत वा 
धरौट  लनपुनछ। 

तो कएको याद भ  काम 
पूरा नभई पे क  बाकँ  
रहन गएमा य तो पे क  
रकमको याद नाघेको 
म तदेिख वा षक दश 
तशतको दरले हनु 

आउने याज र साँवा 
एकमु  बझुाउन ु कुरा 

कागजात पेश गन 
दइएको सात 
दनको अव ध 
समा  भएको 
म तले प  काय 
दन भ  

1.पे क  फ य ट गन प लाई 
कुनै भ ु ानी दनपुन रकम 
भए सोबाट पे क  क ा गर  
असलु फ य ट गनपुनछ। 

2. भ ु ानी दने रकम नभएमा 
धरौट  रािखएको रकम भए 
सोबाट क ा गनपुनछ। 
धरौट बाट क ा ग रएको 
रकम नयमानसुार राज व 
खातामा सदर याहा 
गनपुदछ।  

3. बक जमानतबाट क ा गर  
पे क  फ य ट गन भए 
जमानत वापतको रकम 
राज व खातामा ज मा 
ग र दन स बि धत बकलाई 
लेखी पठाउन ुपनछ। 

4. भ ु ानी दनपुन रकमबाट वा 
बक जमानत वा धरौट बाट 
पे क  क ा गदा वा षक दश 
तशत याजदरमा याद 

नाघेको अव धको हसाबले 
हनु आउने रकम समेत 
असलु गर  पे क  फ य ट 
गनपुनछ।  

नोटः नयम 66 (2) अनसुार 
धरौट  जफत गन स ब धी 

आ थक शासन 
शाखा मखु र 
कायालय मखु 
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स झौताको शतमा प न 
उ लेख गन ुपनछ।  

यव थाः नयमानसुार 
धरौट  रकम फता पाउने 
यि बाट कुनै सरकार  
बाँक  रकम असलु गन ुपन 
भएमा य तो रकम नजले 
फता पाउने धरौट  
रकमबाट क ा गर  असलु 
गर  सोको जानकार  
स बि धत यि लाई दन ु
पनछ। 

नयम 
52 (3) 

नयमावल मा तो कएको 
याबाट पे क  फ य ट 

गन नस कएमा कायालयले 
पे क  फ य ट नगन 
यि , फम, सं था वा 
क पनीको नाम सावज नक 
गर  याज स हत सरकार  
बाकँ  सरह असलु गन 
स बि धत नकायमा लेखी 
पठाउन ुपनछ।  

याद नाघेको 
म तले पैतीस 
दन भ  सावज नक 
सूचना जार  
ग रस ने।  

सूचना जार  भएको 
एक म हना भ  
सरकार  बाँक  सरह 
असलु गन लेखी 
पठाउने।  

1. पे क  फ य ट गन प  दनको 

समय दई रा य तरको 

प -प कामा सूचना काशन 

गन।आ नो कायालयको 

सूचना पाट मा टाँस गन, 

वेवसाइडमा सावज नक गन र 

स बि धत यि  वा सं था 

रहने थानीय तह, वडा 

कायालय वा अ य सरकार  

नकायमा समेत सूचना टासँ 

ग र दन लेखी पठाउने। 

2.सावज नक सूचना जार  ग रएको 
प  दनस म प न पे क  
फ य ट हनु नसकेमा 
कायालय मखुले ववरण भर  
सरकार  बाँक  सरह लगत 
क नका ला ग देश लेखा 
नय क कायालय र तालकु 
म ालयमा लेखी 
पठाउनपुनछ।  

आथक शासन 
शाखा मखु र 
कायालय मखु 

नयम 
58 (6) 

पे क  फ य ट भएकोमा 
सोको जानकार  स बि धत 
पे क  लने प लाई 
दनपुन।  

पे क  फ य ट 
भएकोसात दन भ  

नयमानसुार पे क  फ य ट 
गन। याद नाघेको पे क  
भएमा वा षक दश तशतको 
हसाबले असलु उपर गन।  

तलब भ ा, बक जमानत वा 
धरौट बाट क ी गर  पे क  
असलु फ य ट ग रएको भए 
नणय भएको म तले सात 
द न भ  स बि धत प लाई 
जानकार  दनपुनछ।  

आथक शासन 
शाखा मखु र 
कायालय मखु 

नयम 
58 (8) 

पे क  फ य ट हनु नस ने 
भएमा सोको कारण 
स हतको जानकार  
स बि धत पे क  लने 
यि  वा सं थालाई 
दनपुन। 

पे क  फ य टको 
ला ग कागजात पेश 
भएको चौध दन 
भ  

पे क  फ य टका ला ग पेश 
भएको सात दन भ  पे क  
फ य ट गन वा नगन नणय 
ग र स नपुनछ। कुनै कारणले 
पे क  फ य ट हनु नसकेमा 
कारण स हत स बि धत 

आथक शासन 
शाखा मखु र 
कायालय मखु 
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प लाई जानकार  
गराउनपुनछ।  

नयम 
54 (1) 

पे क को सूची तयार गर  
आथक शासन शाखा 
मखुले कायालय मखु 

सम  पेश गन। 

कायालय मखुले पे क को 
सूचीमा समी ा गर  
फ य ट स ब धी काय 
गन, गराउने। 

 

येक म हना समा  
भएको तीन दन 
भ पेश गन। 

येक म हना समा  
भएको प  दन भ  
पे क  फ य टको 
काय/समी ा गन।  

1. याद नाघेको र याद ननाघेको 
पे क को सूची तयार गर  
कायालय मखु सम  पेश 
गन। 

2.पे क  फ य टको ला ग गनपुन 
प ाचार वा ट पणी पेश 
गरेर नणय गन स ब धी 
काय गन।  

3. नयमानसुार पे क  फ य टको 
यालाई मशः 

अवल बन गन, गराउने।  

आथक शासन 
शाखा मखु र 
कायालय मखु 

नयम 
54 (2) 

कायालयले स बि धत 
देश लेखा इकाई 

कायालय, तालकु 
नदशनालय, म ालयमा 
पे क को फाँटवार  पठाउन ु
पनछ।  

येक म हना समा  
भएको सात दन भ  

तो कएको म.ले.प. फारममा 
पे क को फाँटवार  पठाउने।  

आथक शासन 
शाखा मखु र 
कायालय मखु 

नयम 
54 (3) 

कायालयबाट पे क को 
फाँटवार  ा  भएप छ 
नदशनालय, म ालयले 
पे क को लगत राखी 
नयमानसुार पे क  फ य ट 
भए वा नभएको अनगुमन 
गन ुपनछ।  

येक म हना समा  
भएको प  दन भ  

1.सिचवले येक म हनामा 
एकपटक आ नो म ालय वा 
नकाय र मातहत कायालयको 
पे क को फाँटवार  हेर  
फ य टको ला ग आव यक 
नदशन दने।  

2.लेखापर ण तथा आ त रक 
नय ण स म तबाट समेत 
नर ण, अनगुमन गन।  

नदशक, 
म ालयका 
आ थक शासन 
शाखा मखु र 
सिचव 
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अनसूुची-10 

(काय व धको दफा 18 (2) सँग स बि धत) 

पे क  फ य टसँग स बि धत कागजातह को नमूना/ढाचँा 
 

पे क  फ य ट गन बारेको अ म सूचनाको ढाँचा 

(पे क  लन ेकमचार , अ य यि /सं था सबैको हकमा) 

देश सरकार 

..................म ालय 

..................कायालय 

प.सं.-          म तः- 

च.नं.- 

वषयः तो कएको याद भ ै पे क  फ य ट गन बारे। 

 

ी ........................... 
 

उपरो  वषयमा तपाँईले यस कायालयबाट म त ...............मा 

....................... योजनको ला ग रकम ...........पे क  लनभुएकोमा 

म त....................मा उ  काय स प  न भएको/कायालयमा फकएको 

जानकार /प  ा  भएको हुँदा कायस प  न भएको म तले ....... दन भ  

पे क  फ य ट गन बल भपाई र कागजात पेश ग र स नपुन कानूनी यव था 

बमोिजम म त............... गते भ  पे क  फ य ट गनका ला ग यस कायालयमा 

कागजात पेश गनहुनु अनरुोध छ। च लत कानूनमा तो कएको याद भ  पे क  

फ य टको ला ग आव यक कागजात पेश नगरेमा य तो पे क  रकममा याद 

नाघेको म तले वा षक दश तशतको दरले याज समेत लगाई असलु ग रन े

यहोरा समेत यसै प ारा जानकार  गराइ छ।   

 
 

                                          द तखतः  

                                          म तः 

                     कायालय मखु वा अ धकार ा  अ धकार को नाम 
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पे क  फ य ट गन बारेको प को नमूना 

(कमचार ले पे क  लएको हकमा) 

देश सरकार 

..................म ालय 

..................कायालय 

प.सं.-        म तः- 

च.नं.- 

वषयः पे क  फ य ट गन बारे। 

ी ........................... 
 

उपरो  वषयमा तपाँईले यस कायालयबाट म त ...............मा 

....................... योजनको ला ग रकम ...........पे क  लनभुएकोमा 

म त....................मा उ  काय स प  न भएको/कायालयमा फकएको 

जानकार /प  ा  भएको हुँदा कायस प  न भएको म तले ....... दन भ  

पे क  फ य ट गन बल, भपाई र कागजात पेश ग र स नपुन कानूनी यव था 

भएताप न तो कएको याद भ  पे क  फ य टको ला ग कागजात ा  नभएको 

हुँदा पे क  फ य टको ला ग आव यक कागजात यो प  ा  भएको म तले 7 

(सात) दन भ  यस कायालयमा पशे गन ुहोला। सो अव ध भ  प न आव यक 

कागजात पेश नभएमा तपाँईको तलब, भ ा रो ा ग रने वा मा सक तलब तथा 

अ य सु वधाबाट क ा गर  पे क  असलु फ य ट ग रने र पे क  रकममा याद 

नाघेको म तले वा षक दश तशतको दरले याज समेत लगाई असलु ग रन े

यहोरा समेत यसै प ारा जानकार  गराइ छ।   

  
                                          द तखतः  

                                          म तः 
                       कायालय मखु वा अ धकार ा  अ धकार को नाम 
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पे क  फ य ट गन बारेको प को नमूना 

(गैर कमचार  वा यि  वा संघ/सं थाले पे क  लएको हकमा) 

देश सरकार 

..................म ालय 

..................कायालय 

प.सं.-       म तः- 

च.नं.- 

वषयः पे क  फ य ट गन बारे। 

ी ........................... 
 

उपरो  वषयमा तपाँईले यस कायालयबाट म त ...............मा 

....................... योजनको ला ग रकम ...........पे क  लनभुएकोमा 

म त....................मा उ  काय स प  न भएको जानकार /प  ा  भएको 

हुँदा कायस प  न भएको म तले ....... दन भ  पे क  फ य ट गन बल, भपाई 

र कागजात पेश ग र स नपुन कानूनी यव था भएताप न तो कएको याद भ  

पे क  फ य टको ला ग कागजात ा  नभएको हुँदा पे क  फ य टको ला ग 

आव यक कागजात यो प  ा  भएको म तले 7 (सात) दन भ  यस 

कायालयमा पेश गन ुहोला। सो अव ध भ  प न आव यक कागजात पशे नभएमा 

तपाँईले भ ु ानी पाउन े रकमबाट क ा ग रने/बक जमानत वा धरौट  क ा 

ग रने/सावज नक सूचना जार  ग रने/सरकार  बाकँ  सरह लगत राखी असलु 

उपर ग रने र पे क  रकममा याद नाघकेो म तले वा षक दश तशतको दरले 

याज समेत लगाई असलु ग रन े यहोरा समेत यसै प ारा जानकार  गराइ छ।   

 
 

                                       द तखतः  

                                       म तः 

                    कायालय मखु वा अ धकार ा  अ धकार को नाम 
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पे क  फ य ट गन याद थपको नवेदनको नमूना 

   म तः- 

 

वषयः पे क  फ य टको ला ग याद थप ग र दन ेबारे। 

 

ी कायालय मखु यू, 

..........................कायालय 

 

उपरो  वषयमा मैले/यस सं थाले तहाँ कायालयबाट म त ...............मा 

....................... योजनको ला ग रकम ...........पे क  लएकोमा 

म त....................मा उ  काय स प  न भईसकेको हुँदा कायस प  न भएको 

म तले ....... दन भ  पे क  फ य ट गन कागजात पेश गनपुन कानूनी यव था 

भएताप न देहायको कारणले समयमै पे क  फ य ट गन नसकेको हुँदा ........ 

दनको याद थप ग र दन हनु अनरुोध छ। याद थप भएप छ 

........साल.........म हना....... गते भ  पे क  फ य ट गनका ला ग बल भपाई 

लगायतका कागजात पेश गन तव ता य  गदछु।  

 

समयमै पे क  फ य ट गन असमथ हनुकुो कारणः- 

1. 
2. 
3.
  
                                             द तखतः  

                                             म तः 
                                         नवेदकको नाम, ठेगाना 
                                         संघ/सं थाको भए छाप 
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पे क  फ य टको याद थपको नणय/ ट पणीको नमूना 

देश सरकार 

..................म ालय 

..................कायालय 

 

ट पणी र आदेश (नमूना) 

       म तः- 

वषयः पे क  फ य टका ला ग याद थप गन स ब धमा। 

 

ीमान ्

उपरो  वषयमा ...................ले यस कायालयबाट म त ...............मा 

....................... योजनको ला ग रकम ...........पे क  लएकोमा 

म त....................मा उ  काय स प  न भईसकेको हुँदा कायस प  न भएको 

म तले ....... दन भ  पे क  फ य ट गन कागजात पेश गनपुन कानूनी यव था 

भएता प न .................. कारणले समयमै पे क  फ य ट गन नसकेको हुँदा 

........ दनको याद थप ग र दन हनु अनरुोध गर  म त ................. मा 

नवेदन पेश भएको छ।   

देश आ थक काय व ध तथा व ीय उ रदा य व नयमावल , 2079 को नयम 

55 अनसुार कसैले नयमावल मा तो कएको याद भ  पे क  फ य ट गन नस न े

मना सब कारण खलुाई नवेदन दएमा कायालय मखुले बढ मा प  दनस मको 

याद थप ग र दन स न े ावधान रहेको छ। यस स दभमा, उ लेिखत पे क  

फ य ट गन नजलाई ......... दनस मको अव ध थप ग र दन मना सब देिख 

नणयाथ पेश गदछु।  
  
द तखतः  

नामः 
म तः 
दजाः- लेखापाल/लेखा अ धकृत 
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पे क  फ य टको ला ग याद थप ग रएको प को नमूना 

देश सरकार 

..................म ालय 

..................कायालय 

प.सं.-      म तः- 

च.नं.- 

वषयः पे क  फ य टका ला ग याद थप ग रएको बारे। 

 

ी ........................... 
 

उपरो  वषयमा तपाँईले यस कायालयबाट म त ...............मा 

....................... योजनको ला ग रकम ...........पे क  लनभुएकोमा 

म त....................मा उ  काय स प  न भईसकेको हुँदा कायस प  न भएको 

म तले ....... दन भ  पे क  फ य ट गन कागजात पेश गनपुन कानूनी यव था 

भएताप न ........... कारणले समयमै पे क  फ य ट गन नसकेको याद थप 

ग र दन अनरुोध गर  तपाँईले म त ................. मा नवेदन पेश गन ुभएकोमा 

यस कायालयको म त.............. को नणयानसुार ....... दनस मको याद थप 

ग रएको यहोरा जानकार  गराइ छ। याद थप ग रएको अव ध भ  पे क  

फ य ट हनु नआएमा पे क  असूल फ य टका ला ग च लत कानून बमोिजम 

या अिघ बढाइने यहोरा समेत यसै प ारा जानकार  गराइ छ। 

  
 
 

                                          द तखतः  

                                          म तः 

                      कायालय मखु वा अ धकार ा  अ धकार को नाम 
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पे क  फ य ट गन जार  ग रने सावज नक सूचनाको ढाचँा 

देश सरकार 

..................म ालय 

       म तः- 
 

वषयः पे क  फ य ट गन सूचना। 

यस म ालय र मातहतका कायालयह बाट देहायका यि , संघ/सं थाह ले व भ  न 
आ थक वषमा व भ  न कायका ला ग पे क  रकम लएका तर हालस म प न पे क  
फ य ट हनु बाँक  नै देिखएको हुँदा यो सूचना काशन ग रएको छ। यो सूचना 
कािशत भएको 15 (प ) दन भ  पे क  रकमको फाँटवार  ( बल, भपाई) पेश 

गन ुहनु वा उ लेिखत पे क  रकम देहायको खातामा ज मा गर  सोको स  कल बक 
भौचर पेश गन ुभई आ नो नामको बाकँ  पे क  फरफारख गन, गराउन हनु स बि धत 
सबैलाई जानकार  गराइ छ। फाँटवार  वा रकम दािखला हनु नआएमा च लत 
कानून बमोिजम पे  क  रकम असूल उपर गनका ला ग देश तह सल कायालयमा 
लगत कसी सरकार  बाँक  सरह रकम असलु उपर ग रने यहोरा समेत यसै सूचना ारा 
जानकार  गराइ छ। 

.सं. 
पे क  बाकँ  
हनेुको नाम र 

ठेगाना 

पे क  
लएको 

कायालय 

पे क  
लएको 
आ थक 
वष 

काम 
पे क  

रकम . 

      

      

      

      

      

नोटः ठेगाना प ा नलागेमा ठेगाना  नभएको भनी उ लेख गन ुपदछ।  

म ालय र मातहतको कायालयह को एकैपटक सूचना काशन गन स कनेछ।  

पे क  बे ज ुरकम ज मा गन खाताको ववरणः- 

 राज व खाता न बरः- 

 बकको नामः- 

 कायालय कोडः- 

 राज व शीषकः- 
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देश सरकार¸ आ त रक मा मला तथा कानून म ालय¸ कोशी देश¸ वराटनगरमा मु त। 
website:- moial.koshi.gov.np 

पे क  फ य ट गन जार  ग रने सावज नक सूचनाको ढाँचा (प कामा काशन 

ग रने यहोरा) 

देश सरकार 

..................म ालय 

       म तः- 

 

वषयः पे क  फ य ट गन सूचना। 

 

यस म ालय/ नकाय र मातहतका कायालयह मा पे क  फ य ट गन बाँक  
रहेका देहायका यि , संघ/सं थाह ले यो सूचना कािशत भएको 15 (प ) 
दन भ  पे क  फरफारख गन हनु जानकार का ला ग यो सूचना काशन ग रएको 
छ। थप जानकार  वेवसाइट ....... मा हेन वा स पक नं....................मा 
बु न स कनेछ।  

.सं. 
पे क  बाँक  हनेुको नाम र 

ठेगाना 
पे क  लएको कायालय पे क  रकम . 

    

    

    

    

    

 

वीकृत म तः- २०८०/१२/०९ 
 

 

आ ाले, 
याम साद भ डार  

देश सिचव 
 

 १९5 
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